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ANTRAG AUF STUDIENPLATZTAUSCH 
(gem. § 16 Abs. 2 und 3 Satzung für Studienangelegenheiten der Freien Universität Berlin) 

SEMESTER: 

ANTRAGSTELLER*IN 
DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN 

ANTRAGSTELLER*IN 
DER TAUSCHHOCHSCHULE 

Name 

Vorname 

Geburtsdatum 

Straße, Hs.-Nr. 

PLZ, Ort 

E-Mail 

Abschluss 

Studiengang 

Fachsemester 

Derzeitige Hochschule 

Erklärung 

Wir versichern, dass alle Angaben vollständig und richtig sind. Uns ist bekannt, dass fahrlässig oder 
vorsätzlich falsche Angaben zur Rücknahme der Tauschgenehmigung und bei Feststellung nach der 
Einschreibung zum Widerruf der Einschreibung führen. 

Wir bestätigen, das beigefügte Merkblatt gelesen und verstanden zu haben. 

Weiterhin erklären wir, dass im Zusammenhang mit dem beabsichtigten Tausch keine Geldzahlungen 
erfolgen und dass es sich hierbei nicht um einen Ringtausch handelt. 

Von der zuständigen Sachbearbeitung auszufüllen: 

Aufgrund des eingereichten Antrags und der vorgelegten Unterlagen wird der Studienplatztausch genehmigt. 

Die Immatrikulation an der Freien Universität Berlin ist bis zum   durchzuführen.  

Liegt die Genehmigung beider Hochschulen vor, gilt dies automatisch als Antrag auf Exmatrikulation an der 
Freien Universität Berlin (s. Merkblatt). 

Wir bitten die Tauschhochschule, Ihre Genehmigung hier zu bestätigen und uns das Formular zurückzusenden 
(s. Kontakt unten). 

Ort, Datum, 
Unterschrift und 
Siegel 

  , den               _   

  _  

  , den               _   

  _ 
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MERKBLATT ZUM ANTRAG AUF STUDIENPLATZTAUSCH 

Ein Studienplatztausch kann genehmigt werden, wenn: 

• beide Tauschpartner*innen im gleichen zulassungsbeschränkten Studiengang und Fachsemester
unbefristet an einer Hochschule der Bundesrepublik Deutschland eingeschrieben sind und innerhalb 
der Regelstudienzeit studieren, oder

• beide Tauschpartner*innen für das aktuelle Bewerbungsverfahren eine Zulassung für den gleichen
zulassungsbeschränkten Studiengang zum ersten Fachsemester erhalten haben und die
Immatrikulationsfrist noch nicht abgelaufen ist.

In beiden Fällen müssen die beteiligten Hochschulen dem Tausch zustimmen. 

Der Studienplatztausch kann grundsätzlich nicht genehmigt werden, wenn: 

• Anhaltspunkte dafür gegeben sind, dass im Zusammenhang mit dem beabsichtigten
Studienplatztausch Geldzahlungen geleistet werden sollen;

• einer oder beide Studienplätze befristet sind oder durch ein Gerichtsverfahren oder
Vergleichsangebot zugewiesen wurden;

• mehr als zwei Hochschulen betroffen sind (sog. Ringtausch).

An die Freie Universität Berlin tauschende Studierende erwerben mit der Genehmigung des Tausches keinen 
besonderen Platzanspruch für Lehrveranstaltungen, in denen nach §§ 11 und 12 der Satzung für 
Studienangelegenheiten der Freien Universität Berlin Zulassungsbeschränkungen bestehen. 

Ein Studienplatztausch ist ein Service der Hochschulen. Es besteht kein Rechtsanspruch. 

CHECKLISTE: 

☐ Antrag auf Studienplatztausch
(ausgefüllt);

☐ Aktuelle Zulassungsbescheide oder
Immatrikulationsbescheinigungen
beider Tauschpartner*innen;

☐ Hochschulzugangsberechtigung des*der
externen Tauschpartner*in;

☐ ggf. Fachsemestereinstufung, ausgestellt
durch den zuständigen Fachbereich an
der Freien Universität Berlin – für die*der
externen Tauschpartner*in beim Tausch
in höhere Fachsemester;

☐ ggf. bereits erfolgte Genehmigung durch
Tauschhochschule.

STUDIENPLATZTAUSCH IN 4 SCHRITTEN: 
1. Einreichen der Unterlagen gemäß der Checkliste

per E-Mail an zulassung@fu-berlin.de.
Frist: spätestens eine Kalenderwoche vor Vorlesungsbeginn;

2. Erhalt der Genehmigungen beider Hochschulen;

3. Tauschpartner*in der Freien Universität Berlin wird
automatisch exmatrikuliert.
ggf. die Rückerstattung von bezahlten Semestergebühren per 
E-Mail an studierendenverwaltung@fu-berlin.de anfragen;

4. Tauschpartner*in der Tauschhochschule reicht
innerhalb der von der Freien Universität Berlin
individuell gesetzten Frist den genehmigten Antrag
auf Studienplatztausch, den Antrag auf
Immatrikulation und alle erforderlichen Unterlagen
an die zutreffende E-Mail-Adresse ein.
Wichtig: alle Zugangsvoraussetzungen für den Studiengang
müssen erfüllt sein.

https://www.fu-berlin.de/studium/bewerbung/formulare/Antrag-Studienplatztausch.pdf
https://www.fu-berlin.de/studium/bewerbung/Einstufung-in-hoehere-Fachsemester.html
mailto:zulassung@fu-berlin.de
mailto:studierendenverwaltung@fu-berlin.de
https://www.fu-berlin.de/studium/bewerbung/formulare/Antrag-Studienplatztausch.pdf
https://www.fu-berlin.de/studium/bewerbung/formulare/Antrag-Studienplatztausch.pdf
http://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/formulare/Antrag_Immatrikulation.pdf
http://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/formulare/Antrag_Immatrikulation.pdf
https://www.fu-berlin.de/studium/bewerbung/immatrikulation/unterlagen/index.html
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