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. Beratung fuir Studierende
UNIVERSITAT ® mit Behinderungen und
BERLIN oY@ chronischen Erkrankungen

Worauf muss ich achten, wenn ich den Raum verlasse?

Melden Sie sich vom Portal ab, schlie3en Sie alle offenen Programme und

Dokumente sicher

v Entfernen Sie die USB-Sticks und/oder externe Festplatten sicher

SN N N N RN

Uberprifen Sie, dass der Computer heruntergefahren ist und/oder das Vocatex-
Lesegerat ausgeschaltet ist

Vergewissern Sie sich, dass alle technischen Hilfsmittel (Scanner, PC-Maus,
Tastatur, Sound Box) ausgeschaltet und zurtick auf ihren Platzen sind

Raumen Sie alle personlichen Lernmaterialien (Blicher, Stifte usw.) und privaten
Gegenstande (Handy, Ladekabel, kabellose Kopfhorer usw.) weg

Sorgen Sie bitte fur eine ordentliche und saubere Flache der beiden Arbeitsplatze
Schieben Sie die Stuhle wenn moglich unter den Tisch

SchlieRen Sie alle Fenster und den Sonnenschutz

Stellen Sie die Heizung auf Stufe 2

Lassen Sie bitte keine Trink - und Essensreste im Raum

Trennen und entsorgen Sie bitte den Mill (vor dem Raum)

Stellen Sie sicher, dass alle Lichter ausgeschaltet sind - Tischlampe,

Raumbeleuchtung

v/ Wenn Sie den Raum verlassen, schlieRen Sie die Tur bitte leise

v/ Geben Sie den Mitarbeitenden aus dem Info-Service IT (“Glaskasten”) Bescheid,

dass Sie den Raum verlassen



