Leitfaden fur den
Langen Tag der
StadtNatur 2025

Samstag, 14. Juni, ab 13 Uhr

bis Sonntag, 15. Juni 17 Uhr
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1. Das Wichtigste in Kiirze

Der Lange Tag der StadtNatur 2025 beginnt am Samstag, den 14. Juni,

um 13

Uhr und endet am Sonntag, den 15. Juni, um 17 Uhr. Wir freuen

uns auf Ihren Programmbeitrag!

Die wichtigsten Punkte auf einen Blick:

Mit Threr Anmeldung akzeptieren Sie die in diesem Leitfaden
festgehaltenen Bedingungen zur Teilnahme am Langen Tag der
StadtNatur.

Die Anmeldung von Veranstaltungsvorschlagen erfolgt online.
Anmeldeschluss ist Freitag, 14. Marz 2025. Nach der Absendung

Threr Veranstaltungsvorschldge an uns ist Thre Teilnahme
verbindlich.

Die Veranstaltungen werden ab 12. Mai 2025 auf unserer Website

www.langertagderstadtnatur.de veroffentlicht.

Sie haben die Wahl, ob IThre Veranstaltungen mit oder ohne
Personenbegrenzung und Anmeldepflicht stattfinden soll. Bei
anmeldepflichtigen Veranstaltungen legen Sie die GruppengroBe
fest.

Bei anmeldepflichtigen Veranstaltungen gibt es pro Person je
Veranstaltung ein Einzelticket. Diese werden nur online unter
www.langertagderstadtnatur.de verkauft. Dabei entfallt der
Ticketverkauf vor Ort. Restpldtze konnen online (Smartphone) bis
Veranstaltungsbeginn gekauft werden.

Bei Veranstaltungen ohne Anmeldepflicht ist ein Ticketkauf
online moglich. Fir spontan Teilnehmende erhalten Sie ergédnzend
weitere Tickets fur den Verkauf vor Ort.

Sind vor Ort an einem Tag mehrere Aktionen geplant, kann hier
auch ein Ticket fiir mehrere Veranstaltungen gelten. Bitte halten
Sie hierzu mit uns Ricksprache.

Alle Akteur*innen erhalten ein Standardpaket mit Plakaten und
weiteren Werbemitteln. Andere Winsche sind moglich.
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Sie haben Fragen, Anregungen oder Kritik? Dann wenden Sie sich bitte
an Ralf Liebau, E-Mail: ralf.liebau@stiftung-naturschutz.de, Tel.:
030 / 26394-128.

‘o,' ‘,’ stiftung
=SS naturschutz
“&" Dberlin
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2. Ansprechpartner*innen

Stiftung Naturschutz Berlin

Potsdamer Str. 68 |10785 Berlin

Tel.: 030 / 26394-0

E-Mail: langertag@stiftung-naturschutz.de
www.stiftung-naturschutz.de

Anmeldung und Programm

Ralf Liebau |Tel.: 030 / 26 39 4-128
E-Mail: ralf.liebaulstiftung-naturschutz.de

Logistik
Anke Kayser | Tel.: 030 / 26 39 4-182
E-Mail: anke.kayser@stiftung-naturschutz.de

Projektleitung

Wolfgang Busmann | Tel.: 030 / 26 39 4-158
E-Mail: wolfgang.busmann@stiftung-naturschutz.de

3. Terminplan

Start Veranstaltungsanmeldung Mo. 20. Januar 2025
Anmeldeschluss Fr. 14. Marz 2025
Programm online Mo. 12. Mai 2025
Start Online-Ticketverkauf Mo. 19. Mai 2025

Zusendung der Teilnehmenden-Listen Fr. 13. Juni 2025 mittags

von Stiftung Naturschutz =2
Akteur*innen

Langer Tag der StadtNatur Sa. 14. Juni 2025, 13 Uhr -

So. 15. Juni 2025, 17 Uhr

4. Anmeldung und Veranstaltungsvorschlage

Die Planung und Durchfihrung der einzelnen Veranstaltungen erfolgt
eigenverantwortlich durch die Akteur*innen. Die Stiftung Naturschutz
Berlin entscheidet dariber, welche Veranstaltungen ins Programm
aufgenommen werden.

Wenn Sie Thre Veranstaltung bei uns ins Onlineformular eingetragen
und abgesendet haben, ist Thr Angebot verbindlich. Alle
Informationen, z. B. Ort, Zeitpunkt, Titel, Untertitel der
Veranstaltung und der Beschreibungstext, werden im Online-Programm
verdffentlicht. Nach dem Anmeldeschluss am 14. Ma&rz kdénnen die
Veranstaltungen nicht mehr ohne enge Abstimmung mit uns gea&ndert
werden. Eine Anpassung der Gruppengrobe ist durch Sie bis kurz vor
Start des Ticketverkaufs am 19. Mai moglich.

.c,: :,o' stiftung
s=\UsZ naturschutz
“&" beriin
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4.1 Allgemeine Hinweise zur Anmeldung

Die Veranstaltungen zum Langen Tag der StadtNatur werden Uber unser
Onlineformular angemeldet. Der Zugang erfolgt iber die Seite
www.langertagderstadtnatur.de/login.

Zum ersten Mal beim Langen Tag der StadtNatur dabei? Dann
registrieren Sie sich bitte unter
www.langertagderstadtnatur.de/login/registrierung. Ihr Account wird
zeitnah freigeschaltet. Danach kénnen Sie unser Onlineformular zur
Beschreibung der Institution und Ihrer Veranstaltung(en) nutzen.

Wenn Sie in den Vorjahren bereits teilgenommen haben, finden Sie die
Angaben zu Ihren Veranstaltungen im Archiv Ihres Accounts. Ihr
Benutzername und das Kennwort sind weiterhin giiltig. Wenn die
Angaben nicht mehr zur Verfiigung stehen oder Sie Fragen haben,
wenden Sie sich einfach an uns.

4.2 Erlauterungen zum Onlineformular

Generelle Informationen zu Threr Institution sollten Sie in Threm
Profil vorstellen. Unter Angebote kdnnen Sie neue Veranstaltungen
anmelden oder Ihre Veranstaltungen aus den Vorjahren kopieren.

Mit dem Absenden Ihrer Veranstaltung an uns stimmen Sie der
Veroffentlichung im Online-Programm zu. Nicht fiur die
Veroffentlichung bestimmte Daten sind besonders gekennzeichnet.
Diese Daten werden von der Stiftung Naturschutz Berlin nur fir
interne Zwecke gespeichert und nicht weitergegeben.

Titel, Untertitel und Beschreibung der Veranstaltung

Im Onlineformular sollten Sie die Veranstaltung pragnant darstellen.
Titel und Untertitel sollten daher besonders aussagekraftig sein.
Nutzen Sie den Beschreibungstext bitte, um auf Besonderheiten Ihres
Programms hinzuweisen. Kurze und prazise Beschreibungen sind bei
Onlineverdffentlichungen von Vorteil.

Redaktionelle Anderungen sind der Stiftung Naturschutz vorbehalten.
Diese Anderungen dienen vor allem dazu, Ihre Veranstaltung von
anderen zu unterscheiden.

Zusatzliche Hinweise

Im Feld >> Bitte mitbringen << sollten Sie angeben, ob bestimmte
Gegenstande, mitzubringen sind, z. B. Ferngldser. Auf wettergerechte
Kleidung weisen wir die Besucher*innen generell hin.

Im Feld >> Zusatzinformationen << geben Sie bitte Hinweise zum
Treffpunkt an, wenn Wanderungen beispielsweise an einem anderen Ort
enden, als sie beginnen.

Wenn Sie den Treffpunkt fiir Thre Veranstaltung nicht &ffentlich
bekannt geben mochten, nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf.

Spezielle Angebote fir Kinder und/oder Jugendliche kénnen im
Formular angeklickt werden, hier bitte die Altersspanne [von/bis]
angeben. Beil Veranstaltungen, die ein Mindestalter erfordern, tragen
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Sie dies bitte im Feld hinter [von] ein und lassen das Feld hinter
[bis] frei.

Im Feld >> Personenbegrenzung << tragen Sie bitte die Anzahl der
Teilnehmenden ein. Wir unterstiitzen Sie gerne bei der Einschatzung.

Erreichbarkeit der Veranstaltungsleitung

Die Veranstaltungsleitung sollte unter den internen Kontaktdaten
(Telefonnummer, Mobiltelefon, E-Mail) gut erreichbar sein. Bitte
geben Sie uns gegebenenfalls Zeiten der besten Erreichbarkeit an.

Im Zeitraum unmittelbar vor und wahrend der Veranstaltung muss die
Veranstaltungsleitung per Mobiltelefon erreichbar sein. Dies ist
notwendig, um zeitnah Informationen weiterzugeben, z. B. von
fehlgeleiteten Gruppen.

Bitte sorgen Sie fiir eine Vertretung, sollte die
Veranstaltungsleitung ausfallen.

Bilder/Bildrechte

Bitte denken sie daran, ein schdnes Foto zu ihrer Veranstaltung
hochzuladen. Bitte beachten Sie beim Bildmaterial eine
Mindestqualitat von 72 dpi bei einer Aufldsung von 800 x 600 Pixel
(das heiRt, Bilder bitte im 12:9 oder 4:3 Querformat). Wichtig ist,
dass alle Bildrechte bei Thnen liegen oder von Ihnen geklart wurden.
Beachten Sie bitte die Persdnlichkeitsrechte der auf den Fotos
abgebildeten Personen. Fir die Verdffentlichung von erkennbaren
Personen ist unbedingt die Einverstandniserklarung der Dargestellten
erforderlich - bei Kindern wird die Erlaubnis der Eltern benotigt.
Beim Hochladen der Bilder bestatigen Sie die Einhaltung aller
rechtlichen Rahmenbedingungen.

5. Ihre Veranstaltung

In welchem Umfang Sie sich in den Langen Tag der StadtNatur
einbringen, entscheiden Sie selbst. Wichtig ist, dass Ihr Beitrag
informativ und spannend das Thema ,Natur in Berlin™ vermittelt.
Nutzen sie die Chance, auch Zielgruppen und Bevdlkerungskreise
anzusprechen, die bisher nicht zu den Besucher*innen Threr Angebote
oder Threr Institution gehdren. Wir empfehlen Institutionen mit
einem ganzjahrigen Programm, fur den Langen Tag der StadtNatur ein
spezielles Angebot zu entwerfen. So kann ein breiterer Personenkreis
fur Thr Jahresprogramm gewonnen werden.
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6. Tipps zur Veranstaltungsdurchfithrung

Falls Sie noch nicht so oft Veranstaltungen geleitet haben, wissen
Sie vielleicht die folgenden Tipps von erfahrenen Akteur*innen zu
schatzen:

Fir Fihrungen oder Wanderungen

e 1ist es wichtig, bei der Planung ein realistisches Verhdltnis
zwischen der Dauer der Veranstaltung und dem gebotenen Erlebnis
zu beachten,

e 1im Vorfeld die gesamte Strecke abzulaufen,

e vor Beginn die Gruppe auf Dauer und Ablauf der
Fihrung/Wanderung hinzuweisen,

e rechtzeitig vor Ort zu sein, um die Gruppe in Empfang zu
nehmen,

e ausreichend Pausen einzulegen sowie

e ecin Mobiltelefon fir Notfalle bereitzuhalten.

Bei Mitmachaktionen

e sollten genligend Materialien fir die angegebene Personenzahl
bereitstehen,

e sollte die GroBe der Gruppe so festgelegt werden, dass alle
Teilnehmer*innen aktiv einbezogen werden kénnen,

e darf keine Gefahr fiir Leib und Leben der Teilnehmer*innen
entstehen.

Bei Kinder- und Familienveranstaltungen

e sollten die Angebote ziel- und altersgruppengerecht sein,

e sollte sichergestellt sein, dass geniigend Betreuungspersonal
vorhanden ist

e und die Durchfihrenden tber Erfahrungen in der Anleitung wvon
Kindern verfigen.

Es ist hilfreich, alle Personen, die direkt oder indirekt an Ihrer
Veranstaltung beteiligt sind (z. B. Eigentimer*innen des Gelandes,
Hausmeister*innen, Schlisselverwalter*innen, andere Nutzer*innen
oder Mieter*innen), moglichst frihzeitig zu informieren.

Wir bitten Sie um die Bereitstellung von Erste-Hilfe-Sets fiir den
Notfall.

7. Angebote fir Menschen mit Behinderung

Damit der Lange Tag der StadtNatur auch von Menschen mit Behinderung
besucht werden kann, mdéchten wir Sie herzlich bitten, iber
entsprechende Angebote nachzudenken. Wenn gewd&hrleistet ist, dass
Rollstuhlfahrer*innen, Menschen mit HOr- oder Sehbehinderungen mit
Begleitung an der gesamten Veranstaltung teilnehmen koénnen, klicken
Sie bitte das entsprechende Feld im Onlineformular an (barrierefrei
bzw. fir hor- oder sehbehinderte Menschen mit Begleitung geeignet).
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Beispielsweise sind Nachtwanderungen generell stark auf akustisches
Erleben ausgerichtet und somit auch fir sehbehinderte Menschen
interessant.

Wenn Sie hinsichtlich der Planung oder Durchfithrung Fragen haben,
wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner Ralf Liebau.

8. Essen und Trinken

Falls Sie die Moglichkeit dazu haben, kénnen Sie Thren Gasten
Getranke und Speisen anbieten. Die Besucher*innen werden sich
daritber freuen und Sie konnen Einnahmen erzielen. Klicken Sie dazu
bitte im Onlineformular unter >> Sonstiges << auf Angebot Essen /
Trinken. In das Programm wird dann ein entsprechender Hinweis
aufgenommen.

Bitte beachten Sie beim Verkauf von Speisen und Getranken die
Lebensmittelhygiene-verordnung, die Sie unter www.gesetze-im-
internet.de/Ilmhv 2007 kostenlos abrufen koénnen.

9. Schutzgebiete

Beim Langen Tag der StadtNatur sollen Besucher*innen unter anderem
in Gebiete gefihrt werden, die sonst fir die Offentlichkeit nicht
oder nur eingeschrankt zuganglich sind. Hierzu gehdren auch sehr
sensible Flachen wie Naturschutzgebiete und
Landschaftsschutzgebiete. Falls Thr Beitrag in einem Schutzgebiet
stattfinden soll, sorgen Sie bitte selbststdndig fir eine
gegebenenfalls erforderliche Genehmigung durch die zustandige
Naturschutzbehdrde.

Bitte teilen Sie uns unabhangig davon im Onlineformular unter >>
Sonstiges << mit, ob ein Schutzgebiet (und wenn ja, welches) von
IThrem Angebot berthrt wird. Wir weisen darauf hin, dass unbedingt
die flir die Schutzgebiete geltenden Verordnungen zu beachten sind.
Laut Verordnung fir ein Schutzgebiet kann es beispielweise verboten
sein, Pflanzen und Pflanzenteile zu entnehmen. Auch das Verbot, das
Gebiet auBerhalb der dafir zugelassenen Wege zu betreten, kann
dazugehoren.

Weitere Informationen zu einzelnen Schutzgebieten finden Sie unter
https://www.berlin.de/sen/uvk/natur-und-
gruen/naturschutz/schutzgebiete/

10. Offentlichkeitsarbeit

Die Stiftung Naturschutz Berlin Ubernimmt die stadtweite
Offentlichkeitsarbeit fiir den Langen Tag der StadtNatur. Werbemittel
und Plakate werden in 6ffentlichen Einrichtungen, z. B. Biirgeramtern
und Bibliotheken, vielen Einzelhandelsstadtten und weiteren Orten
ausgelegt/aufgehangt. AubBerdem versenden wir Pressemitteilungen und
bewerben den Langen Tag auf unseren Social-Media-Kandlen:
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www.instagram.com/langertagderstadtnatur
www . facebook.com/NaturfestivalBerlin

Texte und Bilder finden Sie frihzeitig unter
www.langertagderstadtnatur.de/presse.

Die vergangenen Jahre haben gezeigt, dass auch die lokale Werbung
fir den Erfolg der einzelnen Veranstaltungen sehr wichtig ist. Sie
kénnen uns in Ihrem Kiez unterstitzen, indem Sie auf den Langen Tag
und Ihre Veranstaltung aufmerksam machen. Nutzen Sie Thre
Informationskandle, um den Langen Tag der StadtNatur zu bewerben:
Rundbriefe, Vereinszeitschriften, Internet-Seiten, Newsletter,
Social-Media-Kanale wie z. B. Facebook und Instagram,
Stadtteilzeitungen, befreundete Vereine, Aushidnge usw.

Im Onlineformular kénnen Sie in Threm Profil unter >> Nicht
6ffentliche Informationen / Logistik << Thre Postanschrift fir
Paketzusendungen angeben. Wir schicken als Grundversorgung ein Paket
mit Plakaten und weiteren Werbemitteln an Sie. Abweichende Winsche
teilen Sie uns bitte im Bemerkungsfeld mit.

Wenn Sie Veranstaltungsprogramme oder &hnliche Publikationen
herausgeben, méchten wir Sie bitten, diese mit einem Hinweis auf den
Langen Tag der StadtNatur zu versehen und uns nach Moglichkeit
entsprechende Belegexemplare zukommen zu lassen.

11. Tickets

Fir jede Veranstaltung ist ein Ticket notwendig.

Anmeldepflichtigen Veranstaltungen: Ab dem 19. Mai kénnen fir alle
anmeldepflichtigen Veranstaltungen Tickets unter
www.langertagderstadtnatur.de oder iber unsere Hotline 030 26 39 41
41 gekauft werden. Auch Kinder bendtigen ein Ticket.

Veranstaltungen ohne Anmeldung: Tickets fiir Veranstaltungen ohne
Anmeldung koénnen ebenfalls online und Uber unsere Hotline gekauft
werden. Am Tag der Veranstaltung verkaufen die Akteur*innen vor Ort
weitere Tickets fir spontan Teilnehmende. Hierzu werden Ihnen
Tickets von der Stiftung Naturschutz Berlin zugeschickt. Fir Ihre
Unterstiitzung beim Ticketverkauf erhalten Sie eine Provision von 20%
des Verkaufspreises flur alle von Ihnen verkauften Eintrittskarten.

Die Kontaktdaten der Besucher*innen (Name und Mailadresse) werden
beim Online-Ticketkauf abgefragt, entsprechend der notwendigen
Fristen gespeichert und anschlieRend geldscht.

11.1 Ticketpreise

e Erwachsene 4 €
e FErwachsene ermafligt* und Jugendliche ab 14 Jahren 2 €

e Kinder unter 14 Jahren 0 €

stiftung
naturschutz
berlin
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Die Tickets fiir Schiffstouren kosten 6 € flir Erwachsene, ermaBigt* 3

€.

Menschen mit Behinderung erhalten flir ihre Begleitperson kostenlose

Tickets iiber unsere
ein ,BY“ eingetragen
* ermaBigungsberechtigt

an Freiwilligendiensten,
Ehrenamtskarte.

Hotline, wenn in ihrem Schwerbehindertenausweis
ist.

sind Schiiler*innen, Auszubildende, Studierende, Teilnehmende
Personen mit , VBB Kundenkarte Berlin S“ oder

S, stiftung
=SS naturschutz
& beriin
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11.2Kontrolle der Online-Tickets

Bitte planen Sie fir die Kontrolle der Tickets unbedingt ein
Zeitpolster ein. Die Teilnahme ohne Ticket ist nicht moéglich. Die
Tickets sind ausgedruckt oder in digitaler Form vorzuzeigen. Sie
erhalten von uns am Freitag, den 13. Juni 2025 mittags eine Liste
per E-Mail mit allen angemeldeten Besucher*innen. Sie konnen die
Teilnahme-Liste auch jederzeit iber Ihren Account einsehen und
ausdrucken.

12. Haftung

Die Stiftung Naturschutz Berlin ibernimmt keine Haftung fir
Drittschdden. Wir weisen darauf hin, dass die Teilnahme an den
Veranstaltungen auf eigene Gefahr erfolgt.

13. Befragung der Besucher*innen

Winsche und Anregungen der Besucher*innen sind uns fUr eine
interessante und vielfaltige Programmgestaltung wichtig. Auch im
Jahr 2025 ist daher eine systematische Befragung vorgesehen, die wir
Uberwiegend online durchfihren werden. Die
Veranstaltungsleiter*innen werden gebeten, die Besucher*innen zur
Online-Befragung zu ermuntern - hier gibt es wie immer ein
Gewinnspiel. Wenn Sie von Besuchenden direkt Feedback und neue
Anregungen bekommen, dirfen Sie diese auch gerne mit uns teilen.

14. Fortbildungsreihe StadtNaturPlus

Wie in den letzten Jahren mochten wir unsere Anerkennung fur Ihr
groBes Engagement durch das Angebot von fir Sie kostenlosen
Praxisseminaren ausdriicken. Nach dem Langen Tag der StadtNatur
erhalten Sie einen Gutschein fur den Besuch eines Seminars unserer
Naturschutzakademie und die aktuellen Termine und Themen.

Wir winschen Thnen viel Erfolg, spannende Naturerlebnisse
und schoéne Momente beim Langen Tag der StadtNatur 2025.
Herzlichen Dank fir Thr Engagement!
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