Freie Universitdt &

Kurze Zusammenfassung der Dienstvereinbarung
vom 4. Juli 2006 in der Fassung vom 5. Dezember 2008
Uber die Grundsatze der Einfihrung und Anwendung

Daten verarbeitender Systeme an der Freien Universitat Berlin

In der ,IT-Grundsatzdienstvereinbarung“ werden grundlegende Regeln Gber den Einsatz von
Daten verarbeitenden Systemen festgelegt, die fur alle Beschaftigten der Freien Universitéat
Berlin gelten. Demzufolge werden in Spezialdienstvereinbarungen lediglich Abweichungen
von den hier festgelegten Regeln oder spezielle Anwendungsfalle, die hier nicht behandelt
werden, festgelegt. Die Dienstvereinbarung gilt fir alle Beschéftigten der Freien Universitéat
Berlin.

Zu den wesentlichen inhaltlichen Regelungen gehéren:

Allgemeine Regelungen

e Verbot der Leistungs- und Verhaltenskontrolle mit Hilfe von IT-Systemen

o Aufgaben- und zustandigkeitsbezogene Berechtigung bei der Einsichtnahme in Da-
tenbestande durch Vorgesetzte

e Beteiligung der Personalvertretung bei der Einfihrung und Anwendung von IT-Syste-
men
Dokumentation und Meldung von IT-Verfahren

e Dokumentation von IT-Verfahren (Anforderungen an eine Verfahrensbeschreibung)

e Vorgehensweise bei der Meldung von neuen und Anderung bei bestehenden IT-Ver-
fahren

o Vereinfachte Regeln fur IT-Systeme in Forschungsprojekten sowie bei kurzer Be-
triebsdauer (bis zu 12 Monaten)
Schutz der Daten der Beschéftigten

e Berichtigungs-, Losch- und Informationspflicht gegentiber den Beschéftigten

o Fremdvergabe der Datenverarbeitung, Fernwartung, Fernpflege und Weitergabe von
Daten

o Moglichkeiten zu Verknipfungen und Auswertungen personenbezogener Daten der
Beschaftigten
Belange der Beschaftigten

e Grundsatze der Gesundheitsforderlichkeit und Gestaltung der Arbeitsplatze
e Aussagen uber die Personalplanung und -entwicklung
e Soziale Absicherung im Zusammenhang mit der Einfilhrung und dem Betrieb von Da-
ten verarbeitenden Systemen
E-Mail- und Internet-Nutzung

e Private Nutzung von Internet und E-Mail
e Protokollierung und Kontrolle von Verbindungsdaten
e Vorgehen im Fall eines Missbrauchsverdachts bei der Internet- und E-Mail-Nutzung



