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1. EinfUhrung
1.1 Login

o Offnen Sie die Evento Web Lehrplanung unter : https://www.lvplanung.fu-berlin.de/
o Melden Sie sich mit lhrem FU Account an.

https://www.lvplanung.fu-berlin.de

FREIE " " - i

UNIVERSITAT Freie Universitat Berlin Angemeldet als

BERLIN Evento-Web Vorname Nachname ~ [3 Abmelden
drilione EventoResponsive v &F Drucken

Willk der FU Berlin!
> Alle Webbenutzende RemmeNandes e

> Mitarbeitende Evento ist ein System zur Erfassung und Pflege von Lehrveranstaltungs- und Raumdaten und unterstitzt die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der FU Berlin bei der Lehr- und Raumplanung.
> Dozierende

> Hausdienst

> LV-Planung Evento wird vom Bereich ,elektronische Administration und Services” (eAS) der Zentralen Universitatsverwaltung betrieben. Das
System erfordert eine Authentifizierung mit Zedat-Username sowie Passwort.

Hier geht es zum Sprachenzentrum.

Bitte schliessen Sie den Browser, bevor Sie den Computer verlassen.

Evento ist, Kursadministration und Eventmanagement. Sie wird von der Swiss Learning Hub AG vertrieben.




2. Einsicht in die Raumbelegung

Die Raumbelegung fiir einen konkreten Raum kann auch (iber spezielle Links ohne vorherigen Login
am Evento Web aufgerufen werden (z.B. SO https://www.lvplanung.fu-
berlin.de/EVT_Pages/Brn_RessourcenKalender.aspx?IDRessource=12981&LektionVon=getdate). Hier
wird jedoch der Fall mit vorherigem Login dargestellt, da in diesem Fall auch die Suchmaske verfiigbar
ist und dartber hinaus fiir einige Fachbereiche die Moglichkeit besteht, einfach Einzelraumbuchungen
Uber Web zu realisieren (nur nach vorheriger Absprache mit dem Fachbereich und entsprechender
Konfiguration der Raume moglich).

2.1 Suche der Raumbelegung

o Klicken Sie aus der Mendiliste unter , Alle Webnutzende” auf die ,Raumbelegung”.

FREIE .
UNIVERSITAT

BERLIN

/h\ Home

Vv Alle Webbenutzende

Raumbelegung <

Meine Reservationen

Modulanlasse

> Mitarbeitende
> Dozierende
> Hausdienst

> LV-Planung




o Es offnet sich anschlieRend das Suchfenster der Raumbelegung.

Raum(belegungen) suchen
Bitte geben Sie die gewlinschten Suchkriterien ein

Darstellung des Resultats: Belegung Wochenansicht ~ ~ Andemn

N

Suche Belegungen am [ 28012025

@ Nicht freie Zeitabschnitte suchen
O Muss frei sein von @ | 08:00 bis: @ | 09:00

OMuss frei sein wahrend mindestens |1 Stunden

Anforderungen:

Standort: v
Gebéaude: v
Stockwerk: v
Raumtyp: v
Nummer:

Anz. Personen min: max:

Anz. Tische min: max:

Anz. stiihle min: max:

Anz. Arbeitsplatze min: max:

Anz. Computer min: max:

Grundflache min: max:

Raumhdhe min: max:

Ausstattung:

board
nsflache (fest)

Zuriicksetzen

o 1. Darstellung des Resultats: Darstellung des Ergebnisses auswahlen
=  Empfehlung: Belegung Wochenansicht verwenden

o 2.Suche Belegungen am:
1. Tragen Sie bitte hier den Termin ein, um zur Belegungsansicht zu gelangen (bei
der Wochenansicht wird die Kalenderwoche dieses Termins gewahlt).
2. Wahlen Sie anschlieBend ,Nicht freie Zeitabschnitte suchen”, um alle
vorhandenen Belegungen zu finden.

o 3. Anforderungen:
= Schranken Sie Gber Standort, Gebaude, Stockwerk oder Gber die Nummer
Ihre Suche ein. (Die Suche nach bestimmter Raumbezeichnung oder einem
Teil der Raumbezeichnung ist
moglich - z. B. ,HFB%". - Findet alle Horsale im Henry-Ford-Bau)

o 4. Ausstattung:
= Hier kann nach der notwendigen Raumausstattung gefiltert werden.
Achtung: moglicherweise unzureichende Datenqualitidt bei den Raumen
(Optionale Angabe)

o Klicken Sie auf ,,Suchen”, um die Suche zu starten.



2.2 Darstellung der Suchauswahl

o Das Ergebnis der Suche sieht wie folgt aus:

Wochenansicht
Erneut suchen
Tagesansicht
Wochenansicht in Serie
Mo Di Mi Do Fr Sa
27.01.2025 28.01.2025 29.01.2025 30.01.2025 31.01.2025 01.02.2025
HFB/ AS-Saal
(Akademischer © Wim | [ | . . [ |
Senatssaal)
HEB/A Horsaal o 1a |} 1] 11 1 [
HFB/Audimax (C) - - - - - -
HEB/B Horsaal O | ‘i n . |
HEB/C Horsaal o ' | 1 m | B |
HEB/D Horsaal o VEm | il [ B
HEB/K | @
Sonferamrants CH | ' m [ [ |
HEB/K 11
Konferenzraum © in | [ | N . |
HEB/K 1l @
e © i | [ [ . [ |
< vorherige Woche Nachste Woche >
Sonntag einblenden

o Der Belegungsplan kann auf verschiedene Moglichkeiten angezeigt werden:
e den Tag unterteilt in Stundenbldcke (Belegung Tagesansicht),
e die Woche unterteilt in Wochentagen (inkl. Samstag, jedoch ohne Sonntag)
(Belegung Wochenansicht)
e eine Tagesserie als Wochentag lber einen 6-Wochigen Zeitraum anzeigen (Belegung
Wochenansicht in Serie).

o Uber die entsprechenden Links im oberen rechten Bereich kann die Ansicht gewechselt oder
neu gesucht werden.

o Griine Bereiche zeigen Freirdume an
o o BeiKlick in einen griinen Block 6ffnet sich bei entsprechenden Berechtigungen die
Reservierungsmaske.
o Rote Bereiche im Plan geben belegte Zeiten an

o BeiKlick in rote Bereiche werden alle Belegungen dieses Termins angezeigt

o  Wird auf die Bezeichnung des Raumes geklickt, werden Detailinformationen zum Raum
angezeigt

o Uber das Uhrensymbol gelangen Sie in eine Kalenderansicht (vgl. Kap 2.4 des
Raumbelegungsplans



2.3 Detailliste

o Wenn Sie auf die Bezeichnung des Gebaudes oder des Raumes klicken, werden die
Detailinformationen und eine Liste mit Gebdudedetails angezeigt.

o Hier finden Sie auch Daten zur Kontaktperson fiir den Raum, die Reservierungen fiir diesen
Raum vornehmen kann.

Ressourcen Detail

Raum

Nummer: HFB/A Horsaal

Gebdude: Garystr. 35-37 / Henry-Ford-Bau
Adresse: Garystr. 35-37

Stockwerk: 0

Raumtyp: Raum

Telefon:

Offnungszeiten:
Grundflache (m2): 240
Raumhohe: 0
Anzahl Personen: 350
Anzahl Tische:

Anzahl Stihle:
Anzahl
Arbeitsplatze:
Anzahl Computer:

53

Administrator/in: Technische Abteilung Raumreservierung
Bemerkungen:

Ohprojector, Beamer, Micsound, PC, Lautsprecher, Mikrofon, Flipchart, behindertengerechter Zugang,
Ausstattung: Bestuhlung fest/Stuhlausrichtung fest, Bestuhlung fest, ansteigend, Bihnenlicht, Dimbarkeit, Kreidetafel
(beweglich), Mediensteuerung, LV-Aufzeichnung, Verdunkelung ja/nein

elegungen

o Uber den Link ,Belegungen” am unteren Rand gelangen Sie auch in die graphische
Kalenderansicht. Achtung: Dabei wird nicht das in der Suchmaske eingegebene Datum
Ubernommen, sondern das Tagesdatum! AuRerdem 6ffnet sich kein neues Fenster, bzw. ein
neuer Tab, sondern es wird im aktuellen Fenster angezeigt.




2.4 Graphische Kalenderansicht

Die Kalenderansicht ist immer raumbezogen!

o Wird die Kalenderansicht Giber das Uhrensymbol tiber den Belegungsplan aufgerufen,
wird das dort angegebene Datum bericksichtigt.

o Wird auf einen Eintrag geklickt, werden alle Belegungen dieses Termins angezeigt.

o Wird in den leeren Bereich des Plans geklickt, 6ffnet sich bei entsprechenden
Berechtigungen die Reservierungsmaske, ansonsten erscheint eine Fehlermeldung.

o Mit Klick auf den Link ,Drucken” wird der Kalender ausgedruckt.

EventoResponsive v | &F Drucken

Raumbelegung fiir HFB/A Hérsaal

< Februar 2025 2 |rRaum
Mo Di Mi Do Fr Sa So
27 28 29 30 31 1 2
3 45 6 7 8 9 Kontaktperson
10 11 12 13 14 15 16

Raumbezeichnung HFB/A Horsaal

Technische Abteilung Raumreservierung,
Telefon: 57532

Gebédude Garystr. 35-37 / Henry-Ford-Bau
17 18 19 20 21 22 23 Y ry
24 25 26 27 28 1 2 Adresse Garystr. 35-37
3 45 6 7 8 9 Stockwerk 0
Anzahl Personen 350
Mo 03.02.2025 Di 04.02.2025 Mi 05.02.2025 Do 06.02.2025 Fr 07.02.2023 Sa 08.02.2025
7% A
8 oo 28570-W24 -
Journalismusforschung
und
Qoo Organisationskommun
10 009 28510-W24 - 29610-W24 - (V) 095011-wW24 - 095011-W24 - 15010-W24 -
Einfiihrung in die Themen und Zivilverfahrensrecht - | | Zivilverfahrensrecht - | | Methoden der
Publizistik- und Theorien der SKA - Lomfeld Bertram Lnmfald Dart empirischen
1 1 90} Kommunikationswisser| | Mattes Dominik 005012-W24 - Politikwissenschaft -
e m T Zn.rll\;elrrflahrensrecht - | | Ohr Dieter
hsimensfofont Lamfald Dok
1 2 00Q10120501-W24 - 28560-W24 - 10123001-W24 - 10120005-W24 - 19200501-W24 -
SchlieBende Statistik — Einfiihrung in die Paradigmen und Einfiihrung in die Computerorientierte
(V) - Schneider Ulrich | | empirische Kontroversen Volkswirtschaftslehre | Mathematik I (5 LP) -
1.3 Kommunikationsforsch| | konomischer (T) - Tutor*innen
- Pfetsch Barbara Theorien (V) -
14 008 17308-W24 - V- 15050-W24 - 10121001-W24 -
Introduction to Einfiithrung in das Staat und Allokation
English Linguistics - Regierungssystem (V) - Schrider
1 500) Stefanowitsch Anatol | | Deutschlands - Kropp | | Carsten
Sabine
16 oo
17
v

Sonntag einblenden




3. Raumanfragen

3.1 Raumsuche fir einen Termin

Voraussetzung fiir die Moglichkeit einer provisorischen Einzelraumbuchung iber Web ist die
vorherige Absprache zwischen FB und Eventoteam, sowie die Konfiguration der betreffenden Raume.

o Um eine Raumanfrage zu stellen, klicken Sie in der Navigation unter der LV-Planung auf
,Raumsuche FU“

FREIE .
UNIVERSITAT
BERLIN

A Home

> Alle Webbenutzende
> Mitarbeitende
> Dozierende

> Hausdienst

v LV—PIanunE
Raumsuche FU e




o Wahlen Sie anschlieRend das gewlinschte Datum, sowie lhren zutreffenden ,,Raumtyp” aus,
da nur in diesen (Fach)Bereichen Raumanfragen Gber Web berechtigt wurden.
Die Raumanfragen sind nur fir fachbereichsinterne Raume freigegeben.

Raum(belegungen) suchen
Bitte geben Sie die gewlinschten Suchkriterien ein

Darstellung des Resultats: Belegung Tagesansicht v | Andem

Suche Belegungen am #H  18.02.2025

@ Nicht freie Zeitabschnitte suchen
OMuss frei sein von @ 08:00 bis: @® |09:00

OMuss frei sein wahrend mindestens |1 | Stunden

Anforderungen:

Standort: v
Gebaude: v
Stockwerk: v

g
Nummer: |

BCP
Anz. Personen min: Erzwiss
Anz. Tische min: JFK

PolSoz
Anz. Stithle min:

Raum
Anz. Arbeitsplatze min: WiWiss
Anz. Computer min: max:
Grundflache min: max:
Raumhohe min: max:

Ausstattung:

O Beamer Obehindertengerechter Zugang (J Bestuhlung fest, ansteigend (J Bestuhlung fest/Stuhlausrichtung fest

O Bestuhlung flexibel/Stuhlausrichtung flexibel (J Blockbestuhlung (J Einzeltische (JFlipchart (J Interaktives Whiteboard

O Kreidetafel (fest) O Lautsprecher (J Mikrofon (JMonitor/Tv (JPC (J Projektionsflache (beweglich) (J Projektionsflache (fest)
Oschiebetafel OTafel O Tv O Verdunkelung ja/nein O Videokonferenz (O Whiteboard (beweglich) (J Whiteboard (fest)

Zurucksetzen | Suchen

o Klicken Sie auf ,,Suchen”.



o Klicken Sie anschlieBend auf das Uhrensymbol, um die Kalenderansicht der Raumbelegung zu
offnen. Diese zeigt anschlieRend den Raumbelegungsplan Ihrer angegebenen Woche an.

Tagesansicht: 18.02.2025

Erneut suchen
Zeitdarstellung | 8:00 v| | 18:0( v| Go Wochen%

\ 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00

007 Geratek -
ianzenpiysioegie |C /TN HEN HEN BNN BDN BN BN BN N .
010 Masterkursraum -
pranzenphysioogie.. © HHEN HINN HE BN BB BN BB BBE BN
011/012
T Ol Il Il I I I I b .
025/026
Sva s O N N N N N EE b e
029/030
T Ol Il I I I = n = EE e

3.2 Reservierungsanfrage erstellen

o Um eine Reservierungsanfrage zu stellen, klicken Sie nun in der Kalenderansicht des
Raumbelegungsplans einfach in ein freies Feld des gewlinschten Zeitslots.

Raumbelegung fiir 025/026 Praktikumsraum

‘Februar2025. 3 |Raum
MOiD: M Doi FrSais0 Raumbezeichnung 025/026 Praktikumsraum
27 28 29 30 31 1 2 Kori€ake
3456 7 8 9 ontaktperson Telefon:
10 11 12 13 14 15 16 Gebaude Konigin-Luise-Str. 12/ 16
17 © 19 20 21 22 23 Adresse Konigin-Luise-Str. 12/ 16
24 25 26 27 28 1 2 stockwerk 0
3 456 7 8 9
Anzahl Personen 25
Mo 17.02.2025 Di 18.02.2025 Mi 19.02.2025 Do 20.02.2025 Fr 21.02.2025 Sa 22.02.2025
7/ ~
8w
Ein gewlinschtes
Qoo freies Feld anklicken
10® ———1
11
12
1300 23637-W24 - PI 23637-W24 - PI 23637-W24 - PI 23637-W24 - PI 23637-W24 - PI
Praktische Vertiefung | | Praktische Vertiefung | | Praktische Vertiefung | | Praktische Vertiefung | | Praktische Vertiefung
Fachwi: haft Fachwi haft Fachwi haft Fach haft Fach haft
14 %} (Mikrobiologie) - (Mikrobiologie) - (Mikrobiologie) - (Mikrobiologie) - (Mikrobiologie) -
Klauck Eberhard Klauck Eberhard Klauck Eberhard Klauck Eberhard Klauck Eberhard
15
16
17%
Sonntag einblenden

10



o Es offnet sich anschlieRend die Reservierungsmaske.

Reservationsantrag erstellen

Details

Veranstaltung:

Raum:

Bemerkung:

Benutzerkennung

Status:

Zeitpunkt(e)

Datum von *
1. H  18.02.2025

Lektionen hinzufiigen:

Datum bis

Beispiel Titel

011/012 Praktikumsraum

Keine weiteren Bemerkungen.

Manzei Marina

Provisorisch

Zeitvon + Zeit bis #

FH  18.02.2025 @ 10:00 @ | 12:00

1 v  JedenTag

Felder mit einem * miissen ausgefullt werden.

w

Speichern

Hinzufiigen

Die Lektion ist buchbar.

~

Einfiigen | Uberprifen

o Erstellen Sie lhre Anfrage, indem Sie die Pflichtfelder ausfiillen (griin umrahmt).

o Ein Klick auf ,Uberpriifen zeigt lhnen an, ob lhre erstellte Lektion buchbar ist.

o Durch ,Einfligen” senden Sie die Reservierungsanfrage ab und erhalten eine
Reservationsbestatigung.

Reservations Bestatigung

Veranstaltung:
Raum:
Bemerkung:
Leitung:
Status:

Zeitpunkt(e)

Datum von Datum bis
1. 18.02.2025 18.02.2025

Beispiel Titel
011/012 Praktikumsraum

Keine weiteren Bemerkungen.
Manzei Marina

Provisorisch

Der Reservationsantrag ist provisorisch bestatigt. Der definitive Entscheid steht jedoch

noch aus.

Zeit von Zeit bis

10:00 12:00 Die Lektion wurde gebucht (Provisorisch).

11




3.3 Meine Reservierungen einsehen

o Dadie Reservierung zundchst ,provisorisch” ist, kdnnen Sie den Status jeder Zeit tiberprifen.

o Sie konnen den Status lhrer Reservierungen in der Navigation unter ,,Mitarbeitende” finden.

o Sobald Ihre Reservierung bestatigt wurde, dndert sich der Status Ihrer Reservierung. In der
Zwischenzeit ist der Termin flir andere jedoch nicht buchbar.

o Klicken Sie in der Navigation auf ,,Meine Reservierungsanfragen”

FREIE .
UNIVERSITAT

B BerUN

A Home
> Alle Webbenutzende

Vv Mitarbeitende

Meine Reservierungsanfragen <=
Beantragte LVen in meinem FB

Personen suchen

> Dozierende
> Hausdienst

> LV-Planung

12



o Um Ihre Reservierung zu finden, bendétigen Sie KEINE Suchbegriffe.

Falls Sie es dennoch wiinschen, verwenden Sie fiir die Einschrankung der Suche entweder

das ,Start nach”“ — Datum, welches das Datum der Raumbuchung meint oder das Feld

,Bezeichnung” (fir eine Wildcard-Suche nutzen Sie bitte das %-Zeichen)

o Klicken Sie auf ,,Suchen®.

Meine Reservierungen suchen

Bitte geben Sie die gewilinschten Suchkriterien ein

Start nach: # 17.02.2025
Ende vor: i |
Raumtyp/Gerat: v

Raum/Gerat-Nr:

= = Mussfeld

Sortierung:

@® Datum / Bezeichnung
O Bezeichnung
ORaum/Gerat-Nr

Zurucksetzen

o Sie kénnen in der unten erscheinenden Tabelle nun den Status lhrer Reservierung einsehen.

Meine Reservierungen suchen

Bitte geben Sie die gewtinschten Suchkriterien ein

Start nach: #  17.02.2025

Ende vor: i |

Veranstaltung: %

Raumtyp/Gerat: v

Raum/Gerat-Nr:

# = Mussfeld

Sortierung:

@® Datum / Bezeichnung
O Bezeichnung

O Raum/Gerat-Nr

Zuriicksetzen  Suchen
Meine Reservierungen
<
Bezeichnung Art Von bis Raum/Gerat-Nr Status
# Beispiel Titel BCP  18.02.2025 10:00 18.02.2025 12:00 011/012 Praktikumsraum Provisorisch

13



3.4 Loschen einer Reservierung

O

Klicken Sie auf die ,,Bezeichnung” Ihrer Reservierung, womit sich ein neuer Dialog 6ffnet.

Meine Reservierungen

Bezeichnung Art Von

bis

Raum/Gerat-Nr Status

4

# Beispiel Titel

N

BCP  18.02.2025 10:00

18.02.2025 12:00

011/012 Praktikumsraum Provisorisch

O

Hier kdnnen Sie nun eine ,Stornierung” vornehmen, bzw. die Reservierung andern.

I Reservationsantrag bearbeiten I

Veranstaltung: =

Raum

Beispiel Titel

011/012 Praktikumsraum

Bemerkung: =

Leitung: Manzei Marina
Status: Provisorisch
noch aus.

Zeitpunkt(e)

Datum von =

Datum bis Zeitvon *
1. @ 18.02.2025  FE{ 18.02.2025 @ 10:00
Lektionen hinzufiigen: 1w Jeden Tag

Uberprifen  Speichem

Felder mit einem + missen ausgefiillt werden.

Keine weiteren Bemerkungen.

Zeit bis
@ 12:00

v

Hinzufligen

Der Reservationsantrag ist provisorisch bestatigt. Der definitive Entscheid steht jedoch

Speichern

14




3.5 Erstellen einer Reservierung flir einen wochentlich wiederkehrenden Termin

(Achtung! Keine Lehrveranstaltungen!)

o Gehen Sie genauso vor wie in 3.1 und 3.2 beschrieben.

o Um weitere Termine hinzuzufiigen, geben Sie die Anzahl der weiteren Termine an, sowie
,einmal pro Woche”.

o Klicken Sie auf ,Hinzufligen”.

Zeitpunkt(e)
Datum von # Datum bis Zeit von » Zeit bis » Speichern
1. #§ 13.03.2025 8 13.03.2025 @ 12:00 @ 14:00 Die Lektion ist buchbar.
Lektionen hinzufiigen: E Jeden Tag v

Jeden Tag Einfuigen  Uberpriifen

Felder mit einem = mussen ausgefullt werden. Einmal pro Woche

Alle zwei Wochen

o Eserscheinen 3 weitere Termine in lhrer Reservierung!
o Durch Klicken auf ,,Uberpriifen kénnen Sie nachsehen, welche Termine buchbar sind.

Zeitpunkt(e)
Datum von = Datum bis Zeit von = Zeit bis # Speichern
1. @ 13.03.2025 E 13.03.2025 @ 12:00 @ 14:.00 Die Lektion ist buchbar.
2. #@ 14.03.2025 6 14.03.2025 @© 12:00 @© 14:.00 Die Lektion ist buchbar.
3. # 15.03.2025 #H  15.03.2025 @© 12:00 @® 14:00 __Die Lektion ist buchbar.
4. #H 16.03.2025 #H 16.03.2025 @ 12:00 @ 14:.00 Die Lektion ist nicht buchbar!
Lektionen hinzufligen: 3 v Jeden Tag v Hinzufigen

Einfigen  Uberpriifen
Felder mit einem = mussen ausgefullt werden.

o Durch Klick auf ,Einfligen” werden die moglichen Termine reserviert.




4. Kommentare pflegen
4.1 Suche

Um die Kommentare lhrer Lehrveranstaltung zu pflegen, missen Sie diese unter lhren beantragten
Lehrveranstaltungen aufrufen. Diese finden Sie unter dem Reiter ,Dozierende” im Link ,Meine
beantragten Lehrveranstaltungen”.

FREIE
UNIVERSITAT

BERLIN

A Home

> Alle Webbenutzende
> Mitarbeitende

V Dozierende

Lehrveranstaltung beantragen

Meine beantragten
Lehrveranstaltungen

<

Lehrveranstaltung erfassen
Meine Raumreservierungsanfragen

> Hausdienst

?> LV-Planung




o Wahlen Sie das korrekte Semester aus und klicken anschlieRend auf ,Suchen”.

o Falls Ihre Auswahl zu viele Eintrage bringt, kénnen Sie die Suche auch tber die ,Nummer*
(das ist die Lehrveranstaltungsnummer) vornehmen.

ACHTUNG: Hinter der LV-Nummer muss ein %-Zeichen als Platzhalter gesetzt werden z. B.
,»,122040%"

Meine beantragten Lehrveranstaltungen

Bitte geben Sie die gewlinschten Suchkriterien ein Sortierung:
@ Anlass Nr.
O Datum / Anlass Nr.

O Datum / Bezeichnung
Bezeichnung:

Nummer.:

Semester:» w25 v

Dozent/in:

# = Mussfeld Zurucksetzen

Gefundene Lehrveranstaltungen

s
Nr. Bezeichnung Datum Tag Zeit Raum Status Bearbeiten
£.03/470877 Beispiel LV 13.10.2025 - 14.02.2026 Mo 10:00 - 12:00 a.In Planung I # Bearbeiten I

~”

o Klicken Sie anschliefend in der entsprechenden Zeile Ihrer LV auf ,,Bearbeiten”.

17




o Im folgenden Fenster sehen Sie die Felder der LV, die bearbeitet werden kdnnen.
Die Felder ,Nummer”, ,Bezeichnung”, ,,Bezeichnung (en)“, ,Kategorie” und ,Anzahl
Lektionen” sind nur durch die Lehrplanerinnen anderbar.

Lehrveranstaltung beantragen

Meine beantragten
Lehrveranstaltungen

Lehrveranstaltung erfassen
Meine Raumreservierungsanfragen

> Hausdienst

> LV-Planung

Bezeichnung:
Bezeichnung [en]:
Kategorie:
Unterrichtssprache:
Codes:

Interne Notiz:

SAP 40 Zeichen Titel:

SAP 40 characters title:

Beispiel LV

Beispiel LV

Kommentar:

Comment:

Zusatzl. Angaben/Voraussetzungen:

Additional

information/prerequisites:

Hinweise fir Studierende:

Notes for students:

Literaturhinweise:

Recommended reading:

Diese Felder diirfen editiert werden.

Lektionen

Speichern

Zuriicksetzen

o Beenden Sie lhre Eingabe in dem Sie auf ,Speichern” klicken. Sie gelangen dann wieder in die
Liste Ihrer Lehrveranstaltungen.
o Bei Bedarf konnen die Texte mit html-Codierung formatiert werden. Bitte sprechen Sie hierzu
Ihre Lehrplanung an. ©
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5. Web Schliel3plan

5.1 SchlieBplan aufrufen
o Gehen Sie in der Hauptnavigation im Unterpunkt Hausdienst auf den ,SchlieBplan®.

FREIE .
UNIVERSITAT
BERLIN

A Home

> Alle Webbenutzende

> Mitarbeitende

?> Dozierende

Vv Hausdienst
SchlieBplan «—

Raumsuche FU

> LV-Planung

o Suchen Sie die Raumbelegung indem Sie
e das Gebaude auswahlen (nicht zwingend erforderlich)
e im Feld Raum/Gerate-Nr. die Bezeichnung des Raums bzw. einen Teil davon eingeben
(nicht zwingend erforderlich)
e Inden Feldern Datum von und Datum bis entweder einen Zeitraum angeben oder in
beiden Feldern dasselbe Datum um nur einen einzelnen Tag anzuzeigen

Ressourcenbelegung suchen

Sortierung:
® Bezeichnung (Nr.)
O Zeit

Bitte geben Sie die gewtinschten Suchkriterien ein

Nummer

Gebaude: ~

Stockwerk: v

Raum/Gerat-Nr:

Datum von: iz

Datum bis: =

Bezeichnung
Dozent

Bemerkung

# = Mussfeld Zuriicksetzen

o Per Klick auf den Knopf Suchen erscheint die Raumbelegungsliste, die lhnen die Schliezeiten
der Rdume angibt.

19



5.2 Die Raumbelegungstabelle

SchlieBplan ~.

Nr Bezeichnung Datum Von bis Raum Dozent Bemerkung
Sitzung Gesamtpersonalrat AR £S5
FU/459550 0 8 P £18.02.2025 09:00 17:00 (Akademischer
Senatssaal)

19301201-  Grundlagen der theoretischen

W24 Informatik £17.02.2025 10:00 12:30 HFB/A Horsaal

19301101-  Analysis fur Informatik und

W24 Bioinformatik #£19.02.2025 10:00 13:00 HFB/A Horsaal

19203701-

W24 Lineare Algebra fur Physiker #£20.02.2025 10:00 13:00 HFB/A Horsaal

10110001- Grundlagen externer

w24 Unternehmensrechnung (V) £21.02.2025 07:30 10:30 HFB/A Horsaal

Stipendienfeier

RiAea2 Deutschlandstipendium

£20.02.2025 15:00 23:00 HFB/Audimax
19301201- Grundlagen der theoretischen

W24 Informatik £17.02.2025 10:00 12:30 HFB/B Horsaal

19301101-  Analysis fur Informatik und

W24 Bioinformatik £19.02.2025 10:00 13:00 HFB/B Horsaal

10110001- Grundlagen externer

1.02. : x /
W24 Unternehmensrechnung (V) £21.02.2025 07:30 10:30 HFB/B Horsaal

19301201- Grundlagen der theoretischen
w24 Informatik

.24—

£17.02.2025 10:00 12:30 HFB/C Horsaal

o Sie kdnnen den Raumbelegungsplan Gber das Drucker-Symbol oben rechts drucken lassen.
o Die Ergebnisse kénnen sortiert werden, indem Sie auf Uberschriften der Spalten klicken.

o PerKlick auf die Datumsangaben in der Spalte Datum werden in einem neuen Fenster alle
weiteren Termine dieser Veranstaltung angezeigt sofern es sich um eine Serie mit mehreren
Terminen handelt — Zurilick zur Raumbelegungstabelle tber das Zuriick
Schaltflache des Browsers.

o Inder Spalte Dozenten werden die Lehrenden publiziert, die diese Lehrveranstaltung
abhalten — sofern sie eingetragen wurden.

o Inder Spalte Bemerkung kénnen bei einer Reservierung nahere Information fiir den
Hausdienst hinterlegt werden. Hier besteht auch die Moéglichkeit Namen von Personen
oder Firmen zu erfassen, die nicht in Evento vorhanden sind.

o Bei einer mehrseitigen Ergebnisliste sind die nachsten Seiten Uber die Seitenzahlen unten
links erreichbar.

o Uber die Hauptnavigation (vgl. Kap. 5.1 SchlieRplan aufrufen) kann eine neue Suche gestartet
werden.
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