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4PC GmbH
Merowingerstr.20-22
40223 Dusseldorf

Freie Universitét ;

Bestelinummer/Datum

T
A

FR
ll l_‘_: Berlin

Seite

4400000074 / 22.11.2013 -

Pos. Material

Artikel-Kurzbezeichnung
Beschreibung

Wahrung EUR

Bestellmenge Einheit Preis pro Einheit Nettowert{Gesamt)
80 90701014 Gitterbox
2 Tage 15,00 30,00
90 90701018 Umzugskarton Miete
200 Stick 0,20 40,00
100 90701020 Bicherkarton Miete
100 Stick 0,20 20,00
110 90701024 Einr.Parkverbotszone
1 Stick 35,00 35,00
Gesamtnettowert ohne Mwst. EUR 6.127,00
Mwst 19,00 % EUR 1.164,13
Gesamtbruttowert inkl. Mwst. EUR 7.29113

Hausansohriff:

Frele Universtst  Serlin
verreten durch den Prisidenten
Kalsergwerher Sy, 1618
14157 Serin

(Inhalt Seiten 1 - 4)

Eankverdbindung:

Berliner Bark AG, M0 0513128900, BLZ: 10070848
BAN DEST 1007 02420 900, BIC: DEUTDEDSHO
FPoshark Serlin, K0 I2808-109. STV

BAN:  DET31001001000 22302109, E0C:  PENKDESF

Reohnungsansohriff:
Frele Universuft  Seriin
Technische  Abtellung
Rigesneimer  Stade S4-55
14157 Serin
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2.2.2.9 Was passiert nach dem Speichern einer Bestellung?

¥ In SAP endet mit dem Speichern die Bestellerfassung

¥ Die Bestellung kann zum €ndern / Anzeigen jederzeit Yber die Transaktionen
ME22N (€ndern) und ME23N (Anzeigen) aufgerufen werden

¥ Die Bestellung ist hiermit jedoch nur angelegt und nicht ausgedruckt.

¥ Der Bestellausdruck erfolgt automatisch durch die Freigabe der Bestellung

¥ Die Bestellfreigabe erfolgt Yber eine durch die FU bereitzustellende Web-
Anwendung (Freigabeworkflow) unter BerYcksichtigung der Kompetenzvorgaben
der Abt.III.

¥ €nderungen an freigegebenen Bestellungen bewirken u.U. ein ZurYcksetzen der
Freigabe. Die Bestellung muss dann erneut Yber den Workflow freigegeben wer-
den.

¥ BestellSnderungen erzeugen zudem jeweils einen €nderungsdruck.

Schulungshandbuch Dienstleistungsbeschaffung V1.31.docx Seite 52 von 100



AUIDAU ellnes CAFIVELYT ule [ eCrniscrie ApLenuny
Anwenderhandbuch Dienstleistungsbeschaffung

2.2.3 Beispiele fYr Bestellungen anderer Dienstleis

(und deren relevanten Kontierungen)

2231

tungsarten

Wachdienst (QX0 Bestellung 4400000071) kYnftig auch ZTB1

v 4400000071] Lieferant

[ZTB6 Wachdienst

'4PC001 4PC GmbH

-

| Belegdatum [22.11.2013]

|§J Lieferung/Rechnung *Konditionen | Texte | Anschrift | Kommunikation | Partner | Zusatzdaten . OrgDaten | Status |~

Netto 1.480,00 |[EUR |
Preiselemente
L. KArt Bezeichnung Betrag Wa... pro  ME Konditionswert \Wi... |Status Konditionswert KWL
f 0 PBXX Bruttopreis ' 1.480,00 EUR 0,00
Nettowert incl Rab. 1.480,00 EUR 0,00
| OMAVS Nicht abz. Vorsteuer 281,20 EUR 0,00
= Nettowert incl Vst. 1.761,20 EUR 0,00
0O SKTO Skonto 0,000 % 0,00 EUR 0,00
Effektivpreis 1.761,20 EUR 0,00
1 o
0

EEE s |

I Aktivieren “Eﬁ

| s./pos Kk P |Kurztext
[ 1o » b wachdienst Studentenparty
[ g |

Bestelmenge B... T Lieferdatum Nettopreis
1LE T |05.12.2013

Wa... fWarengruppe Werk
1.480,00EUR  Wachdienst [Freie Un

1 [ 10 ] Wachdienst Studentenparty

Position

] &5

_/Le‘anmm | Limits | Materialdaten |~ Mengen/Gewichte | Einteiungen | Lieferung | Rechn

~ Zele |L./STLV-Position Leistungsnr Kurztext
10 [0 90602999  Veranstaltungsschutz
:Q [l (S Kontierung der Leistung in Zeile 10
30 [
—E O Sachkonto
—5 |: GeschBereich “i\
o | KostRechkreis  [FuB |
o |: Kostenstelle l90365290 |
]ﬂ | Auftrag [ko1003 |
a0 [ Profitcenter 'Pa300 !
7@ E PSP-Element ‘
o 4 | Kundenauftrag | | |
Fonds l01003 ?
Finanzstelle l90365290 1
Mittelvormerkng [ 1T 1

‘Z... Menge ]ME \Bruttopre

([Z]s0 ST 37,00

Buchungskreis FUB |

Finanzposition [51701-584
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Firma

4PC GmbH
Merowingerstr.20-22
40223 Dusseldorf

Fax: 030 1234

Ihre Liefernummer bei uns

4PC001

Liefertermin: 05.12.2013
Lieferkonditionen:
Frei Haus

T,

Freie UniversitatE

Bestellung

Bestellnummer/Datum
4400000071 / 22.11.2013
Ansprechpartnerin

Fr.  Komorowicz

E-Mail: c.komorowicz@fu-berlin.de
Tel.: (030) 838-54669

Fax: (030) 838-51313

USt-ID-Nr.:DE811304768

Rechnungsanschrift:

Freie Universitat Berlin

Rudesheimer Str. 54-56
14197 Berlin

Zahlungsbedingungen:
sofort zahlbar ohne Abzug

Pos. Material

Bestellmenge

Artikel-Kurzbezeichnung
Beschreibung

Wahrung EUR

Einheit Preis pro Einheit Nettowert(Gesamt)

00010 Wachdienst Studentenparty
Frei Haus
1 Leistungseinheit 1.480,00 1.480,00

Frele Unversns: Serin
verrelen cuch den Prasemen
Kaserswermer ST, 1618
14157 Bern

Serioer Back AG. 0 051312300, ELZ 10070843

DEUTDEDS O
22308108, BLZ10010010

SAN  DETHOO101000 230103, 510 PENKDESF
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4PC GmbH
Merowingerstr.20-22
40223 Dusseldorf

Freie Universitit ° '

Bestellnummer/Datum Seite

4400000071 / 22.11.2013 2

Pos. Material

Bestellmenge

Artikel-Kurzbezeichnung
Beschreibung

Einheit Preis pro Einheit Nettowert(Gesamt)

Wahrung EUR

10 90602999

die Position enthilt folgende Leistungen:

Veranstaltungsschutz

40 Stlick 37,00 1.480,00
Gesamtnettowert ohne Mwst. EUR 1.480,00
Mwst 19,00 % EUR 281,20
Gesamtbruttowert inkl. Mwst. EUR 1761,20

Beim aufgefihrten Preis handelt es sich um einen Schatzpreis auf Grund angenommener
Mengen der enthaltenen Leistungen.

Hausansohrift:

Frele Unherszst Serin

veryeten qurch den Frasidenten
Kaiserswerher Sy 1618
14157 Berin

Bankverdindung: Reohnungsansohrift:
Beriner Bark AG, X0.051 Frele Unherstst Serin
BAN DEGT 100708420 Technische  Abelung
Posoerk Serfin, X022 09, BZV0WN ROgesneimer  Syale 5435
SAN:  DET31001001000 228085109, BIC:  PENKDEFF 14197 Berin

900, BT 10070848
5900, BIC: OEUTDEDSHO
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2.2.3.2 Winterdienst (QX0 Bestellung 4400000072) kYnftig auch ZTB1

Position [1 [ 10 ] Winterdienst Riidesheimer Str. 54/56 -l E]E]

ALeistungen | Limits | Materialdaten | Mengen/Gewichte | Einteiungen | Lieferung  Rechnung |

u_\ZeiIe ?L..iSTLV-Position |Leistungsnr | Kurztext iZ iMeng-e iME |Bruttopreis ‘Wa
10 |0 90501999  Winterdienst Z ST 2.546,00 EUR
:Q I (= Kontierung der Leistung in Zeile 10 X
g% ‘Ejl Sachkonto Buchungskreis /ﬁ‘
—; \:I GeschBereich
- Fl KostRechKreis lFuB |
" g | Kostenstelle [90365290 |
— " F Auftrag K01003
- E| Profitcenter P9300
100 [ |PSP-Element [1.93.92.109.04.01 ’
= 4 ¥ Kundenauftrag | | | \
- Fonds 01003
Finanzstelle 130365230 \
Mittelvormerkng | ] Finanzposition 51701-574
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2.2.3.3 GrYnflSchenpflege (QX0 Bestellung 4400000070) kYnftig auch ZTB1
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2234 Glasreinigung (QXO0 Bestellung 4400000069) kYnftig auch ZTB1
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2.2.35 Sonderentsorgung (QX0 Bestellung 4400000068) kYnftig ZTB2
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2.2.4 Anlage und Nutzung von Standard-Textbausteine n

FYr sich wiederholende &FU-standardisierteO Formulierungen z.B. in Bestellschreiben
kSnnen zentral sogenannte Standard-Textbausteine angelegt werden. Auf diese kann in
der Anwendung (der Bestellung) dann ein Zugriff erfolgen.

2241 Anlage / Pflege von Standard-Textbausteinen
Pfad & Transaktionscode
Werkzeuge ! Formulardruck ! SAP-Script ! Standard-
S010
texte
Bei Transaktionsaufruf erscheint zunSchst folgendes Bild:
Nr. | Feldname Beschreibung
1. |Textname Vergabe eines frei definierbaren Namens fYr den
Standard-Textbaustein
2. |Text-ID WShlen Sie hier immer den Eintrag ASTO (Stan-

dardtext); wird bereits automatisch vorgeblendet

3. |Sprache WShlen Sie hier immer den Eintrag ADEO; wird be-
reits automatisch vorgeblendet

4, tber diesen Button gelangen Sie in die Pflege des
Textbausteins

Hier kann nun ein beliebiger Text erfasst und abschlie§end Yber das Diskettensymbol
gespeichert werden.
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Damit steht der Text als Standardtext zum Abruf aus beliebigen Anwendungen zur Ver-
fYgung.

2.24.2 Nutzung von Textbausteinen in der Bestellung

Im Bestellkopf B Register Texte B muss fYr den Zugriff auf Standard-Textbausteine der
Eintrag SAPscript-Editor ausgewShlt werden.

Im Erfassungsblatt fYr den Text kann nun ein individueller Text gepflegt oder Yber das
Symbol [ auf bestehende Standard-Textbausteine zugegriffen werden:
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Anschlie§end k3nnen Sie den Text ggf. ergSnzen und Yber& zurYck in die Bestellung
wechseln.
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3 Stammdaten fYr die strukturierte Gli ederung von
Leistungsinhalten

3.1 Thersicht/ Definitionen fYr die Anwendung von Leis-
tungsstammsStzen in SAP

Ziel einer Erfassung von Dienstleistungen Yber StammsStze ist deren stSndige Verwen-
dung im TagesgeschSft. Ein einmalig gepflegter Stammsatz erfYIIt hier die Funktion ei-
ner Vorlage. Die im Stammsatz gespeicherten Informationen werden bei Verwendung
automatisch dgezogenO und mYssen nicht fYr jeden Bestellvorgang erneut eingegeben
werden.

DarYber hinaus bietet SAP fYr das Zusammenspiel vieler Einzelleistungen die M3glich-
keit, diese katalogisiert zusammenzufassen. Die hierbei angesprochenen Objekte sind

¥ die Leistungsnummer (Stammsatz fYr eine konkrete Einzelleistung)
¥ das Standard-Leistungsverzeichnis
¥ das Muster-Leistungsverzeichnis

Die nachfolgenden AbsStze enthalten zur Vertiefung die Definition dieser SAP-Objekte
sowie deren aZusammenspielO in der technischen Verwendung des SAP MM

3.1.1 Leistungsnummer (Stammsatz fYr eine konkrete Einzelleis-
tung)

Die Leistungsnummer zu einer Dienstleistung beschreibt eine von der FU Berlin defi-
nierte Einzelleistung. Er dient als Quelle fYr Daten, die bei der Erstellung von Leistungs-
verzeichnissen herangezogen werden kSnnen, d.h. die Verwendung von Leistungs-
stammsStzen empfiehlt sich gerade fYr solche Leistungen, die wiederkehrend fYr Beauf-
tragungen zum Einsatz kommen. Damit verringert sich der Zeitaufwand und die Fehler-
hSufigkeit, da die Leistungsspezifikationen nur einmal im Dienstleistungsstammsatz
komplett eingeben werden mYssen.

Im Leistungsstammsatz werden u.a. folgenden Informationen zu einer Diensleistung
zugeordnet:

Leistungsnummer

Leistungskurztext

Leistungstyp

Basismengeneinheit

Langtext

Kontierungsinformationen (zur automatischen Ableitung der korrekten Haus-
haltskontierung (Finanzposition))

KK K KK K

So k8nnen einem Leistungsstammsatz Informationen zur Sachkontenfindung sowie zur
Ableitung haushaltsrelevanter Kontierungen hinterlegt werden.
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Die Verwendung vom Leistungsnummern in SAP ist verschiedentlich msglich:

¥ Durch manuelle Auswahl im Zuge einer Beauftragung (Anlage einer Bestellung)
¥ Zur Verwendung in Standard-Leistungsverzeichnissen (vgl. Kapitel 3.1.2)
¥ Zur Verwendung in Muster-Leistungsverzeichnissen (vgl. Kapitel 3.1.3)

3.1.2 Standardleistungsverzeichniss (StLV):

Bei einem Standardleistungsverzeichnis (StLV) handelt es sich um einen allgemeinen,
standardisierten Katalog von Textbausteinen zur Beschreibung von Dienstleistungen in
Form einer Matrix.Diese Leistungsmatrix weist eine hierarchisch strukturierte Gliede-
rung von Einzelleistungen auf, wie sie im Rahmen von Ausschreibung und entspre-
chenden Softwareanwendungen (z.B. AVA-Programme) am Markt Yblich sind.Das
Standardleistungsverzeichnis stellt demnach fYr einen bestimmten Leistungsbereich
das (vom Kunden definierte) vollumfSngliche Leistungsspektrum dar.

Standardleistungsverzeichnisse fYr bestimmte Fachbereiche werden auf dem Markt
hSufig auf DatentrSger angeboten. Solche externen Standardleistungsverzeichnisse auf
DatentrSgern k3nnen Sie in das SAP-System Ybernehmen.

Im SAP-System ist das StLV neben dem Dienstleistungsstammsatz eine weitere Abla-
gemsglichkeit fYr Leistungsstammdaten, die Sie hSufiger verwenden mschten.

Die Ablage von Leistungsbeschreibungen in einem StLV anstatt in Dienstleistungs-
stammsStzen bietet lhnen folgende Vorteile:

¥ redundanzfreie Ablage fYr gro8e Mengen immer wiederkehrender Textbausteine

¥ GewShrleistung einer reibungslosen Kommunikation zwischen den Vertragspart-
nern durch Eindeutigkeit und Wiedererkennbarkeit der Textbausteine

¥ schnelle und bequeme Erstellung eindeutiger Leistungsbeschreibungen in allen
Einkaufsbelegen

HSufig verwendete, normierte Leistungsbeschreibungen werden im StLV in Form ein-
zelner Textbausteine gespeichert. Die vollstSndige Beschreibung einer bestimmten
Leistung wird aus verschiedenen Textbausteinen zusammengesetzt. Jeder Textbau-
stein hat eine Nummer. Aus den Nummern der Textbausteine, der Nummer des Leis-
tungsbereichs und der Ausgabe des entsprechenden Standardleistungsverzeichnisses
setzt sich die Standardleistungsverzeichnisnummer (StLV-Nummer) zusammen, die
eine bestimmte Leistung eindeutig identifiziert.

Standardleistungsverzeichnisse kSnnen in verschiedene Leistungsbereiche unterglie-
dert werden, z.B. zur Unterteilung nach Gewerken oder Fachbereichen (Mauer-, War-
tungs- oder Reinigungsarbeiten).

Die folgende Grafik zeigt, wie die eindeutige Beschreibung einer bestimmten Leistung
mit Hilfe aus der Matrix der Textbausteine eines StLVs entsteht:
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Analog zur o0.g. schematischen Darstellung kSnnen so z.B. je Dienstleistunsart ein bzw.
unterschiedliche Standard-Leistungsstrukturen aufgebaut werden.

Die normierten Leistungsbeschreibungen stehen als Textbausteine stellen eine Rei-
bungslose Kommunikation bei Bestellungen dar. Folgende Informationen werden hinter-
legt (nachfolgend beispielhaft dargestellt auf Basis eines Reinigungs-LV«s):

¥ Leistungsbreichsnummer (REI)

¥ Ausgabennummer (4)

¥ Textbausteinnummer (01.01.04.01)
¥ Textbaustein (Seminarraum 1x mtl)

Dadurch wird eine Leistung eindeutig identifizierbar. Verschiedene Leistungsbereiche
(Reinigung, Sicherheit, etc) kSnnen durch die Anlage neuer Leistungsbereichsnummer
erstellt werden. Sollten verschiedene Versionen eines Leistungsbereiches vorhanden-
sein, so kann einer Versionierung mit unterschiedlichen Ausgabenummern angelegt
werden. Die Textbausteine mYssen fYr jede Version neu erstellt werden.

Um die Leistungen des Standardleistungsverzeichnis fYr Bestellungen nutzen zu k3n-
nen ,ist die Anlage von LeistungsstammsStzen erforderlich. Hierdurch werden die
Buchhaltungsinformationen durch die Warengruppe und die Bewertungsklasse festge-
legt. In Bestellungen wird der Leistungsstammsatz ausgewShlt und mit einer entspre-
chenden Menge und Preis je Einheit ausgestattet. FYr jeden Datensatz aus dem Stan-
dartleistungsverzeichnis darf nur ein Leistungsstammsatz angelegt werden..
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3.1.3 Muster-Leistungverzeichnis
Definition:

Ein Muster-Leistungsverzeichnis dient der Zusammenstellung von Dienstleistungen,
den dazugehsrigen Spezifikationen sowie Preis- und Mengenangaben. Ein Muster-
Leistungsverzeichnis ist Shnlich wie die Leistungsnummer als Stammsatz zu verstehen
(es werden hierdurch keine Abnahme- oder Zahlungsverpflichtungen ausgelsst), im
Gegensatz zu einer Leistungsnummer fasst ein Muster-Leistungsverzeichnis jedoch
beliebig viele Einzelleistungen zusammen. DarYber hinaus ist es m&glich, einem Mus-
ter-Leistungsverzeichnis Lieferanten- und Preisinformationen mitzugeben.

Durch die Verwendung von Muster-Leistungsverzeichnissen knnen demnach sSmitli-
che Leistungen eines Dienstleisters samt Preisinformationen zu jeder Leistungsposition
im System hinterlegt werden.

Empfohlene Verwendung bei der FU Berlin:

Verschiedenen LeistungsstSmme (z.B. unterschiedliche Reinigungsarten und Intervalle
oder die einzelnen Leistungspositionen der Umzugslose) kSnnen in einem Muster-LV
zusammengefasst werden. Werden fYr Leistungsabrufe immer parallel mehrere Rah-
menvertrSge mit verschiedenen Dienstleistern vorgehalten, empfiehlt es sich, je Dienst-
leister je ein eigenes Muster-Leistungsverzeichnis im System samt Preisinformationen
zu pflegen.

Die Muster-Leistungsverzeichnisse (bzw. Teile daraus) kSnnen bei Anlage einer Bestel-
lung referenziert werden und dann samt Preisen je Leistungsposition in die Bestellung
Ybernommen werden

3.2 Anlage und Bearbeitung von Standard-
Leistungsverzeichnissen

Ausgangssituation:

FYr eine bestimmte Dienstleistungsart (hier: Komplett-Leistungsspektrum fYr die Unter-
haltsreinigung Yber Raumarten und Reinigungsintervall) wurde nachfolgende Leis-
tungsverzeichnisstruktur erarbeitet (GrundsStzlich kann aber auch jede beliebige stan-
dardisierte Leistungsgliederung analog Ybertragen werden).
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Diese soll nun in SAP

¥ Schritt 1. als Standard-Leistungsverzeichnis analog der Excel-Vorlage einge-
richtet werden. Ein Standard-LV definiert i.d.R. das @&Komplett-
LeistungsspektrumO fYr eine jeweilige Dienstleistungsart, d.h. es empfiehlt sich,
dieses allgemein bzw. neutral (ohne Mengen wie z.B. Quadratmeter) zu gestal-
ten! Inhalt dieses Kapitels

¥ Schritt 2: fYr jede anutzbare LeistungO werden LeistungsstammsStze angelegt
und den jeweiligen Standard-LV-Positionen zugeordnet ! Kapitel 3.3

¥ Schritt 3: aus dem Standard-LV werden (nach RYcklauf der Ausschreibungsan-
gebote) Muster-Leistungsverzeichnisse eingerichtet. Muster-LV«s kSnnen z.B.
Objekt-LV«s (inkl. entsprechender MengengerYste) darstellen; sie k3nnen einen
Bezug zum jeweiligen Anbieter und seiner angebotenen Preisstruktur beinhalten
und diese Informationen (Leistungsstrukturen mit angebotenen Preisen des An-
bieters) fYr die Bestellung bereitstellen! Kapitel 3.4

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft ! Leistungsstamm ! MLO1
Standard-LV ! Anlegen

Logistik ! Materialwirtschaft ! Leistungsstamm ! MLO2
Standard-LV ! €ndern

Logistik ! Materialwirtschaft ! Leistungsstamm ! MLO3
Standard-LV ! Anzeigen

Standardleistungsverzeichnisse (StLVs) werden als StammsStze zentral gespeichert.
Sie bieten normierte Leistungsbeschreibungen. Die Dienstleistungsart kann je Fachbe-
reich oder Gewerk in einen Leistungsbereich abgebildet werden. Die Leistungsbereiche
kSnnen durch verschiedene Ausgaben in unterschiedliche Bereiche aufgeteilt werden.
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Nr. | Feldname Beschreibung

1. |Leistungsbereich FYr die Anlage der Standardleistungsverzeichnisse
wird eine eindeutige Bezeichnung empfohlen. In
diesem Beispiel ist der Leistungsbereich fYr Reini-
gungsleistungen mit REI bezeichnet

2. |Ausgabe Durch die Nummerierung der Ausgabe kSnnen un-
terschiedliche Versionen von Leistungsverzeichnis-
sen erstellt werden.

3. |Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwShlen. Hierdurch
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften
der Dienstleistungen festgelegt.

4. |Vorlage Mit der Auswabhl einer Vorlage kSnnen die Einstel-
lungen dieser bei der Anlage eines weiteren Leis-
tungsverzeichnisses vorbelegt werden.
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©®©E

Nr. | Feldname Beschreibung

1. |Bezeichnung Der Langtext fYr die Beschreibung des Leistungs-
verzeichnisses

2. |GYltig von Diese Datum legt fest, ab wann das Leistungsver-
zeichnis verwendet werden kann

3. |GYltig bis Diese Datum legt fest, bis wann das Leistungsver-
zeichnis verwendet werden kann

4. |Verwendung erlaubt Das Kennzeichen legt fest, ob das Leistungsver-
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Nr. | Feldname Beschreibung

zeichnis in Einkaufbelegen verwendet werden darf

5. |LSschkennzeichen Das Kennzeichen markiert das Standardleistungs-
verzeichnis zum LSschen

6. |Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwShlen. Hierdurch
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften
der Dienstleistungen festgelegt.

7. |Bewertungsklasse Die Bewertungsklasse bestimmt unter anderem die
Sachkonten,
8. | Struktur des Leistungsbe- |Die Struktur des Leistungsverzeichnisses kann
reiches durch entsprechende Auswahl ausgeprSgt werden.
9. | Struktur kopieren Mit der Auswahl einer Vorlage kSnnen die Einstel-

lungen dieser bei der Anlage eines weiteren Leis-
tungsverzeichnisses vorbelegt werden.

10 |Editor Im Editor werden die Leistungen angelegt und ge-
pflegt
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3.3 Anlage und Pflege von LeistungsstammsStzen

Pfad & Transaktionscode

Logistik !
Leistung !

Materialwirtschaft
Leistungsstamm

Leistungsstamm

ACO3
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S5

®

20
®

GE!

Nr. | Feldname Beschreibung

1. |Leistungsnummer Die Leistungsnummern werden bei der Anlage ma-
nuell angelegt. Die ersten 5 Ziffern werden analog

zur Warengruppe vergeben.

2. |Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwShlen. Hierdurch
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften
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Nr. | Feldname Beschreibung

der Dienstleistungen festgelegt.

3. |Basismengeneinheit Hier wird die Mengeneinheit der Leistung festgelegt

4. |Warengruppe Durch die Festlegung der Warengruppe kSnnen
Dienstleistungen mit gleichen Attributen zusammen-
gefasst werden.

5. |Berechtigungsgruppe Kommt aktuell bei der FUB nicht zum Einsatz

6. |Bewertungsklasse Die Bewertungsklasse steuert die Sachkontenfin-
dung und somit die Ableitung haushaltsrelevanter
Informationen.

7. | Grafik Keine Eingaben erforderlich

8. |Leistungsbereich

9. |Ausgabe Zuordnungsmsglichkeit eines Leistungsstammsat-
zes zu einer Standard-Leistungsverzeichnis-Position

10. | STLV-Position
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¥ Geben Sie zunSchst den Leistungsbereich und die Ausgabenummer ein.

¥ Es erscheint ein Popup, Yber welches Sie bis zur untersten Hierarchie des Stan-
dard-LV«s navigieren kSnnen und den Leistungsstammsatz zuordnen k8nnen

¥ Dabei wird die Bezeichnung und der Langtext aus der Standard-LV-Position in
den Leistungsstamm Ybernommen

¥ Falls ein Leistungsstammsatz ohne Zuordnung zu einem Standard-LV angelegt
werden soll, sind Bezeichnung und ggf. Langtext direkt im Leistungsstamm zu
pflegen
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Hinweis: leider bietet SAP bei der Zuordnung der Standard-LV-Position nur diesen dar-
gestellten Weg des aDurchklickensO Yber die Standard-LV-Hierarchie. Alternativ kann
nur die Standard-LV-Positionsnummer manuell eingegeben werden.
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Speichern Sie abschlie§end die neue Leistungsnummer ab.
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3.4 Anlage und Pflege von Muster-Leistungsverzeichn

iIssen

Um den Bestellprozess zu vereinfachen bietet SAP die Msglichkeit, Leistungsstamm-
sStze zu individuellen Muster-Leistungsverzeichnissen zusammenzusetzen. Dazu ksn-
nen auch Preis- sowie Mengenangaben hinterlegt werden. Die Muster werden als Vor-

lagen fYr Bestellleistungen genutzt.

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft Leistungsstamm ML10
Muster-LV ! Anlegen
Logistik ! Materialwirtschaft Leistungsstamm ML11
Muster-LV ! €ndern
Logistik ! Materialwirtschaft Leistungsstamm

) ML12
Muster-LV ! anzeigen
Logistik ! Materialwirtschaft Leistungsstamm ML15
Muster-LV ! Listanzeige
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Nr.

Feldname

Beschreibung

Muster-
Leistungsverzeichnis

In diesem Feld der Kurzname fYr das zu erstellende
Muster-Leistungsverzeichnis eingeben.

2. |Leistungstyp Als Leistungstyp ist in Abt.Ill immer ACAFMO auszu-
wsShlen. Hierdurch werden Steuerungsfunktionen
und Eigenschaften der Dienstleistungen festgelegt.

Einstellung zu den Kopfdaten
Nr. | Feldname Beschreibung
1. |Muster- Diese Daten werden bereits in der Anlegemaske

Leistungsverzeichnis +

gepflegt
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Nr. | Feldname Beschreibung
Leistungstyp
2. | Sperrkennzeichen Durch Aktivierung des Kontrollfeldes kann das Mus-
ter fYr die Verwendung gesperrt werden.
3. |Konfigurieren bei Leis- Keine Relevanz bei Abt.1lI
tungsselektion
4. |Allgemeine Daten Die Allgemeinen Daten werden als Suchbegriff ge-
nutzt

5. |Vorschlagsdaten fY Be- Keine Relevanz bei Abt.1lI
stellanforderung

6. |PrYfdaten Durch die PrYfdaten kann sichergestellt werden,
dass das Muster-LV nur im GYltigkeitszeitraum ver-
wendet werden kann.

7. |Verwaltungsdaten Die angezeigten Daten dienen der Information, wel-
cher Nutzer das Muster-LV angelegt und bearbeitet
hat.

Anlage der Leistungen
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Nr. | Feldname Beschreibung

1. |Leistungsnummer Tber die Leistungsnummer werden die Leistungs-
stammsStze dem Muster-LV hinzugefYgt

2. |Menge Hier kann ein Menge wie z.B. die zu reinigende FIS-
che hinterlegt werden.

3. |Bruttopreis Der Yber die Ausschreibung vom Lieferanten erhal-
tene Einheitspreis (ohne Steuer) wird gepflegt und
steht fYr kYnftige Bestellungen zur VerfYgung.

(ist nur zu pflegen, wenn der Muster-LV einen Be-
zug zum Lieferanten aufweist).

Sichern Sie abschlie§end den Muster-LV Yber das Diskettensymbol.
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4 Auswertungen der Materialwirtschaft

In der Materialwirtschaft wird eine Vielzahl von Standardberichten bereitgestellt B das
hier folgende Kapitel beschreibt daraus einen wesentlichen Auszug mit bereits vorgefer-
tigten Ansichtsbeispielen (Berichtslayouts). Im produktiven System der FU Berlin kSn-
nen diese Berichte mit den bekannten Methoden zur Layoutverwaltung durch die ein-
zelnen User ergSnzt und allgemein bzw. benutzerspezifisch gespeichert werden.

4.1 Allgemeine Auswertungen

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft ! Einkauf ! Bestellungen

I Auswertungen ! Allgemeine Auswertungen MESOFN

eine fYr Abt. 11l vorgefertigte Berichtsselektion ist als Berichtsvariante ADL-BESCH010
Yber das Symbol & abrufbar. Starten Sie die Berichtsauswahl Yber@® bzw. die Taste
F8.
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4.2 Bestellungen zum Lieferanten

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft ! Einkauf ! Bestellungen

I Listanzeigen ! zum Lieferanten ME2L

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1.

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine tbersicht aller selektierten Bestellungen
zum Lieferanten (mit Ausgabe von Zwischensummen je Lieferant).

Neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) ist auch der noch nicht abgerechnete
Bestellwert erkennbar.

tber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden.
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4.3 Bestellungen zur Kontierung

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft ! Einkauf ! Bestellungen

I Listanzeigen ! zur Kontierung ME2K

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1.

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine tbersicht aller selektierten Bestellungen
mit Ausgabe von Zwischensummen je Dienstleistungsart und Kostenstelle.

In dieser Auswertung ist neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) keine Informati-
on der noch nicht abgerechnete Bestellwert erkennbar. Hierzu muss im Einzelfall Yber
Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer direkt in die Bestellung und von dort in die
hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden.
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4.4 Bestellungen zur Warengruppe

Pfad & Transaktionscode

Logistik ! Materialwirtschaft ! Einkauf ! Bestellungen

I Listanzeigen ! zur Warengruppe ME2C

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1.

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine tbersicht aller selektierten Bestellungen
zu den einzelnen Warengruppen (mit Ausgabe von Zwischensummen je Warengruppe
& Lieferant).

Neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) ist auch der noch nicht abgerechnete
Bestellwert erkennbar.

tber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden.

DarYber hinaus ist direkt im Bericht Yber das SymboI[IEI ein Absprung in die zu einer
Bestellung gebuchten Rechnungen msglich.

FYr diesen Bericht wurden zunSchst 2 Layouts umgesetzt:
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obige Abbildung zeigt den Bericht mit Layout DL-BESCHO01

obige Abbildung zeigt den Bericht mit Layout DL-BESCHO02

4.5 Bestellungen zur Leistung

Pfad & Transaktionscode
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Logistik ! Materialwirtschaft ! Einkauf ! Bestellungen

I Listanzeigen ! zur Leistung MSRV3

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1.

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine tbersicht aller selektierten Bestellungen
zu den einzelnen Leistungsnummern (mit Ausgabe von Zwischensummen je Leistungs-
nummer & Lieferant).

In dieser Auswertung ist neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) keine Informati-
on der noch nicht abgerechnete Bestellwert erkennbar. Hierzu muss im Einzelfall Yber
Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer direkt in die Bestellung und von dort in die
hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden.

tber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden.
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5 tbersicht SAP-Icons (Auswabhl)

Icon | Funktion Icon | Funktion

& ZurYck &3 Beenden

5 Abbrechen ) Hilfe

£ AusfYhren Navigationsbereich ein/aus

w2 Wechsel zwischen Andern | B Objektstapel

und Anzeigen

O Anlegen b Registrierung (im Arbeits-
vorrat)

i Kopieren L3 Drucken

i Anlegen mit Vorlage ¥ Weiter (zur BestStigung
von Dialog-/Suchmasken)

4 PrYfen % Abbrechen (in Dialog-
/Suchmasken)

] Sichern iir Mehrfachselektion

G Anzeigen () Suchen

2y Auffrischen/Aktualisieren I Weitersuchen

e €ndern i AuswShlen/Suchen (RE80)

o Vererbung ISsen F4-Wertesuchhilfe

v Objekt tauschen 5 Sortieren absteigend

Zuordnen (Zeile) LN Sortieren aufsteigend

Zuordnen (mehrere Zeilen) | %% Teilbaum expandieren

» Markierung aktuelle Zeile ra) Teilbaum komprimieren

|E = | Zuordnen mit Vorauswabhl T Detail aufklappen

= LSschen (Zeile) &5 Detail einklappen

il LSschen Alles markieren

B2 Zuordnen E Alles entmarkieren

(53] Zuordnung aufheben aa tbergeordnete Objektliste

1 Aktivieren a_— Auswahl Yber Hierarchie
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Freigeben

€nderungsbelege zum Ob-
jekt

Status zurYcknehmen

Druckansicht Stammda-
tenblatt

Generieren

Information

VerlSngerung (Vertrag)

Details

I

2

&

i

] KYndigen (Vertrag) &5 (Fehler-)Protokoll

Zusatztext/Notiz Sndern = Protokoll anzeigen

=, Zusatztext/Notiz anzeigen L] Optionen

2 Vergleichen = Kompletter Zeitraum

&, Anteile aus Architektur & Heutige Zeitscheibe

Ybernehmen

B Vorschlagskondition(en) as Individueller Zeitraum

@ ZeitabhSngigkeit einblenden | & Kondition bereits gebucht

P Wirtschaftseinheit & Kondition noch nicht ge-
bucht

GrundstYck F Filter

=i GebSude (Architektur und S22 Layout

Nutz.)

> FISchenpool Summe

5 MietflISche g Zwischensumme

i Mieteinheit =& Areal

i Teilnahmegruppe 53] Ebene

7 Abrechnungseinheit ] Raum

=8 Immobilienvertrag &) Als Standardliste sichern
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