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2.2.2.9 Was passiert nach dem Speichern einer Bestellung? 

¥ In SAP endet mit dem Speichern die Bestellerfassung 
¥ Die Bestellung kann zum €ndern / Anzeigen jederzeit Ÿber die Transaktionen 

ME22N (€ndern) und ME23N (Anzeigen) aufgerufen werden 
¥ Die Bestellung ist hiermit jedoch nur angelegt und nicht ausgedruckt.  
¥ Der Bestellausdruck erfolgt automatisch durch die Freigabe der Bestellung 
¥ Die Bestellfreigabe erfolgt Ÿber eine durch die FU bereitzustellende Web-

Anwendung (Freigabeworkflow) unter BerŸcksichtigung der Kompetenzvorgaben 
der Abt.III. 

¥ €nderungen an freigegebenen Bestellungen bewirken u.U. ein ZurŸcksetzen der 
Freigabe. Die Bestellung muss dann erneut Ÿber den Workflow freigegeben wer-
den. 

¥ BestellŠnderungen erzeugen zudem jeweils einen €nderungsdruck. 
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2.2.3 Beispiele fŸr Bestellungen anderer Dienstleis tungsarten 

(und deren relevanten Kontierungen) 

 

2.2.3.1 Wachdienst (QX0 Bestellung 4400000071) kŸnftig auch ZTB1 
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2.2.3.2 Winterdienst (QX0 Bestellung 4400000072) kŸnftig auch ZTB1 
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2.2.3.3 GrŸnflŠchenpflege (QX0 Bestellung 4400000070) kŸnftig auch ZTB1 
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2.2.3.4 Glasreinigung (QX0 Bestellung 4400000069) kŸnftig auch ZTB1 
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2.2.3.5 Sonderentsorgung (QX0 Bestellung 4400000068) kŸnftig ZTB2 
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2.2.4 Anlage und Nutzung von Standard-Textbausteine n 

FŸr sich wiederholende ãFU-standardisierteÒ Formulierungen z.B. in Bestellschreiben 
kšnnen zentral sogenannte Standard-Textbausteine angelegt werden. Auf diese kann in 
der Anwendung (der Bestellung) dann ein Zugriff erfolgen. 

 

2.2.4.1 Anlage / Pflege von Standard-Textbausteinen 

Pfad & Transaktionscode 

 
Werkzeuge !  Formulardruck !  SAP-Script !  Standard-
texte 

SO10 

 

Bei Transaktionsaufruf erscheint zunŠchst folgendes Bild: 

 
 

Nr. Feldname Beschreibung 

1. Textname Vergabe eines frei definierbaren Namens fŸr den 
Standard-Textbaustein 

2. Text-ID WŠhlen Sie hier immer den Eintrag ãSTÒ (Stan-
dardtext); wird bereits automatisch vorgeblendet 

3. Sprache WŠhlen Sie hier immer den Eintrag ãDEÒ; wird be-
reits automatisch vorgeblendet 

4.  †ber diesen Button gelangen Sie in die Pflege des 
Textbausteins 

 

 

Hier kann nun ein beliebiger Text erfasst und abschlie§end Ÿber das Diskettensymbol 
gespeichert werden. 
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Damit steht der Text als Standardtext zum Abruf aus beliebigen Anwendungen zur Ver-
fŸgung. 

 

2.2.4.2 Nutzung von Textbausteinen in der Bestellung 

Im Bestellkopf Ð Register Texte Ð muss fŸr den Zugriff auf Standard-Textbausteine der 
Eintrag SAPscript-Editor ausgewŠhlt werden. 

 
 

Im Erfassungsblatt fŸr den Text kann nun ein individueller Text gepflegt oder Ÿber das 
Symbol  auf bestehende Standard-Textbausteine zugegriffen werden: 
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Anschlie§end kšnnen Sie den Text ggf. ergŠnzen und Ÿber  zurŸck in die Bestellung 
wechseln. 
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3 Stammdaten fŸr die strukturierte Gli ederung von 
Leistungsinhalten  

3.1 †bersicht / Definitionen fŸr die Anwendung von Leis-
tungsstammsŠtzen in SAP 

Ziel einer Erfassung von Dienstleistungen Ÿber StammsŠtze ist deren stŠndige Verwen-
dung im TagesgeschŠft. Ein einmalig gepflegter Stammsatz erfŸllt hier die Funktion ei-
ner Vorlage. Die im Stammsatz gespeicherten Informationen werden bei Verwendung 
automatisch ãgezogenÒ und mŸssen nicht fŸr jeden Bestellvorgang erneut eingegeben 
werden. 

DarŸber hinaus bietet SAP fŸr das Zusammenspiel vieler Einzelleistungen die Mšglich-
keit, diese katalogisiert zusammenzufassen. Die hierbei angesprochenen Objekte sind 

¥ die Leistungsnummer (Stammsatz fŸr eine konkrete Einzelleistung) 
¥ das Standard-Leistungsverzeichnis 
¥ das Muster-Leistungsverzeichnis 

Die nachfolgenden AbsŠtze enthalten zur Vertiefung die Definition dieser SAP-Objekte 
sowie deren ãZusammenspielÒ in der technischen Verwendung des SAP MM 

 

3.1.1 Leistungsnummer (Stammsatz fŸr eine konkrete Einzelleis-
tung)  

Die Leistungsnummer zu einer Dienstleistung beschreibt eine von der FU Berlin defi-
nierte Einzelleistung. Er dient als Quelle fŸr Daten, die bei der Erstellung von Leistungs-
verzeichnissen herangezogen werden kšnnen, d.h. die Verwendung von Leistungs-
stammsŠtzen empfiehlt sich gerade fŸr solche Leistungen, die wiederkehrend fŸr Beauf-
tragungen zum Einsatz kommen. Damit verringert sich der Zeitaufwand und die Fehler-
hŠufigkeit, da die Leistungsspezifikationen nur einmal im Dienstleistungsstammsatz 
komplett eingeben werden mŸssen. 

 

Im Leistungsstammsatz werden u.a. folgenden Informationen zu einer Diensleistung 
zugeordnet: 

¥ Leistungsnummer 
¥ Leistungskurztext 
¥ Leistungstyp  
¥ Basismengeneinheit 
¥ Langtext 
¥ Kontierungsinformationen (zur automatischen Ableitung der korrekten Haus-

haltskontierung (Finanzposition)) 
 

So kšnnen einem Leistungsstammsatz Informationen zur Sachkontenfindung sowie zur 
Ableitung haushaltsrelevanter Kontierungen hinterlegt werden.  
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Die Verwendung vom Leistungsnummern in SAP ist verschiedentlich mšglich: 

¥ Durch manuelle Auswahl im Zuge einer Beauftragung (Anlage einer Bestellung) 
¥ Zur Verwendung in Standard-Leistungsverzeichnissen (vgl. Kapitel 3.1.2) 
¥ Zur Verwendung in Muster-Leistungsverzeichnissen (vgl. Kapitel 3.1.3) 

 

 

3.1.2 Standardleistungsverzeichniss (StLV): 

Bei einem Standardleistungsverzeichnis (StLV) handelt es sich um einen allgemeinen, 
standardisierten Katalog von Textbausteinen zur Beschreibung von Dienstleistungen in 
Form einer Matrix.Diese Leistungsmatrix weist eine hierarchisch strukturierte Gliede-
rung von Einzelleistungen auf, wie sie im Rahmen von Ausschreibung und entspre-
chenden Softwareanwendungen (z.B. AVA-Programme) am Markt Ÿblich sind.Das 
Standardleistungsverzeichnis stellt demnach fŸr einen bestimmten Leistungsbereich 
das (vom Kunden definierte) vollumfŠngliche Leistungsspektrum dar.  

 

Standardleistungsverzeichnisse fŸr bestimmte Fachbereiche werden auf dem Markt 
hŠufig auf DatentrŠger angeboten. Solche externen Standardleistungsverzeichnisse auf 
DatentrŠgern kšnnen Sie in das SAP-System Ÿbernehmen. 

Im SAP-System ist das StLV neben dem Dienstleistungsstammsatz eine weitere Abla-
gemšglichkeit fŸr Leistungsstammdaten, die Sie hŠufiger verwenden mšchten. 

Die Ablage von Leistungsbeschreibungen in einem StLV anstatt in Dienstleistungs-
stammsŠtzen bietet Ihnen folgende Vorteile: 

¥ redundanzfreie Ablage fŸr gro§e Mengen immer wiederkehrender Textbausteine 
¥ GewŠhrleistung einer reibungslosen Kommunikation zwischen den Vertragspart-

nern durch Eindeutigkeit und Wiedererkennbarkeit der Textbausteine 
¥ schnelle und bequeme Erstellung eindeutiger Leistungsbeschreibungen in allen 

Einkaufsbelegen 

 

HŠufig verwendete, normierte Leistungsbeschreibungen werden im StLV in Form ein-
zelner Textbausteine gespeichert. Die vollstŠndige Beschreibung einer bestimmten 
Leistung wird aus verschiedenen Textbausteinen zusammengesetzt. Jeder Textbau-
stein hat eine Nummer. Aus den Nummern der Textbausteine, der Nummer des Leis-
tungsbereichs und der Ausgabe des entsprechenden Standardleistungsverzeichnisses 
setzt sich die Standardleistungsverzeichnisnummer (StLV-Nummer) zusammen, die 
eine bestimmte Leistung eindeutig identifiziert. 

Standardleistungsverzeichnisse kšnnen in verschiedene Leistungsbereiche unterglie-
dert werden, z.B. zur Unterteilung nach Gewerken oder Fachbereichen (Mauer-, War-
tungs- oder Reinigungsarbeiten). 

Die folgende Grafik zeigt, wie die eindeutige Beschreibung einer bestimmten Leistung 
mit Hilfe aus der Matrix der Textbausteine eines StLVs entsteht: 
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Analog zur o.g. schematischen Darstellung kšnnen so z.B. je Dienstleistunsart ein bzw. 
unterschiedliche Standard-Leistungsstrukturen aufgebaut werden. 

 

Die normierten Leistungsbeschreibungen stehen als Textbausteine stellen eine Rei-
bungslose Kommunikation bei Bestellungen dar. Folgende Informationen werden hinter-
legt (nachfolgend beispielhaft dargestellt auf Basis eines Reinigungs-LV«s): 

¥ Leistungsbreichsnummer (REI) 
¥ Ausgabennummer (4) 
¥ Textbausteinnummer (01.01.04.01) 
¥ Textbaustein (Seminarraum 1x mtl) 

Dadurch wird eine Leistung eindeutig identifizierbar. Verschiedene Leistungsbereiche 
(Reinigung, Sicherheit, etc) kšnnen durch die Anlage neuer Leistungsbereichsnummer 
erstellt werden. Sollten verschiedene Versionen eines Leistungsbereiches vorhanden-
sein, so kann einer Versionierung mit unterschiedlichen Ausgabenummern angelegt 
werden. Die Textbausteine mŸssen fŸr jede Version neu erstellt werden.  

 

Um die Leistungen des Standardleistungsverzeichnis fŸr Bestellungen nutzen zu kšn-
nen ,ist die Anlage von LeistungsstammsŠtzen erforderlich. Hierdurch werden die 
Buchhaltungsinformationen durch die Warengruppe und die Bewertungsklasse festge-
legt. In Bestellungen wird der Leistungsstammsatz ausgewŠhlt und mit einer entspre-
chenden Menge und Preis je Einheit ausgestattet. FŸr jeden Datensatz aus dem Stan-
dartleistungsverzeichnis darf nur ein Leistungsstammsatz angelegt werden.. 
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3.1.3 Muster-Leistungverzeichnis 

Definition: 

Ein Muster-Leistungsverzeichnis dient der Zusammenstellung von Dienstleistungen, 
den dazugehšrigen Spezifikationen sowie Preis- und Mengenangaben. Ein Muster-
Leistungsverzeichnis ist Šhnlich wie die Leistungsnummer als Stammsatz zu verstehen 
(es werden hierdurch keine Abnahme- oder Zahlungsverpflichtungen ausgelšst), im 
Gegensatz zu einer Leistungsnummer fasst ein Muster-Leistungsverzeichnis jedoch 
beliebig viele Einzelleistungen zusammen. DarŸber hinaus ist es mšglich, einem Mus-
ter-Leistungsverzeichnis Lieferanten- und Preisinformationen mitzugeben. 

Durch die Verwendung von Muster-Leistungsverzeichnissen kšnnen demnach sŠmtli-
che Leistungen eines Dienstleisters samt Preisinformationen zu jeder Leistungsposition 
im System hinterlegt werden.  

Empfohlene Verwendung bei der FU Berlin: 

Verschiedenen LeistungsstŠmme (z.B. unterschiedliche Reinigungsarten und Intervalle 
oder die einzelnen Leistungspositionen der Umzugslose) kšnnen in einem Muster-LV 
zusammengefasst werden. Werden fŸr Leistungsabrufe immer parallel mehrere Rah-
menvertrŠge mit verschiedenen Dienstleistern vorgehalten, empfiehlt es sich, je Dienst-
leister je ein eigenes Muster-Leistungsverzeichnis im System samt Preisinformationen 
zu pflegen. 

Die Muster-Leistungsverzeichnisse (bzw. Teile daraus) kšnnen bei Anlage einer Bestel-
lung referenziert werden und dann samt Preisen je Leistungsposition in die Bestellung 
Ÿbernommen werden  

 

 

3.2 Anlage und Bearbeitung von Standard-
Leistungsverzeichnissen 

Ausgangssituation: 

FŸr eine bestimmte Dienstleistungsart (hier: Komplett-Leistungsspektrum fŸr die Unter-
haltsreinigung Ÿber Raumarten und Reinigungsintervall) wurde nachfolgende Leis-
tungsverzeichnisstruktur erarbeitet (GrundsŠtzlich kann aber auch jede beliebige stan-
dardisierte Leistungsgliederung analog Ÿbertragen werden). 
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Diese soll nun in SAP 

¥ Schritt 1:  als Standard-Leistungsverzeichnis analog der Excel-Vorlage einge-
richtet werden. Ein Standard-LV definiert i.d.R. das ãKomplett-
LeistungsspektrumÒ fŸr eine jeweilige Dienstleistungsart, d.h. es empfiehlt sich, 
dieses allgemein bzw. neutral (ohne Mengen wie z.B. Quadratmeter) zu gestal-
ten !  Inhalt dieses Kapitels 

¥ Schritt 2:  fŸr jede ãnutzbare LeistungÒ werden LeistungsstammsŠtze angelegt 
und den jeweiligen Standard-LV-Positionen zugeordnet !  Kapitel 3.3 

¥ Schritt 3:  aus dem Standard-LV werden (nach RŸcklauf der Ausschreibungsan-
gebote) Muster-Leistungsverzeichnisse eingerichtet. Muster-LV«s kšnnen z.B. 
Objekt-LV«s (inkl. entsprechender MengengerŸste) darstellen; sie kšnnen einen 
Bezug zum jeweiligen Anbieter und seiner angebotenen Preisstruktur beinhalten 
und diese Informationen (Leistungsstrukturen mit angebotenen Preisen des An-
bieters) fŸr die Bestellung bereitstellen !  Kapitel 3.4 

 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Standard-LV !  Anlegen ML01 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Standard-LV !  €ndern 

ML02 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Standard-LV !  Anzeigen 

ML03 

Standardleistungsverzeichnisse (StLVs) werden als StammsŠtze zentral gespeichert. 
Sie bieten normierte Leistungsbeschreibungen. Die Dienstleistungsart kann je Fachbe-
reich oder Gewerk in einen Leistungsbereich abgebildet werden. Die Leistungsbereiche 
kšnnen durch verschiedene Ausgaben in unterschiedliche Bereiche aufgeteilt werden.  

 

 

1 

2 
3 

4 
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Nr. Feldname Beschreibung 

1. Leistungsbereich FŸr die Anlage der Standardleistungsverzeichnisse 
wird eine eindeutige Bezeichnung empfohlen. In 
diesem Beispiel ist der Leistungsbereich fŸr Reini-
gungsleistungen mit REI bezeichnet 

2. Ausgabe Durch die Nummerierung der Ausgabe kšnnen un-
terschiedliche Versionen von Leistungsverzeichnis-
sen erstellt werden.  

3. Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwŠhlen. Hierdurch 
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften 
der Dienstleistungen festgelegt.  

4. Vorlage Mit der Auswahl einer Vorlage kšnnen die Einstel-
lungen dieser bei der Anlage eines weiteren Leis-
tungsverzeichnisses vorbelegt werden.  
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Nr. Feldname Beschreibung 

1. Bezeichnung Der Langtext fŸr die Beschreibung des Leistungs-
verzeichnisses 

2. GŸltig von Diese Datum legt fest, ab wann das Leistungsver-
zeichnis verwendet werden kann  

3. GŸltig bis Diese Datum legt fest, bis wann das Leistungsver-
zeichnis verwendet werden kann 

4. Verwendung erlaubt Das Kennzeichen legt fest, ob das Leistungsver-

1 

2 3 
4 

5 

6 
7 

8 
9 

10 
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Nr. Feldname Beschreibung 

zeichnis in Einkaufbelegen verwendet werden darf  

5. Lšschkennzeichen Das Kennzeichen markiert das Standardleistungs-
verzeichnis zum Lšschen  

6. Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwŠhlen. Hierdurch 
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften 
der Dienstleistungen festgelegt. 

7. Bewertungsklasse Die Bewertungsklasse bestimmt unter anderem die 
Sachkonten,  

8. Struktur des Leistungsbe-
reiches 

Die Struktur des Leistungsverzeichnisses kann 
durch entsprechende Auswahl ausgeprŠgt werden.  

9. Struktur kopieren Mit der Auswahl einer Vorlage kšnnen die Einstel-
lungen dieser bei der Anlage eines weiteren Leis-
tungsverzeichnisses vorbelegt werden. 

10 Editor Im Editor werden die Leistungen angelegt und ge-
pflegt 
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3.3 Anlage und Pflege von LeistungsstammsŠtzen 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Leistung !  Leistungsstamm 

AC03 
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Nr. Feldname Beschreibung 

1. Leistungsnummer Die Leistungsnummern werden bei der Anlage ma-
nuell angelegt. Die ersten 5 Ziffern werden analog 
zur Warengruppe vergeben.   

2. Leistungstyp Als Leistungstyp ist CAFM auszuwŠhlen. Hierdurch 
werden Steuerungsfunktionen und Eigenschaften 

1 
2 

3

4 5 
6

7 

8 9

10

11 
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Nr. Feldname Beschreibung 

der Dienstleistungen festgelegt. 

3. Basismengeneinheit Hier wird die Mengeneinheit der Leistung  festgelegt 

4. Warengruppe Durch die Festlegung der Warengruppe kšnnen 
Dienstleistungen mit gleichen Attributen zusammen-
gefasst werden.  

5. Berechtigungsgruppe Kommt aktuell bei der FUB nicht zum Einsatz 

6. Bewertungsklasse Die Bewertungsklasse steuert die Sachkontenfin-
dung und somit die Ableitung haushaltsrelevanter 
Informationen. 

7.  Grafik Keine Eingaben erforderlich 

8. Leistungsbereich 

Zuordnungsmšglichkeit eines Leistungsstammsat-
zes zu einer Standard-Leistungsverzeichnis-Position 

9. Ausgabe 

10. STLV-Position 

 

 
 

 
 



Aufbau eines CAFM fŸr die Technische Abteilung 
Anwenderhandbuch Dienstleistungsbeschaffung 

Schulungshandbuch_Dienstleistungsbeschaffung_V1.31.docx  Seite 83 von 100 

 

 

¥ Geben Sie zunŠchst den Leistungsbereich und die Ausgabenummer ein. 
¥ Es erscheint ein Popup, Ÿber welches Sie bis zur untersten Hierarchie des Stan-

dard-LV«s navigieren kšnnen und den Leistungsstammsatz zuordnen kšnnen 
¥ Dabei wird die Bezeichnung und der Langtext aus der Standard-LV-Position in 

den Leistungsstamm Ÿbernommen 
¥ Falls ein Leistungsstammsatz ohne Zuordnung zu einem Standard-LV angelegt 

werden soll, sind Bezeichnung und ggf. Langtext direkt im Leistungsstamm zu 
pflegen 
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Hinweis: leider bietet SAP bei der Zuordnung der Standard-LV-Position nur diesen dar-
gestellten Weg des ãDurchklickensÒ Ÿber die Standard-LV-Hierarchie. Alternativ kann 
nur die Standard-LV-Positionsnummer manuell eingegeben werden. 
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Speichern Sie abschlie§end die neue Leistungsnummer ab. 
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3.4 Anlage und Pflege von Muster-Leistungsverzeichn issen 

Um den Bestellprozess zu vereinfachen bietet SAP die Mšglichkeit, Leistungsstamm-
sŠtze zu individuellen Muster-Leistungsverzeichnissen zusammenzusetzen. Dazu kšn-
nen auch Preis- sowie Mengenangaben hinterlegt werden. Die Muster werden als Vor-
lagen fŸr Bestellleistungen genutzt.  

 

 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Muster-LV !  Anlegen 

ML10 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Muster-LV !  €ndern 

ML11 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Muster-LV !  anzeigen 

ML12 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Leistungsstamm !  
Muster-LV !  Listanzeige 

ML15 

 

 

 
 

 

 

 

1 

2
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Nr. Feldname Beschreibung 

1. Muster-
Leistungsverzeichnis 

In diesem Feld der Kurzname fŸr das zu erstellende 
Muster-Leistungsverzeichnis eingeben.  

2. Leistungstyp Als Leistungstyp ist in Abt.III immer ãCAFMÒ auszu-
wŠhlen. Hierdurch werden Steuerungsfunktionen 
und Eigenschaften der Dienstleistungen festgelegt. 

 

 Einstellung zu den Kopfdaten 

 

 
 

Nr. Feldname Beschreibung 

1. Muster-
Leistungsverzeichnis + 

Diese Daten werden bereits in der Anlegemaske 
gepflegt 

1 
2 

3 

4 

6 

5 

7
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Nr. Feldname Beschreibung 

Leistungstyp 

2. Sperrkennzeichen Durch Aktivierung des Kontrollfeldes kann das Mus-
ter fŸr die Verwendung gesperrt werden.  

3. Konfigurieren bei Leis-
tungsselektion 

Keine Relevanz bei Abt.III 

4. Allgemeine Daten Die Allgemeinen Daten werden als Suchbegriff ge-
nutzt 

5. Vorschlagsdaten fŸ Be-
stellanforderung 

Keine Relevanz bei Abt.III 

6. PrŸfdaten Durch die PrŸfdaten kann sichergestellt werden, 
dass das Muster-LV nur im GŸltigkeitszeitraum ver-
wendet werden kann. 

7. Verwaltungsdaten Die angezeigten Daten dienen der Information, wel-
cher Nutzer das Muster-LV angelegt und bearbeitet 
hat. 

 

 Anlage der Leistungen 
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Nr. Feldname Beschreibung 

1. Leistungsnummer †ber die Leistungsnummer werden die Leistungs-
stammsŠtze dem Muster-LV hinzugefŸgt 

2. Menge Hier kann ein Menge wie z.B. die zu reinigende FlŠ-
che hinterlegt werden.  

3. Bruttopreis Der Ÿber die Ausschreibung vom Lieferanten erhal-
tene Einheitspreis (ohne Steuer) wird gepflegt und 
steht fŸr kŸnftige Bestellungen zur VerfŸgung.  

(ist nur zu pflegen, wenn der Muster-LV einen Be-
zug zum Lieferanten aufweist).   

 

Sichern Sie abschlie§end den Muster-LV Ÿber das Diskettensymbol. 

1 
2 3 
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4 Auswertungen der Materialwirtschaft  
In der Materialwirtschaft wird eine Vielzahl von Standardberichten bereitgestellt Ð das 
hier folgende Kapitel beschreibt daraus einen wesentlichen Auszug mit bereits vorgefer-
tigten Ansichtsbeispielen (Berichtslayouts). Im produktiven System der FU Berlin kšn-
nen diese Berichte mit den bekannten Methoden zur Layoutverwaltung durch die ein-
zelnen User ergŠnzt und allgemein bzw. benutzerspezifisch gespeichert werden. 

 

4.1 Allgemeine Auswertungen 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Einkauf !  Bestellungen 
!  Auswertungen !  Allgemeine Auswertungen 

ME80FN 

 

 
eine fŸr Abt. III vorgefertigte Berichtsselektion ist als Berichtsvariante ãDL-BESCH01Ò 
Ÿber das Symbol  abrufbar. Starten Sie die Berichtsauswahl Ÿber  bzw. die Taste 
F8. 
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4.2 Bestellungen zum Lieferanten 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Einkauf !  Bestellungen 
!  Listanzeigen !  zum Lieferanten 

ME2L 

 

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1. 

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine †bersicht aller selektierten Bestellungen 
zum Lieferanten (mit Ausgabe von Zwischensummen je Lieferant). 

Neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) ist auch der noch nicht abgerechnete 
Bestellwert erkennbar. 

†ber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von 
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden. 
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4.3 Bestellungen zur Kontierung 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Einkauf !  Bestellungen 
!  Listanzeigen !  zur Kontierung ME2K 

 

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1. 

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine †bersicht aller selektierten Bestellungen 
mit Ausgabe von Zwischensummen je Dienstleistungsart und Kostenstelle. 

In dieser Auswertung ist neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) keine Informati-
on der noch nicht abgerechnete Bestellwert erkennbar. Hierzu muss im Einzelfall Ÿber 
Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer direkt in die Bestellung und von dort in die 
hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden. 
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4.4 Bestellungen zur Warengruppe 

Pfad & Transaktionscode 

 
Logistik !  Materialwirtschaft !  Einkauf !  Bestellungen 
!  Listanzeigen !  zur Warengruppe ME2C 

 

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1. 

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine †bersicht aller selektierten Bestellungen 
zu den einzelnen Warengruppen (mit Ausgabe von Zwischensummen je Warengruppe 
& Lieferant). 

Neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) ist auch der noch nicht abgerechnete 
Bestellwert erkennbar. 

†ber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von 
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden. 

DarŸber hinaus ist direkt im Bericht Ÿber das Symbol  ein Absprung in die zu einer 
Bestellung gebuchten Rechnungen mšglich. 

FŸr diesen Bericht wurden zunŠchst 2 Layouts umgesetzt: 
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obige Abbildung zeigt den Bericht mit Layout DL-BESCH01 

 

 
obige Abbildung zeigt den Bericht mit Layout DL-BESCH02 

 

 

4.5 Bestellungen zur Leistung 

Pfad & Transaktionscode 
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Logistik !  Materialwirtschaft !  Einkauf !  Bestellungen 
!  Listanzeigen !  zur Leistung MSRV3 

 

Selektion und Berichtsaufruf erfolgen analog zu Kapitel 4.1. 

Die Auswertung zeigt in der Einstiegssicht eine †bersicht aller selektierten Bestellungen 
zu den einzelnen Leistungsnummern (mit Ausgabe von Zwischensummen je Leistungs-
nummer & Lieferant). 

In dieser Auswertung ist neben dem beauftragten Wert (ohne Steuern) keine Informati-
on der noch nicht abgerechnete Bestellwert erkennbar. Hierzu muss im Einzelfall Ÿber 
Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer direkt in die Bestellung und von dort in die 
hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden. 

†ber Doppelkick auf eine einzelne Bestellnummer kann direkt in die Bestellung und von 
dort in die hierzu bereits gebuchten Eingangsrechnungen verzweigt werden. 
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5 †bersicht SAP-Icons  (Auswahl)  

Icon Funktion Icon Funktion 

 ZurŸck  Beenden 

 Abbrechen  Hilfe 

 AusfŸhren  Navigationsbereich ein/aus 

 Wechsel zwischen Andern 
und Anzeigen 

 Objektstapel 

 Anlegen  Registrierung (im Arbeits-
vorrat) 

 Kopieren  Drucken 

 Anlegen mit Vorlage  Weiter (zur BestŠtigung 
von Dialog-/Suchmasken) 

 PrŸfen  Abbrechen (in Dialog-
/Suchmasken) 

 Sichern  Mehrfachselektion 

 Anzeigen  Suchen 

 Auffrischen/Aktualisieren  Weitersuchen 

 €ndern  AuswŠhlen/Suchen (RE80) 

 Vererbung lšsen  F4-Wertesuchhilfe 

 Objekt tauschen  Sortieren absteigend 

 Zuordnen (Zeile)  Sortieren aufsteigend 

 Zuordnen (mehrere Zeilen)  Teilbaum expandieren 

 Markierung aktuelle Zeile  Teilbaum komprimieren 

 Zuordnen mit Vorauswahl  Detail aufklappen 

 Lšschen (Zeile)  Detail einklappen 

 Lšschen  Alles markieren 

 Zuordnen  Alles entmarkieren 

 Zuordnung aufheben  †bergeordnete Objektliste 

 Aktivieren  Auswahl Ÿber Hierarchie 
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 Freigeben  €nderungsbelege zum Ob-
jekt 

 Status zurŸcknehmen  Druckansicht Stammda-
tenblatt 

 Generieren  Information 

 VerlŠngerung (Vertrag)  Details 

 KŸndigen (Vertrag)  (Fehler-)Protokoll 

 Zusatztext/Notiz Šndern  Protokoll anzeigen 

 Zusatztext/Notiz anzeigen  Optionen 

 Vergleichen  Kompletter Zeitraum 

 Anteile aus Architektur 
Ÿbernehmen 

 Heutige Zeitscheibe 

 Vorschlagskondition(en)  Individueller Zeitraum 

 ZeitabhŠngigkeit einblenden  Kondition bereits gebucht 

 Wirtschaftseinheit  Kondition noch nicht ge-
bucht 

 GrundstŸck  Filter 

 GebŠude (Architektur und 
Nutz.) 

 Layout 

 FlŠchenpool  Summe 

 MietflŠche  Zwischensumme 

 Mieteinheit  Areal 

 Teilnahmegruppe  Ebene 

 Abrechnungseinheit  Raum 

 Immobilienvertrag  Als Standardliste sichern 

 

 

 


