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Unterweisungsthemen für 
Büro und Verwaltung 

 

Die folgende Auflistung stellt eine Auswahl möglicher Themen dar 
und erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit! 

 

 
 
 Verhalten im Notfall (Unfall, Brand, Räumung etc.) 

 Brandschutzordnung der Freien Universität Berlin 

 Bedeutung der Fluchtwegskennzeichnung 

 Feuerlöschübungen 

 Standorte Feuerlöscher, Erste-Hilfe-Kästen, Defibrillatoren 

 Arbeitsschutzorganisation an der Freien Universität Berlin (Unfallmeldung, Dienst-
stelle Arbeitssicherheit, Betriebsarzt) 

 Betriebsärztliche Vorsorge für Bildschirmarbeit (Angebotsvorsorge) 

 Beauftragte Personen (Ersthelfer, Sicherheitsbeauftragte, Brandschutzhelfer) 

 Leitern und Tritte 

 Der ergonomische Bildschirmarbeitsplatz: 
http://publikationen.dguv.de/dguv/pdf/10002/215-410.pdf 

 Gefahrenquellen im Arbeitsbereich anhand der Gefährdungsbeurteilung (z. B. lose 
verlegte Kabel, defekte Elektrogeräte) 

 Mitbringen privater Elektrogeräte 

 Ansprechstellen bei Störungen, Mängeln o. ä. 

 Richtiges Lüften und Heizen 

 Abfallentsorgung (Trennung von Wertstoffen) 
 
Zu vielen dieser Themen gibt es Informationen auf der Homepage der Dienststelle 
Arbeitssicherheit: www.fu-berlin.de\das 


