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Der Sammelplatz 
 

 
 
Der Sammelplatz, auch Sammelstelle genannt, ist eine Flä-
che außerhalb des Gebäudes, an dem sich alle Personen im 
Falle einer Evakuierung des Gebäudes einzufinden haben. 
Der Sammelplatz liegt unweit im sicheren Abstand zum Ge-
bäude und nicht auf Feuerwehraufstellflächen.  
Bei Kenntnis über vermisste Personen sind die Anwesenden 
verpflichtet, die Einsatzkräfte, die Brandschutzkräfte und an-
wesende Vorgesetzte zu informieren.  
 
 
Die Aufgabe der Beschäftigten bei einer Evakuierung 
 
Die Beschäftigten müssen sich beim Ertönen des Alarmsignals umgehend zum Sam-
melplatz begeben, dort den weiteren Verlauf abwarten und Anweisungen der Brand-
schutz- und Einsatzkräfte folgen. Sie sollen Vorgesetzte und Brandschutzkräfte bei der 
Informationsgewinnung unterstützen. Beschäftigte sollen sich nicht ohne Abmeldung 
vom Sammelplatz entfernen und die Einsatzkräfte nicht behindern. Gegenüber Dritten 
ist jedwede Äußerung verboten, bei Nachfragen ist auf die Pressestelle der Freien 
Universität Berlin zu verweisen. 
 
Die Aufgaben von Vorgesetzten bei einer Evakuierung 
 
Die Vorgesetzten haben schnellstens zu ermitteln, ob alle Beschäftigten unter ihrer 
Verantwortung auf dem Sammelplatz eingetroffen sind. Fehlen Beschäftigte, sind um-
gehend Brandschutzkräfte und Einsatzkräfte darüber zu informieren. 
Weiterhin sind Vorgesetzte Ansprechpersonen für die Feuerwehr in Bezug auf die ört-
lichen Gegebenheiten.  
 
Die Aufgaben von Dozent*innen bei einer Evakuierung 
 
Dozent*innen fordern beim Ertönen des Alarmsignals die anwesenden Personen auf, 
den Bereich Richtung Sammelplatz zu verlassen und dort bis auf weitere Anweisungen 
zu verbleiben. Dozent*innen verlassen als letzte Person den Raum, schließen die Tür 
ohne abzuschließen und begeben sich dann selbst zum Sammelplatz. Dort ermitteln 
sie, ob Personen vermisst werden und geben diese Information an die Brandschutz-
kräfte und Einsatzkräfte weiter. 


