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Gemeinsame Benutzungsor dnung fur die Bibliotheken
des Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften
der Freien Universitat Berlin

Praambel

Der Fachbereichsrat des Fachbereichs Geschichts- und Kul-
turwissenschaften der Freien Universitat Berlin hat gemaf3
§ 14 Abs. 1 Nr. 1 Teilgrundordnung im Erprobungsmodel
vom 27. Oktober 1998 (FU-Mitteilungen Nr. 24/1998) am 19.
Juli 2006 die folgende Benutzungsordnung erlassen*):
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*) Diese Ordnung ist von der fur Hochschulen zustandigen Senatsverwal-
tung am 8. August 2006 bestatigt worden.

A. Allgemeine Bestimmungen

81
Geltungsbereich

(1) Diese Benutzungsordnung gilt fir die Bibliotheken des
Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften der
Freien Universitét Berlin. Hierzu zéhlen die Bibliothe-
ken des Agyptologischen Seminars, des Friedrich-
Meinecke-Instituts, der Institute fur Altorientalistik, fur
Indische Philologie und Kunstgeschichte, fur Iranistik,
far Islamwissenschaft, fur Judaistik, fur Klassische
Archéologie, fur Préhistorische Archéologie (Ur- und
Frihgeschichte), fir Religionswissenschaft, fur Katho-
lische Theologie, fur Turkologie und fur Vorderasiati-
sche Altertumskunde, des Ostasiatischen Seminars mit
den Fachrichtungen Japanologie, Korea-Studien und
Sinologie, des Kunsthistorischen Instituts, des Seminars
fur Semitistik und Arabistik, des Instituts fir Evangeli-
sche Theologie mit dem Fachgebiet Religionsgeschich-
te sowie des Instituts fur Vergleichende Ethik.

(2) Diein den 88 11 bis 19 getroffenen Regelungen zur
elektronischen Ausleihe gelten nur, wenn die jeweilige
Fachbibliothek Uber die dafir notwendigen technischen
Voraussetzungen verfugt. Auf die konventionelle Aus-
leihe (Leihschein) sollen die Regelungen, soweit dies
sinnvoll ist, entsprechend angewendet werden.

(3) Die Benutzungsordnung wird durch Aushang in den
Bibliotheken bekannt gemacht.

§2
Rechtschar akter des Benutzungsver haltnisses

Zwischen den Bibliotheken und den Benutzerinnen und
Benutzern wird ein 6ffentlich-rechtliches Benutzungsverhalt-
nis begrindet.

§3
Benutzungsberechtigung

(1) Die Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts- und
Kulturwissenschaften dienen in erster Linie dem Studi-
um, der Lehre und der Forschung der Mitglieder der
Freien Universitdt Berlin. Mitglieder anderer Berliner
oder Brandenburgischer Hochschulen und Fachhoch-
schulen kdnnen zur Benutzung zugelassen werden.
Diese Zulassung kann vom Nachweis eines wissen-
schaftlichen oder dienstlichen Zweckes abhangig
gemacht werden und steht unter dem Vorbehalt einer
ausreichenden Platzkapazitét. Voraussetzung fur die
Benutzung der Bibliotheken ist die Anerkennung der
Benutzungsordnung. Die Anerkennung erfolgt durch
Unterschrift bzw. durch die Inanspruchnahme der
Bibliotheken.

(2) Die Informationseinrichtungen und die frei zugéangli-
chen Bestande kdnnen von allen Personen tber 16 Jahre
ohne Benutzungsausweis benutzt werden. Die Ausleihe
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von Besténden auRRerhalb der Bibliotheken ist nur mit
Benutzungsausweis moglich. Die Nutzung von beson-
ders nachgefragten Medieneinheiten kann im Interesse
aller Benutzerinnen und Benutzer zeitlich beschrankt
werden. Die Nutzung bestimmter EDV-Dienstleistun-
gen der Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts- und
Kulturwissenschaften erfordert eine besondere
Zugangsberechtigung.

Ausleihberechtigt sind die Mitglieder der Freien Uni-
versitét Berlin. Andere Personen uber 16 Jahre mit
Wohnsitz in Berlin, juristische Personen mit Sitz in Ber-
lin sowie Mitglieder der Universitdt Potsdam kdnnen
zur Ausleihe zugelassen werden, sofern ein wissen-
schaftliches, berufliches oder allgemeines offentliches
Bildungsinteresse besteht.

§4
Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden von den Bibliotheken durch Aus-
hang bekannt gegeben.
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§5
Allgemeine Benutzungspflichten

Das Bibliotheksgut und alle technischen Einrichtungen
und Ausstattungen sind sorgféltig und schonend zu
behandeln und vor Beschédigung zu bewahren. Es ist
insbesondere verboten, in den Werken Stellen an- oder
auszustreichen, Randbemerkungen oder andere Eintra-
gungen zu machen, Karten und Bilder durchzupausen.
Die Benutzerinnen und Benutzer haften fur Schaden,
die durch unsachgemélie Benutzung an den Geréten und
Medien der Bibliotheken entstehen.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, bei
der Aushéndigung von Bibliotheksgut dieses auf den
einwandfreien Zustand zu Uberprifen und festgestellte
Schéden bzw. das Fehlen von Beilagen dem Biblio-
thekspersonal mitzuteilen. Es ist ihnen untersagt,
Beschadigungen selbst zu beheben oder im eigenen
Auftrag beheben zu lassen.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, den
Verlust eines ihnen ausgehandigten Werkes unverziig-
lich personlich mitzuteilen.

Bei urheberrechtlich geschiitztem Bibliotheksgut diirfen
Reproduktionen nur fir den personlichen Gebrauch her-
gestellt werden. Fur die Beachtung der urheber- und
personlichkeitsrechtlichen Vorschriften sowie lizenz-
rechtlicher Bestimmungen sind die Benutzerinnen und
Benutzer verantwortlich.

Die Benutzerinnen und Benutzer haften fir Schaden,
die durch die Weitergabe ihrer Zugangsberechtigung an
Dritte entstehen.
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Es ist nicht gestattet, Anderungen an den Arbeitsplatz-
und Netzkonfigurationen der EDV-Arbeitsplétze durch-
zufuihren, technische Stérungen selbst zu beheben, Pro-
gramme von mitgebrachten Datentrégern oder aus dem
Netz an den Arbeitsplétzen zu installieren, Dateien und
Programme der Bibliotheken des Fachbereichs
Geschichts- und Kulturwissenschaften oder Dritter zu
manipulieren und geschiitzte Daten zu nutzen.

Die Benutzerinnen und Benutzer verpflichten sich, die
gesetzlichen Regelungen, insbesondere die des Straf-
und Jugendschutzgesetzes, zu beachten und an den
EDV-Arbeitsplétzen weder rechtswidrige noch sonst
Gewalt verherrlichende, pornographische oder diskrimi-
nierende Informationen oder Darstellungen zu nutzen
oder zu verbreiten.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, den Benutzerin-
nen und Benutzern Weisungen zur Einhaltung der
Benutzungsordnung zu erteilen, denen Folge zu leisten
ist.

Das Bibliothekspersona kann die Benutzerinnen und
Benutzer auffordern, insbesondere bei groben Versttlzen
gegen die Benutzungsordnung, den Benutzungsausweis
oder einen amtlichen Ausweis und vor dem Betreten
bzw. bei dem Verlassen der Kontrollbereiche den Inhalt
von Aktenmappen, Handtaschen und sonstigen Behélt-
nissen vorzuzeigen.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, nicht fristgerecht
freigemachte Schliel3fécher zu rédumen. Die enthomme-
nen Gegenstdnde werden as Fundsachen behandelt.
Aufgefundene Werke aus dem Eigentum anderer Biblio-
theken oder offentlicher Sammlungen werden auch an
diese zurtickgegeben.

86
Haftung der Bibliotheken

Die Freie Universitét Berlin haftet fir Schéden aus der
Verletzung des Lebens, des Korpers oder der Gesund-
heit bei vorsdtzlichem oder fahrlassigem Handeln von
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Bibliotheken des
Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften.
Fur sonstige Schaden haftet sie nur bei vorsétzlichem
oder grob fahrldssigem Handeln der Mitarbeiter/innen
der Bibliotheken.

Uber den Geltungsbereich von Abs. 1 hinaus tibernimmt

die Freie Universitét Berlin keine Haftung. Dies gilt ins-

besondere fir nicht vorsétzlich und nicht grob fahrlassig

verursachte Sach-, Vermogens- oder ideelle Schaden,

die entstanden sind

- durch unrichtige, unvollsténdige, unterbliebene
oder zeitlich verzgerte Dienstleistungen

- durch die Nutzung der Bibliotheksarbeitsplétze
und der dort angebotenen Medien

- durch Datenmissbrauch Dritter aufgrund eines
unzureichenden Datenschutzes im Internet
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- durch Verletzungen des Urheberrechts oder der
vertraglichen Pflichten von Internetdienstleistern
(z.B. finanzielle Verluste durch Bestellungen oder
Nutzung kostenpflichtiger Dienste)

- durch die mangelhafte Funktionsfahigkeit der von
den Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts-
und Kulturwissenschaften bereitgestellten Hard-
und Software sowie der in den Bibliotheken auf-
gestellten K opiergeréte oder durch die mangel haf-
te Verfligbarkeit der an den Bibliotheksarbeitspl at-
zen grundsétzlich zuganglichen Informationen
und Medien

- bel Abhandenkommen von in die Bibliotheken des
Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaf-
ten mitgebrachten Wertsachen und anderen
Gegenstanden.

Die Nutzung der Schlief3facher fur die Aufbewahrung
von Geld, von Wertsachen und von anderen Gegenstan-
den mit einem Gesamtwert von uber 1.000,--€ ist unzu-
lassig. Die Freie Universitét Berlin haftet nur im Rah-
men der zuldssigen Nutzung bei Vorsatz und grober
Fahrlassigkeit. Satz 1 und 2 gelten auch fir in Verwah-
rung genommene Wertsachen und Gegenstande.

87
Datenver ar beitung, Datenschutz

Fir die Benutzung der Bibliotheken werden folgende
personenbezogene Daten verarbeitet: Name, Geburtsda-
tum, Anschrift, Benutzungsnummer und Benutzergrup-
pe, bei Studierenden der Freien Universitét Berlin auch
die Matrikelnummer. Mit Zustimmung der Benutzerin
oder des Benutzers werden die E-Mail Adresse sowie
die Fax- und Telefonnummer gespeichert. Die Zustim-
mung erfolgt schriftlich. Wird diese Zustimmung erteilt,
erfolgt der gesamte automatisierte Schriftverkehr (aufZer
der 3. Mahnung) zwischen den Bibliotheken und den
Benutzerinnen und Benutzern Uber E-Mail. Die Eintra-
gung oder Anderung der E-Mail Adresse im Online-
Katalog durch Benutzerinnen und Benutzer gilt eben-
falls als Zustimmung zur Speicherung und Verwendung
der E-Mail-Adresse fur den Schriftverkehr. Die Benut-
zerinnen und Benutzer werden im Online-Katalog dar-
auf hingewiesen.

Auskiinfte Uber eine Entleiherin oder einen Entleiher
durfen nur bei Vorliegen ihrer/seiner schriftlichen Ein-
willigung erteilt werden. Die Einwilligungserklarung ist
bei den Stammdaten der Benutzerin oder des Benutzers
aufzubewahren.

Die Verarbeitung von Daten in den Bibliotheken erfolgt
unter Beachtung der geltenden gesetzlichen Daten-
schutzbestimmungen.

Nahere Regelungen zur Datenverarbeitung trifft die all-
gemeine Datenschutzsatzung der Freien Universitét
Berlin.
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§8
Ausschluss von der Benutzung

Benutzerinnen und Benutzer, die wiederholt die Leih-
frist Uberschreiten, die Rickgabe entliehener Medien
trotz Mahnung verweigern, fallige Kosten und Gebtih-
ren nicht bezahlen, Medieneinheiten oder deren Teile
widerrechtlich aus den Bibliotheken des Fachbereichs
Geschichts- und Kulturwissenschaften entfernen,
Anweisungen des Personals keine Folge leisten, das
Personal beleidigen oder sonst in grober Weise gegen
die Benutzungsordnung verstof3en, konnen zeitweise
oder auf Dauer von der Ausleihe ausgeschlossen wer-
den.

Sofern dem Ausschluss von der Ausleihe eine Mahnung
oder Aufforderung vorausgeht, wird in ihr auf die Mog-
lichkeit des Ausschlusses hingewiesen.

Bel besonders schwerwiegenden Versttlzen gegen die
Benutzungsordnung kodnnen die Benutzerinnen und
Benutzer zeitweise oder auf Dauer bei gleichzeitiger
Information des Présidiums der Freien Universitét Ber-
lin von der Benutzung der Bibliotheken des Fachbe-
reichs Geschichts- und Kulturwissenschaften ausge-
schlossen werden. Die Mitteilung Uber den Ausschluss
bedarf der Schriftform.

Der Ausschluss kann aufgehoben werden, wenn die
Benutzerinnen und die Benutzer ihren Pflichten nachge-
kommen sind und keine Bedenken gegen die Annahme
bestehen, dass sie dies auch kiinftig tun werden.

Benutzung innerhalb der Bibliotheken

8§89
Verhalten innerhalb der Bibliotheken

Die Benutzerinnen und Benutzer haben alles zu unter-
lassen, was den ordnungsgemél3en Ablauf des Biblio-
theksbetriebs stort. In die Bereiche der Bibliotheken
dirfen keine Uberkleider, Schirme, Mappen, Taschen
und sonstige Behdltnisse sowie L ebensmittel mitgenom-
men werden. Das Mitfuihren von Tieren ist nicht gestat-
tet.

Im gemeinsamen Interesse aler Benutzerinnen und
Benutzer mussin allen Bereichen der Bibliotheken, ins-
besondere in den Lesebereichen, groRtmogliche Ruhe
herrschen. Jedes Verhalten, das die Arbeit anderer stort
oder erschwert, insbesondere die Benutzung von Funk-
telefonen und entsprechenden Geréten, Rauchen, Essen
und Trinken, ist untersagt. Die Nutzung eigener Laptops
in den Bibliotheken wird durch Aushang geregelt.

Den Loseblattsasmmlungen und Ordnern darfen keine
Blétter, den Katalogen keine Katal ogkarten enthommen
werden. Das von den Bibliotheken festgelegte Kopier-
verbot fur bestimmte Werke ist zu beachten.
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Bei Benutzung der EDV-Arbeitsplétze sind die jeweili-
gen zeitlichen und programmbezogenen Nutzungsrege-
lungen zu beachten.

Mitgebrachte Biicher, Zeitschriften u.&. sind bei Betre-
ten der Bibliotheken unaufgefordert vorzulegen; die
dann ausgegebenen Kontrollzettel sind sorgféltig aufzu-
bewahren. Beim Verlassen der Bibliotheken sind samitli-
che mitgefuhrten Bicher, Zeitschriften u.d. sowie die
Kontrollzettel unaufgefordert vorzulegen.

Zur Aufbewahrung von Taschen, Blchern und anderen
nicht verderblichen und nicht geféhrlichen Materialien
stehen Schlief3fécher zur Verfiigung. Die Schlief3fécher
durfen nur bis zur Schlief3ung der jeweiligen Bibliothe-
ken des Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissen-
schaften am selben Tage benutzt werden. Im Ubrigen
gelten fir die Benutzung der Schlief3facher die durch
Aushang bekannt gegebenen Bestimmungen.

VVorhandene Arbeitskabinen werden auf Antrag befristet
zur wissenschaftlichen Arbeit vergeben. Das Néhere
wird durch Aushang geregelt.

§10
Benutzung im Lesesaal, Présenzbestand

Die Bibliotheken sind Présenzbibliotheken mit einge-
schrénkter Ausleihe.

Im Lesesaal der Bibliotheken sind grundsétzlich zu
benutzen:
a) seltene und wertvolle Werke (Rara)

b)  Werke bis einschlief3dlich 1900

c) Grolformate sowie Kleinschriften

d)  maschinenschriftliche Verdffentlichungen
€)  Loseblattsammlungen

f)  ungebundene Werke und andere Werke, die aus
besonderen Griinden nur zur Benutzung im Lese-
saal zugelassen werden kénnen.

Besonders schutzwiirdige Bestdnde (vor allem die
Bestandsgruppe "Rard") dirfen nur in den Raumen der
Bibliotheken gegen Hinterlegung des Benutzungsaus-
weises bzw. des Personalausweises oder Passes benutzt
werden.

Die Prasenzbesténde sind nach ihrem Gebrauch von den
Benutzerinnen und Benutzern an ihren Standort zurtick-
zustellen.

Benutzung aul3erhalb der Bibliotheken

g1l
Benutzungsausweise

Fir immatrikulierte Studierende der Freien Universitét
Berlin ist der gultige Ausweis fur Studierende zugleich
Benutzungsausweis. Ein bereits vorhandener Benut-

2
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zungsausweis ist nach der Immatrikulation an die Uni-
versitatshibliothek bzw. an die Bibliotheken des Fach-
bereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften zu-
riickzugeben.

Andere natiirliche Personen mit amtlich festgestelltem
Wohnsitz in Berlin erhalten bei Vorlage des Personal-
ausweises oder Passes in den Bibliotheken einen Benut-
zungsausweis ausgestellt. Jugendliche Uber 16 Jahre
mussen die Einwilligungserkldrung der Erziehungsbe-
rechtigten sowie deren Verpflichtung zur Haftung fir
den Schadensfall und zur Begleichung anfallender
Gebihren vorlegen. Die Anerkennung der Benutzungs-
ordnung ist durch Unterschrift zu bestétigen.

Der in anderen Bibliotheken der Freien Universitét Ber-
lin mit Online-Audleihe ausgestellte Benutzungsaus-
weis wird als Benutzungsausweis anerkannt. Die lokale
Zulassung erfolgt in den Bibliotheken des Fachbereichs
Geschichts- und Kulturwissenschaften.

Fur wissenschaftliche und sonstige Einrichtungen der
Freien Universitét Berlin und juristische Personen mit
Sitz in Berlin (Institutsbenutzer) sowie Mitgliedern der
Universitét Potsdam wird auf Antrag ein Benutzungs-
ausweis ausgestellt, der ausschliefdlich fur ihre berufli-
chen bzw. wissenschaftlichen Zwecke benutzt werden
darf. Bei wissenschaftlichen Einrichtungen der Freien
Universitdt Berlin kann der/die Geschéftsfuhrende
Direktor/in fur einzelne Organisationseinheiten und
Professuren einen Antrag auf Ausstellung eines Benut-
zungsausweises stellen. Die Anerkennung der Benut-
zungsordnung ist durch Unterschrift der Leiterin oder
des Leiters und Stempel der Einrichtung zu bestétigen.
Die Einrichtungen der Freien Universitdt Berlin und
juristische Personen haften fur das auf ihren Benut-
zungsausweis entliehene Bibliotheksgut.

Fur Benutzerinnen und Benutzer, die die Bedingungen
fur die Ausstellung eines Benutzungsausweises gemald
Abs. 2-4 nicht erfillen, kann auf Antrag ein Gast-Benut-
zungsausweis ausgestellt werden, der fir 6 Monate zur
Ausleihe berechtigt.

Der von den Bibliotheken ausgestellte Benutzungsaus-
weis bleibt Eigentum des Fachbereichs Geschichts- und
Kulturwissenschaften.

Der Benutzungsausweis ist nicht tibertragbar.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet,
Namens- und Anschriftenénderungen sowie den Verlust
des Benutzungsauswei ses den Bibliotheken und ggf. der
Studierendenverwaltung unverztiglich mitzuteilen. Bis
zur Verlustmeldung in der Leihstelle der Bibliotheken
des Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften
oder der Universitétsbibliothek haftet die Benutzerin
oder der Benutzer, auf deren oder dessen Namen der
Benutzungsausweis ausgestellt wurde, fir Schaden, die
durch den Verlust oder den Missbrauch des verlorenen
Benutzerausweises entstehen, auch wenn ein personli-
ches Verschulden nicht vorliegt. Fir die Ausstellung
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eines Ersatzausweises wird eine Ausfertigungsgebihr
nach Maligabe der geltenden Gebihrenordnung erho-
ben.

Passwortvergabe: Das Start-Passwort fur die Benutzung
des Online-Katalogs wird von den Bibliotheken verge-
ben und ist nach Erhalt des Auswei ses unverziiglich von
der Benutzerin oder dem Benutzer zu &ndern. Ein ver-
gessenes Passwort wird nach Vorlage des Personalaus-
weises oder Passes auf Antrag in der Leihstelle durch
ein neues Passwort ersetzt. Fur telefonische Auskiinfte
bzgl. des Benutzerkontos muss ein besonderes Passwort
in der Leihstelle vereinbart werden. Fir die Haftung bei
Missbrauch des Passwortes gilt Abs. 8 Satz 2 entspre-
chend.

8§12
Allgemeine Ausleihbedingungen

Die Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts- und
Kulturwissenschaften sind Présenzbibliotheken mit ein-
geschrankter Ausleihe, d.h. die Nutzung der Medien fin-
det in der Regel innerhalb der Bibliotheken statt. Die
nicht unter 8 10 Abs. 2 aufgefiihrten Bestande kdnnen
nur Uber das Wochenende ausgeliehen werden.

Bei der Ausleihe haben Mitglieder der Freien Universi-
tét Berlin Prioritét gegenliber allen Gbrigen Benutzerin-
nen und Benutzern.

Voraussetzung fur die Ausleihe ist ein gultiger Benut-
zungsausweis und ein gultiges Passwort.

Eine Ausleihe mit einem fremden Benutzungsausweis
fur den eigenen Gebrauch ist nicht statthaft und kann
zum Ausschluss von der Benutzung fuhren.

Die Weitergabe entliehener Medien an Dritte ist nicht
gestattet. Es haften in jedem Fall die Benutzerin oder
der Benutzer, auf deren/dessen Namen die Medienein-
heiten ausgeliehen wurden.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, auf
die Ubereinstimmung von Werk und Bestellung selbst
zu achten.

Entliehene Mikroformen, Videos, Disketten, CD-ROMs
und Tontréger durfen nur auf handelsiiblichen Geréten
unter Beachtung der von den Herstellerfirmen vorge-
schriebenen Voraussetzungen abgespielt bzw. benutzt
werden.

Die einzelne Benutzerin oder der einzelne Benutzer soll
nicht mehr als 5 Medieneinheiten zur selben Zeit ausge-
liehen haben.
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Ausleihverfahren

Die in den Freihandbereichen der Bibliotheken aufge-
stellten Medien werden von den Benutzerinnen und
Benutzern selbst aus den Regalen entnommen und zur
Ausleihverbuchung gebracht. Menschen mit einer
Behinderung und institutionelle Benutzer kénnen auch
diese Besténde Uber den Online-Katalog bestellen. Die
Berechtigung zur Bestellung von Freihandbesténden
wird von den Bibliotheken des Fachbereichs
Geschichts- und Kulturwissenschaften eingetragen.

Bei der Ausleihe ist der glltige Benutzungsausweis vor-
zulegen.

Die Bibliotheken sind berechtigt, aber nicht verpflichtet,
zu prifen, ob Benutzerinnen und Benutzer ihren eige-
nen Benutzungsausweis vorlegen. Zur Uberprifung
konnen die Bibliotheken zusétzlich auch die Vorlage des
Personalausweises oder Passes verlangen. Ein fremder
oder gesperrter Benutzungsausweis der Bibliotheken
des Fachbereichs Geschichts- und Kulturwissenschaften
kann eingezogen werden.

§14
Leihfristen

Die Leihfrist der Wochenendauslethe umfasst die Zeit
von Freitag 13.00 Uhr bis Montag 13.00 Uhr.

Menschen mit einer Behinderung erhalten auf Antrag
eine Leihfrist von einer Woche.

Bel jeder Ausleihe wird die Medieneinheit mit einem
Fristvermerk versehen, der die Benutzerinnen und
Benutzer auf den Ruckgabetermin hinweist.

Aus dienstlichen Griinden kénnen die Bibliotheken ent-
liehene Medien jederzeit zurtickfordern.

§15
Ruckgabe

Spétestens mit Ablauf der Leihfrist haben die Benutze-
rinnen und Benutzer die entliehenen Medien unaufge-
fordert zurlickzugeben. Im Zweifelsfall haben sie die
Rickgabe nachzuweisen.

Bel der Rickgabe entliehener Medien erhaten die
Benutzerinnen und Benutzer auf Wunsch eine Quittung
fur die Ruckgabe.

Werden entlichene Medien auf dem Postwege oder
durch Paketdienste zuriickgegeben, so ist die Sendung,
der die Anschrift der Absenderin oder des Absenders
und ein Inhaltsverzeichnis beizulegen sind, eingeschrie-
ben zu Ubersenden und ausreichend zu versichern.
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§16 §19
Vor merkung Mahngebiihren und Ersatzpflicht
(1) Verliehene Medien kdnnen von den Benutzerinnen und (1) Bei Uberschreitung der Leihfrist werden Mahngebiihren

2

©)

Benutzern im Online-Katalog vorgemerkt, nicht bend-
tigte Vormerkungen gel 6scht werden.

Vormerkungen fir den Bestand der Lehrbuchsammlung
sind nicht méglich.

Realisierte Vormerkungen werden in der Regel hoch-
stens 5 Offnungstage bereitgelegt. Menschen mit einer
Behinderung kdnnen eine léngere Bereitstellungsdauer
vereinbaren.

§17
Verlangerung der Leihfristen

Eine Verlangerung der Leihfristen ist nicht moglich.

@

2

©)

(4)

©)

(6)

§18
Besondere Ausleihbedingungen

Das hauptamtliche wissenschaftliche Personal der Frei-
en Universitdt Berlin sowie Gastwissenschaftlerinnen
und -wissenschaftler des Fachbereichs Geschichts- und
Kulturwissenschaften konnen aus dem Bestand, der
nicht unter 8 10 Abs. 2 féllt, maximal 30 Medieneinhei-
ten gleichzeitig ausleihen. Die Leihfrist betrégt in der
Regel sechs Monate. Nach Ablauf von zwei Wochen
missen Medieneinheiten, die von anderen Benutzerin-
nen und Benutzern vorgemerkt wurden, unverziglich
zur Verfugung gestellt werden.

Examenskandidatinnen und -kandidaten, Studierende
der Bachelor- und Masterstudiengénge fur die Phase der
Abschlussarbeit sowie Doktorandinnen und Doktoran-
den kdnnen auf Antrag maximal 5 Medieneinheiten tber
den Zeitraum von einer Woche ausleihen.

Im begrindeten Einzelfall kdnnen juristische Personen
mit Sitz in Berlin und Mitglieder der Universitét Pots-
dam 5 Werke gleichzeitig ausleihen. Die Leihfrist
betrégt eine Woche.

Benutzerinnen und Benutzer gem. Abs. 1 sind verpflich-
tet, darauf zu achten, dass nicht mehr benétigte Medien
unverziglich zurlickgegeben werden.

Die entlichenen Medieneinheiten kdnnen aus dienstli-
chen Grinden jederzeit zurlckgefordert werden. Sie
sind dann spétestens an dem im Benachrichtigungs-
schreiben genannten Datum zurlickzugeben.

Benutzerinnen und Benutzer gemald Abs. 1 - 4, die die
besonderen Ausleihbedingungen nicht einhalten, kon-
nen von dieser Sonderregelung ausgeschl ossen werden.
Fir sie gelten dann die allgemeinen Ausleihbedingun-
gen.

geméal der jewells geltenden Gebuhrenordnung fur die
Bibliotheken der Freien Universitét Berlin erhoben.

(2) Die Mahnungen gemal3 § 1 der Gebuhrenordnung fir
die Bibliotheken der Freien Universitét Berlin werden
von den Bibliotheken zweiwdchentlich erstellt.

(3) Fur Medieneinheiten, die nach dreimaliger Mahnung
nicht zuriickgegeben worden sind, kann unbeschadet
der weiter bestehenden Riickgabeverpflichtung auf
Kosten der Benutzerinnen und Benutzer die Ersatzbe-
schaffung eingel eitet werden. Fir die Ersatzbeschaffung
werden Bearbeitungsgebiihren gemal3 der jewells gel-
tenden Gebuihrenordnung fur die Bibliotheken der Frei-
en Universitét Berlin erhoben.

(4) Fur verloren gegangene Medieneinheiten ist von den
Benutzerinnen und Benutzern unverziglich ein Ersatz-
exemplar gleicher Auflage und Ausstattung wiederzube-
schaffen, auch wenn ein personliches Verschulden nicht
vorliegt. Bis zur Verlustmitteilung bleibt Abs. 1 unbe-
ruhrt. Erfolgt die Ersatzbeschaffung nicht, tibernehmen
die Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts- und Kul-
turwissenschaften die Ersatzbeschaffung auf Kosten der
Benutzerinnen und Benutzer. Fur die Ersatzbeschaffung
wird eine Bearbeitungsgebiihr nach Mal3gabe der
jeweils geltenden Entgeltregelung oder Gebihrenord-
nung erhoben. Ist eine Ersatzbeschaffung nicht méglich,
ist Schadensersatz nach den gesetzlichen Bestimmun-
gen zu leisten.

(5) Werden Medieneinheiten beschadigt zurtickgegeben,
gelten die Absétze 3 und 4 entsprechend.

D. Auswaértiger Leihverkehr

8§20
Ausleihe an andere Bibliotheken

Die Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts- und Kultur-
wissenschaften stellen ihre Besténde gemal3 den Bestimmun-
gen der Leihverkehrsordnungen im regionalen, deutschen und
internationalen Leihverkehr zur Verfligung.

8§21
Entleihe aus anderen Bibliotheken

An der Freien Universitat Berlin kdnnen nicht vorhandene
Werke gemé3 den Bestimmungen der L eihverkehrsordnungen
im regionalen, deutschen und internationalen Leihverkehr
durch die Universitatshibliothek beschafft werden. Die Ein-
zelheiten des Verfahrens werden von der Universitatshiblio-
thek geregelt.
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E. Anfertigung von Reproduktionen

§22
Kopiergerate
(1) Bei den zur Selbstbedienung bereitstehenden Kopierge-
réten und Druckern ist auf besonders pflegliche Behand-
lung der Werke und Geréte beim Kopieren bzw. Druk-
ken zu achten. Etwaige Geldrickforderungen sind
direkt an die Betreiberfirma zu richten.

(2) Aus konservatorischen Grinden darf nicht kopiert wer-
den: aus grofformatigen Medien, Zeitungen, Medien
mit schmalem Bundsteg, geschédigtem Papier oder eng-
gebundenem Einband sowie prinzipiell nicht aus Wer-
ken der Rarasammlung oder aus wertvollem oder
geschitztem Bestand.

F.  Sonderregelungen flr besondere Benutzungs-
bereiche

§23
Ausleihe von Bibliotheksgut fir Ausstellungen

Bibliotheksgut wird nur fur wissenschaftliche oder kulturelle
Ausstellungen an Institutionen ausgeliehen, deren Bonitét
gesichertist, d.h. dass sie die Gewéhr fir eine korrekte Durch-
flhrung der Ausstellung bieten. Bei der Ausleihe von Biblio-
theksgut fur Ausstellungen wird eine schriftliche Vereinba-
rung zwischen den Bibliotheken des Fachbereichs
Geschichts- und Kulturwissenschaften al's Leihgeber und dem
Entleiher geschlossen. In der Vereinbarung werden insbeson-
dere geregelt: die Dauer der Ausleihe, der Transport, die Art
der Ruckgabe, Sicherheiten des Ausstellungsortes inkl. even-
tuelle konservatorische Auflagen, die Nichtweitergabe des
Ausleihgutes an andere (Wander-)Ausstellungen, die Art der
Wiedergabe des L eihgebers und des Ausleihgutes im Ausstel -
lungskatalog samt Verpflichtung der kostenlosen Ablieferung
eines Belegexemplars des Ausstellungskataloges. Uber das
Ausleihgut wird durch den Entleiher eine Versicherung gegen
ale Risiken (Transport "von Nagel zu Nagel" usw.) in der
vom L eihgeber angegebenen Hohe abgeschlossen. In begriin-
deten Féllen, z.B. bei der Ausstellung eines Fachbereichs der
Freien Universitédt Berlin, bei der der Versicherungstréger von
Leihgeber und Entleiher identisch ist, kann auf eine Versiche-
rung verzichtet werden.

§24
Edition oder Faksimilierung (Reprint) von Bibliotheks-
gut

(1) Esgilt grundsétzlich, dass das Bibliotheksgut in seinem
urspringlichen physischen Zustand erhalten bleibt.
Anderungen - z.B. Herausnehmen aus dem alten Ein-
band zum Zweck eines Reprints und Neubindung mis-
seninjedem einzelnen Fall in einer schriftlichen Verein-
barung festgehalten werden. Fir die Beachtung der
urheber- und personlichkeitsrechtlichen Vorschriften ist
der Entleiher verantwortlich.

2

©)

@

2

©)

(4)

©)

@

2

Fur eine Edition wird eine Vereinbarung getroffen, die
insbesondere die langen Ausleihfristen zum Zweck
einer wissenschaftlichen Edition (Handschriften usw.)
berticksichtigt, die Sicherung am Bearbeitungsort klért,
die Bewahrung des urspriinglichen physischen Zustands
sichert und die kostenlose Uberlassung von zwei Beleg-
exemplaren der Edition festhalt.

Die zu treffende Vereinbarung fir Faksimilierung bzw.
Reprint regelt insbesondere: die Dauer der Uberlassung,
die Behandlung des Bibliotheksgutes im Verlag, die
jeden nicht verabredeten und nicht schriftlich festgehal -
tenen Eingriff in den physischen Zustand des Werkes
verbietet sowie die kostenlose Uberlassung von zwei
Belegexemplaren. Auf der Rickseite des Nachdruckti-
telblattes erscheint Ublicherweise der Hinweis, dass der
Nachdruck nach dem Exemplar der ausleihenden
Bibliothek hergestellt ist.

§24
Ausleihe an Sonder standorte und Dauerleihgaben

Fur Professorinnen und Professoren kénnen Handappa-
rate als Dauerausleihe eingerichtet werden.

Die Bestdnde werden mindestens zweijéhrig von der
Bibliothek einer Revision unterzogen. Jede Professorin
und jeder Professor ist verpflichtet, Schaden und Verlu-
ste unverziglich der Bibliothek mitzuteilen. 8§ 19 Abs. 3
und 4 finden Anwendung.

Werke aus den Handapparaten missen fur die Présenz-
nutzung in der Bibliothek zur Verfigung gestellt wer-
den.

Jede Professorin und jeder Professor ist verpflichtet dar-
auf zu achten, dass nicht mehr benétigte Medieneinhei-
ten unverzuglich an die Bibliothek zurtickgegeben wer-
den.

Eine Ausleihe von Medieneinheiten aus den Handappa-
raten durch die Professorin bzw. durch den Professor ist
unzuléssig.

Schlussbestimmungen

8§25
Inkrafttreten, AulRerkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Vertffentli-
chung in den Mitteilungen (Amtsblatt der Freien Uni-
versitdt Berlin) in Kraft.

Gleichzeitig treten die Gemeinsame Benutzungsord-
nung fur die Bibliotheken des Fachbereichs Geschichts-
wissenschaften vom 02. Februar 1994 (FU-Mitteilungen
Nr. 04/ 1995), die Gemeinsame Benutzungsordnung fir
die Bibliotheken des Fachbereichs Altertumswissen-
schaften vom 14. Juli 1993 (FU-Mitteilungen Nr.
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26/1993) sowie die aufgrund von Fachbereichsratsbe-
schltissen bisher angewandten Benutzungsbestimmun-
gen fur die Bibliotheken der Fachrichtungen Evangeli-
sche Theologie und Judaistik, des Seminars fur
Katholische Theologie und des Ostasi atischen Seminars
aul3er Kraft.




