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Benutzungs- und Gebiihrenordnung fiir die
Medizinischen Bibliotheken
der Charité - Universititsmedizin Berlin

Praambel

Auf der Grundlage von Art. 1 § 10 Nr. 1 des Vorschaltgeset-
zes zum Gesetz liber die Umstrukturierung der Hochschulme-
dizin im Land Berlin (HS-Med-G) vom 27. Mai 2003 (GVBI.
S. 185) in Verbindung mit § 71 Abs. 1 Nr. 1 des Berliner
Hochschulgesetzes in der Fassung vom 13. Februar 2003
(GVBIL. S. 82), zuletzt gedndert durch Art. I des Gesetzes vom
21. April 2005 (GVBL. S. 254) hat der Fakultétsrat der Chari-
té - Universitdtsmedizin Berlin am 4. Juli 2005 folgende
Benutzungs- und Gebiihrenordnung fiir die Medizinischen
Bibliotheken der Charité - Universitdtsmedizin Berlin erlas-
sen*®):
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A. Allgemeine Bestimmungen

§1
Geltungsbereich

(1) Diese Benutzungs- und Gebiihrenordnung gilt fiir die
Medizinischen Bibliotheken der Charité - Universitits-
medizin Berlin. Soweit fiir einzelne Teilbibliotheken
von den nachfolgenden Bestimmungen abweichende
Benutzungsbedingungen gelten, sind diese gesondert
aufgefiihrt.

(2) Die Benutzungs- und Gebiihrenordnung wird durch
Aushang in den Bibliotheken bekannt gemacht.

§2

Rechtscharakter des Benutzungsverhiltnisses

Zwischen den Bibliotheken und den Benutzerinnen und
Benutzern wird ein 6ffentlichrechtliches Benutzungsverhélt-
nis begriindet.

§3

Benutzungsberechtigung

(1) Die Medizinischen Bibliotheken der Charité - Universi-
tatsmedizin Berlin dienen vorrangig dem Studium, der
Lehre, der Forschung und der Krankenversorgung an
der Charité - Universitdtsmedizin Berlin. Mitglieder der
Freien Universitét Berlin und der Humboldt-Universitét
zu Berlin sind berechtigt, die Bibliotheken zu benutzen;
Mitglieder anderer Berliner oder Brandenburgischer
Hochschulen und Fachhochschulen sowie andere Perso-
nen mit einem Mindestalter von 16 Jahren kdnnen zur
Benutzung zugelassen werden. Diese Zulassung kann
vom Nachweis eines wissenschaftlichen oder dienstli-
chen Zweckes abhingig gemacht werden und steht unter
dem Vorbehalt einer ausreichenden Platzkapazitdt. Min-
derjahrige benétigen fiir die Zulassung zur Benutzung
die schriftliche Zustimmung der Erziehungsberechtig-
ten. Voraussetzung fiir die Benutzung der Bibliotheken
ist die Anerkennung der Benutzungs- und Gebiihrenord-
nung. Die Anerkennung erfolgt durch Unterschrift bzw.
durch die Inanspruchnahme der Bibliothek.

(2) Die Informationseinrichtungen und die frei zugéngli-
chen Bestédnde der Bibliotheken konnen von allen Per-
sonen Uber 16 Jahre ohne Benutzungsausweis benutzt
werden. Fir die Nutzung bestimmter EDV-Dienstlei-
stungen der Bibliotheken kann eine besondere Zugangs-
berechtigung verlangt werden. Naheres wird durch Aus-
hang bekannt gegeben.

(3) Ausleihberechtigt sind die Mitarbeiter und Mitarbeite-
rinnen sowie die Studierenden der Charité - Universi-
taitsmedizin Berlin, der Freien Universitdt Berlin und
der Humboldt-Universitét zu Berlin. Mitglieder Berliner
oder Brandenburgischer Hochschulen und Fachhoch-
schulen sowie andere Personen iiber 16 Jahre mit Wohn-

sitz in Berlin oder Brandenburg und juristische Perso-
nen mit Sitz in Berlin oder Brandenburg koénnen zur
Ausleihe zugelassen werden

§4
Gebiihren

Die Benutzung der Medizinischen Bibliotheken der Charité -
Universitdtsmedizin Berlin ist grundsdtzlich kostenlos; hier-
von ausgenommen sind die in der Anlage aufgefiihrten Lei-
stungen, fiir die eine Gebiihr erhoben wird.

§5

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

§6

Allgemeine Benutzungspflichten

(1) Das Bibliotheksgut und alle technischen Einrichtungen
und Ausstattungen sind sorgfaltig und schonend zu
behandeln und vor Beschiddigung und Beschmutzung zu
bewahren. Es ist insbesondere verboten, in den Werken
Stellen an- oder auszustreichen, Randbemerkungen oder
andere Eintragungen zu machen.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, bei
der Aushéndigung von Bibliotheksgut dieses auf den
einwandfreien Zustand zu tiberpriifen und festgestellte
Schéden bzw. das Fehlen von Beilagen oder Ahnlichem
dem Bibliothekspersonal mitzuteilen. Es ist ihnen unter-
sagt, Beschddigungen selbst zu beheben oder im eige-
nen Auftrag beheben zu lassen.

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, den
Verlust einer ihnen ausgehindigten Medieneinheit
unverziiglich mitzuteilen.

(4) Bei urheberrechtlich geschiitztem Bibliotheksgut diirfen
Reproduktionen nur fiir den eigenen Gebrauch herge-
stellt werden. Fiir die Beachtung der urheber- und per-
sonlichkeitsrechtlichen Vorschriften sowie lizenzrechtli-
cher Bestimmungen sind die Benutzerinnen und
Benutzer verantwortlich.

(5) Der Benutzungsausweis und Zugangsberechtigungen
fiir EDV-Dienstleistungen sind nicht {ibertragbar. Die
Benutzerinnen und Benutzer haften fiir Schiden, die
durch die Weitergabe an Dritte entstehen.

(6) Es ist nicht gestattet, Anderungen an den Arbeitsplatz-
und Netzkonfigurationen der EDV-Arbeitsplétze durch-
zufiihren, technische Stérungen selbst zu beheben, Pro-
gramme von mitgebrachten Datentrigern oder aus dem
Netz an den Arbeitspldtzen zu installieren, Dateien und
Programme der Bibliotheken oder Dritter zu manipulie-
ren und geschiitzte Daten zu nutzen.
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Die Benutzerinnen und Benutzer haften fiir Schéden,
die durch unsachgeméBe Benutzung an den Geréten und
Medieneinheiten der Bibliotheken entstehen.

Die Benutzerinnen und Benutzer verpflichten sich, die
gesetzlichen Regelungen insbesondere die des Straf-
und Jugendschutzgesetzes zu beachten und an den EDV-
Arbeitspldtzen weder rechtswidrige noch Gewalt ver-
herrlichende, pornographische oder diskriminierende
Informationen oder Darstellungen zu nutzen oder zu
verbreiten.

Den Weisungen des Bibliothekspersonals zur Einhal-
tung der Benutzungs- und Gebiihrenordnung ist Folge
zu leisten.

Das Bibliothekspersonal kann die Benutzerinnen und
Benutzer auffordern, insbesondere bei groben Verstdfien
gegen die Benutzungs- und Gebiihrenordnung, den
Benutzungsausweis oder einen amtlichen Ausweis und
vor dem Betreten bzw. beim Verlassen der Bibliothek
den Inhalt von Aktenmappen, Handtaschen und &hnli-
chen Behiéltnissen vorzuzeigen.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, nicht fristgerecht
geleerte SchlieSfacher rdumen zu lassen. Die entnom-
menen Gegenstinde werden als Fundsachen behandelt.
Aufgefundene Werke aus dem Eigentum anderer Biblio-
theken oder o6ffentlicher Sammlungen werden an diese
zuriickgegeben.

§7
Haftung der Bibliotheken und Nutzung der
Garderobenschriinke

Die Charité - Universitdtsmedizin Berlin ibernimmt, auller
im Falle des Vorsatzes oder der groben Fahrldssigkeit, keine
Haftung. Insbesondere haftet die Charité - Universititsmedi-
zin Berlin nicht fiir Schiaden, die entstanden sind

durch unrichtige, unvollstindige, unterbliebene oder
zeitlich verzogerte Dienstleistungen

durch die Nutzung der Bibliotheksarbeitsplitze und der
dort angebotenen Medieneinheiten

durch Datenmissbrauch Dritter aufgrund eines unzurei-
chenden Datenschutzes im Internet

durch Verletzungen des Urheberrechts oder der vertrag-
lichen Pflichten von InternetDienstleistern (z.B. finan-
zielle Verluste durch Bestellungen oder Nutzung kosten-
pflichtiger Dienste)

durch die mangelhafte Funktionsfahigkeit der von den
Bibliotheken bereitgestellten Hard- und Software oder
die mangelhafte Verfiigbarkeit der an den Bibliotheksar-
beitspldtzen grundsétzlich zugénglichen Informationen
und Medieneinheiten

bei Abhandenkommen von in die Bibliothek mitge-
brachten Wertsachen und anderen Gegensténden.

(1)
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§8

Datenverarbeitung, Datenschutz

Fiir die Benutzung der Bibliotheken werden folgende
personenbezogene Daten verarbeitet: Name, Geburtsda-
tum, Anschrift, Benutzungsnummer und Benutzergrup-
pe, bei Studierenden der Charité - Universitidtsmedizin
Berlin, der FU Berlin und der HU Berlin auch die Matri-
kelnummer; bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der
Charité - Universitdtsmedizin Berlin die Privat- und die
Dienstanschrift. Mit Zustimmung der Benutzerin oder
des Benutzers werden zudem die E-Mail-Adresse sowie
die Fax- und Telefonnummer verarbeitet. Behinderun-
gen sind nur nach schriftlicher Einwilligung der oder
des Behinderten als Merkmal zu speichern, wenn eine
Behinderung der Grund fiir die Gewdhrung einer verlan-
gerten Frist nach § 18 ist.

Die Zustimmung zur Speicherung der E-Mail-Adressen
sowie Fax- und Telefonnummern von Benutzerinnen
und Benutzern erfolgt schriftlich. Wird diese Zustim-
mung erteilt, erfolgt der gesamte automatisierte Schrift-
verkehr zwischen den Bibliotheken und den Benutzerin-
nen und Benutzern tiber E-Mail. Dritte Mahnungen und
Leistungsbescheide werden jedoch immer per Post ver-
schickt. Die Eintragung oder Anderung der E-Mail-
Adresse im Online-Katalog (OPAC=Online Public
Access Catalog) durch Benutzerinnen und Benutzer gilt
ebenfalls als Zustimmung zur Speicherung und Verwen-
dung der E-Mail-Adresse fiir den Schriftverkehr. Die
Benutzerinnen und Benutzer werden im Online-Katalog
darauf hingewiesen.

Auskiinfte iiber eine Entleiherin oder einen Entleiher
diirfen nur bei Vorliegen einer schriftlichen Einwilli-
gung erteilt werden.

Die Verarbeitung von Daten in den Bibliotheken erfolgt

unter Beachtung der geltenden gesetzlichen Daten-
schutzbestimmungen.

§9

Ordnungsmafinahmen, Ausschluss von der Benutzung

(1

()

Der Dekan der Charité trifft im Falle von Storungen des
Bibliotheksbetriebs die erforderlichen MalBBnahmen, um
den ordnungsgeméiBen Betrieb der Bibliothek zu
gewidhrleisten.

Verstot eine Benutzerin oder ein Benutzer schwerwie-
gend oder wiederholt gegen die Bestimmungen der
Benutzungs- und Gebiihrenordnung, so kann er/sie von
der Bibliotheksleitung voriibergehend von der Benut-
zung der Bibliothek und ihrer Einrichtungen einschlief3-
lich der Biicherausleihe ausgeschlossen werden. Als
schwerwiegende Verstofle werden insbesondere die Ver-
weigerung der Riickgabe entlichener Werke trotz Mah-
nung, die Weigerung der Bezahlung félliger Kosten,
Entgelte und Gebiihren, die widerrechtliche Entfernung
von Werken oder Werksteilen aus der Bibliothek, das
Nichtbefolgen von Anweisungen des Bibliotheksperso-
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nals und die Beleidigung des Bibliothekspersonals
angesehen.

Der Ausschluss von der Ausleihe oder von der Benut-
zung kann aufgehoben werden, wenn die Benutzerinnen
und Benutzer ihren Pflichten nachgekommen sind und
zu erwarten ist, dass schwerwiegende Verstoflie gegen
die Bestimmungen der Benutzungsordnung in Zukunft
unterbleiben werden.

B. Benutzung innerhalb der Bibliotheken

()

@)

(€)

4)
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§10
Verhalten innerhalb der Bibliotheken

Die Benutzerinnen und Benutzer haben alles zu unter-
lassen, was andere Benutzerinnen und Benutzer oder
den ordnungsgemidBen Ablauf des Bibliotheksbetriebs
stort. Mantel, Jacken, Schirme, Mappen, Taschen und
dhnliche Behiltnisse sowie Lebensmittel diirfen in die
Bibliotheken bzw. in die von den Bibliotheken festge-
legten Bereiche nicht mitgenommen werden. Die Mit-
nahme von Getrdnken in verschlieBbaren Behiltnissen
ist erlaubt. Das Mitfithren von Tieren ist nicht gestattet.

Im gemeinsamen Interesse aller Benutzerinnen und
Benutzer muss in den Lesebereichen der Bibliotheken
grofftmogliche Ruhe herrschen. Jedes Verhalten, das die
Arbeit anderer stort oder erschwert, insbesondere die
Benutzung von Mobiltelefonen und entsprechenden
Geriten, Rauchen und Essen, ist untersagt. Die Nutzung
eigener Laptops in den Bibliotheken wird durch Aus-
hang geregelt.

Den Loseblattsammlungen und Ordnern diirfen keine
Blatter und den Katalogen keine Katalogkarten entnom-
men werden.

Bei Benutzung der EDV-Arbeitsplétze sind die jeweili-
gen zeitlichen und programmbezogenen Nutzungsrege-
lungen zu beachten.

Mitgebrachte Biicher, Zeitschriften und &hnliches sind
bei den Eingangskontrollstellen unaufgefordert vorzule-
gen; die ggf. ausgegebenen Kontrollzettel sind sorgfil-
tig aufzubewahren. Beim Verlassen der Bibliothek sind
samtliche mitgefiihrten Biicher, Zeitschriften u. 4. sowie
ggf. die Kontrollzettel unaufgefordert vorzulegen.

Die zur Aufbewahrung von Taschen, Biichern und ande-
ren nicht verderblichen und nicht geféhrlichen Materia-
lien zur Verfiigung gestellten SchlieBfacher diirfen nur
bis zur SchlieBung der Bibliotheken am selben Tage und
nach den dort durch Aushang bekannt gegebenen
Bestimmungen benutzt werden.

()

2

€)

§ 11
Mogliche Einschrinkungen der Benutzung

Die als Prasenzbestand gekennzeichneten Medien sowie
alle Zeitschriftenhefte und Zeitschriftenbiande sind
grundsitzlich nicht entleihbar.

Die Priasenzbenutzung bestimmter Medieneinheiten und
die Inanspruchnahme bestimmter Dienstleistungen kann
von der Hinterlegung eines Benutzungsausweises
abhéngig gemacht werden. Die Nutzung von besonders
begehrten Medieneinheiten oder von technischen Geré-
ten kann im Interesse aller Benutzerinnen und Benutzer
zeitlich beschrankt werden.

Werke an Sonderstandorten, wie z.B. Klinik- und Insti-
tutsbibliotheken, sind grundsitzlich nicht ausleihbar
und werden nur zur Einsicht zur Verfiigung gestellt.

C. Benutzung auflerhalb der Bibliotheken

()

2

€)

(4)

)

§12
Benutzungsausweise

Fiir immatrikulierte Studierende der Charité - Universi-
tdtsmedizin Berlin, der Freien Universitdt Berlin und
der Humboldt-Universitdt zu Berlin ist der giiltige Stu-
dierendenausweis zugleich Benutzungsausweis.

Fiir alle anderen Mitglieder der Charité - Universitéts-
medizin Berlin, der Freien Universitit Berlin und der
Humboldt-Universitdt zu Berlin wird auf Antrag ein
Benutzungsausweis ausgestellt. Die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der genannten Institutionen haften fiir
das auf ihren Benutzungsausweis entlichene Biblio-
theksgut personlich.

Fiir andere natiirliche Personen wird bei Vorlage des
Personalausweises oder Passes in Verbindung mit einer
Meldebescheinigung ein Benutzungsausweis ausge-
stellt. Jugendliche iiber 16 Jahre miissen die Einwilli-
gungserklarung ecines/einer Erziehungsberechtigten
sowie deren/dessen Verpflichtung zur Haftung fiir
etwaige Schdden und zur Begleichung anfallender
Gebiihren oder Entgelte vorlegen.

Fir Einrichtungen der Freien Universitdt Berlin, der
Humboldt-Universitét zu Berlin sowie juristische Perso-
nen wird auf Antrag ein Benutzungsausweis ausgestellt,
der ausschlieBlich fiir ihre dienstlichen bzw. wissen-
schaftlichen Zwecke benutzt werden darf.

Die Anerkennung der Benutzungs- und Gebiihrenord-
nung ist durch Unterschrift der Leiterin oder des Leiters
und Stempel der Einrichtung zu bestétigen. Die Einrich-
tungen und juristischen Personen haften fiir das auf
ihren Benutzungsausweis entlichene Bibliotheksgut.

Die von den Bibliotheken ausgestellten Benutzungsaus-
weise bleiben Eigentum der Bibliotheken. Der Benut-
zungsausweis ist nicht libertragbar.
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Die Ausstellung des Benutzungsausweises kann mit
Auflagen erfolgen und die Giiltigkeitsdauer kann befri-
stet werden.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die
Anderung der Anschrift sowie den Verlust eines Benut-
zungsausweises unverziiglich mitzuteilen. Bei Nichter-
filllung dieser Verpflichtung gehen Nachteile, die sich
daraus ergeben, zu Lasten der Benutzerin oder des
Benutzers. Die Benutzerin oder der Benutzer, auf deren
oder dessen Namen der Benutzungsausweis ausgestellt
wurde, haftet fiir Schdaden, die durch den Verlust oder
den Missbrauch des verlorenen Benutzungsausweises
entstehen, auch wenn ein persdnliches Verschulden
nicht vorliegt. Fiir die Ausstellung eines Ersatzauswei-
ses wird eine Ausfertigungsgebiihr gemd3 Nr. 3.1 der
Anlage erhoben.

Passwortvergabe: Das Passwort flir die Benutzung des
Online-Katalogs wird fiir neu zugelassene immatriku-
lierte Studierende vom Immatrikulationsbiiro bzw. in
den Bibliotheken vergeben und ist nach Erhalt des
Benutzungsausweises unverziiglich von der Benutzerin
oder von dem Benutzer zu dndern. Ein vergessenes
Passwort wird nach Vorlage des Personalausweises oder
Passes auf Antrag von den Bibliotheken durch ein neues
Passwort ersetzt. Fiir telefonische Auskiinfte bzgl. des
Benutzerkontos kann ein besonderes Passwort verein-
bart werden.

§13
Allgemeine Ausleihbedingungen

Bei der Ausleihe ist ein giiltiger Benutzungsausweis
vorzulegen. Die Vorlage eines Lichtbildausweises kann
verlangt werden.

Eine Ausleihe mit einem fremden Benutzungsausweis
fiir den eigenen Gebrauch ist nicht erlaubt und kann
zum Ausschluss von der Benutzung fiihren.

Die Weitergabe entlichener Werke an Dritte ist nicht
gestattet. Es haften in jedem Fall die Benutzerin oder
der Benutzer, auf deren/dessen Namen die Werke ausge-
lichen wurden.

Die Anzahl der gleichzeitig ausleihbaren Medien und
die Anzahl der Vormerkungen zur gleichen Zeit kann
durch die Bibliotheken beschrinkt werden. Die entspre-
chenden Regelungen werden durch Aushang bekannt
gegeben.

Die Bestellung bzw. Vormerkung von Medieneinheiten
bei maschineller Ausleihe erfolgt grundsétzlich tiber den
Online-Katalog. Bei manueller Ausleihverbuchung ist
ein vollstindig und leserlich ausgefiillter Leihschein
Voraussetzung fiir jede Ausleihe.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, auf
die Ubereinstimmung von Medieneinheit und Bestel-
lung selbst zu achten. Im eigenen Interesse sollte die

)

(1)

2

(1)

()

(€)

(1)

Benutzerin oder der Benutzer vor der Ausleihe den
Zustand der Biicher priifen und eventuelle Schiden
unverziiglich melden. Andernfalls wird davon ausge-
gangen, dass sie/er die Werke in einwandfreiem Zustand
erhalten hat.

Entlichene Mikroformen, Videos, CD-ROMs, DVDs,
Disketten, Tontrdger u. &. diirfen nur auf handelsiibli-
chen Geriten unter Beachtung der von den Herstellerfir-
men vorgeschriebenen Voraussetzungen abgespielt bzw.
benutzt werden.

§14
Leihfristen

Die Leihfrist betrdgt in der Regel vier Wochen. Bei hiu-
fig genutzten Medieneinheiten kann die Leihfrist ver-
kiirzt werden.

Aus dienstlichen Griinden kann die Bibliothek ein ent-
lichenes Werk jederzeit zurtickfordern.

§15
Riickgabe

Spétestens mit Ablauf der Leihfrist haben die Benutze-
rinnen und Benutzer die Medieneinheit unaufgefordert
an die Bibliothek zuriickzugeben oder die Leihfrist zu
verldngern. Die Benutzerinnen und Benutzer sind zur
unverziiglichen Riickgabe auch vor Ablauf der Leihfrist
verpflichtet, wenn die Bibliothek das Medium zuriick-
fordert. Sie haben bei Abwesenheit oder sonstiger Ver-
hinderung dafiir zu sorgen, dass die entlichenen Medien
rechtzeitig zuriickgegeben werden. Im Zweifelsfall
haben sie die Riickgabe nachzuweisen.

Bei der Riickgabe entlichener Medieneinheiten erhalten
die Benutzerinnen und Benutzer auf Wunsch eine Quit-
tung fiir die Riickgabe. Soweit bei der Ausleihe ein
Leihschein ausgefiillt wurde, gilt dieser an die Benutze-
rinnen und Benutzer zuriickgegebene Leihschein als
Riickgabequittung.

Werden entlichene Medieneinheiten auf dem Postweg
zurlickgegeben, so erfolgt dies auf Risiko der Benutze-
rin oder des Benutzers. Der Sendung miissen eine Auf-
listung der beigefligten Medieneinheiten und der volle
Name und die Adresse der Entleiherin oder des Entlei-
hers beigefiigt sein.

§ 16
Vormerkung

Eine entlichene Medieneinheit kann von Benutzerinnen
und Benutzern iiber den Online-Katalog der Medizini-
schen Bibliothek vorgemerkt werden. Eine Entleiherin
oder ein Entleiher kann jedoch keine von ihr/ihm selbst
entlichenen Werke oder damit identische Medieneinhei-
ten vormerken.
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(2) Fiur die Benachrichtigung einer Benutzerin bzw. eines
Benutzers iiber die Bereitstellung eines vorgemerkten
Mediums wird eine Bearbeitungsgebiihr gemal3 Nr. 2.1
der Anlage erhoben. Die Gebiihr entfillt, wenn der
Bibliothek eine giiltige E-Mail-Adresse vorliegt, iiber
welche die Benachrichtigung automatisiert erfolgen
kann.

(3) Realisierte Vormerkungen werden in der Regel hoch-
stens fiinf Offnungstage bereitgelegt.

§17
Verlingerung der Leihfristen

(1) Die Leihfrist kann von Benutzerinnen und Benutzern
selbst iiber den Online-Katalog oder auf ihren schriftli-
chen oder personlichen Antrag hin durch das Biblio-
thekspersonal verldngert werden. Die Leihfrist kann
nicht verlangert werden, wenn die Medieneinheit vorge-
merkt wurde.

(2) Der Antrag auf Verldngerung ist so rechtzeitig zu stel-
len, dass bei einer Ablehnung die Medieneinheit spéte-
stens mit Ablauf der Leihfrist zuriickgegeben werden
kann.

(3) Fiir jedes Werk sind beliebig viele Verlangerungen mog-
lich, bis die maximale Leihfrist von sechs Monaten
erreicht ist. Danach ist fiir die weitere Benutzung das
Werk vorzulegen und neu zu verbuchen.

§18
Besondere Ausleihbedingungen

Auf Antrag wird die Leihfrist fiir Behinderte auf jeweils sechs
Wochen verléngert.

§19
Mahngebiihren und Ersatzpflicht

(1) Bei Uberschreitung der Leihfrist werden Mahngebiihren
gemdl Nr. 1 der Anlage erhoben.

(2) Fir Medieneinheiten, die nach dreimaliger Mahnung
nicht zuriickgegeben worden sind, kann unbeschadet
der weiter bestehenden Riickgabeverpflichtung auf
Kosten der Benutzerinnen und Benutzer die Ersatzbe-
schaffung eingeleitet werden. Fiir die Ersatzbeschaffung
werden Bearbeitungsgebiihren gemél Nr. 3.2 der Anla-
ge erhoben.

(3) Fiir verloren gegangene Mediencinheiten ist von den
Benutzerinnen und Benutzern unverziiglich ein Ersatz-
exemplar gleicher oder neuerer Auflage und Ausstattung
wiederzubeschaffen, auch wenn ein personliches Ver-
schulden nicht vorliegt. Bis zur Verlustmitteilung gilt
Abs. 1. Erfolgt die Ersatzbeschaffung nicht, iibernimmt
die jeweilige Bibliothek die Ersatzbeschaffung auf
Kosten der Benutzerinnen und Benutzer. Fiir die Ersatz-

beschaffung wird eine Bearbeitungsgebiihr geméfl Nr.
3.2 der Anlage erhoben. Ist eine Ersatzbeschaffung nicht
moglich, ist Schadensersatz nach den gesetzlichen
Bestimmungen zu leisten bzw. ein von Seiten der
Bibliothek benanntes gleichwertiges Werk zu beschaf-
fen.

(4) Werden beschidigte Medieneinheiten zuriickgegeben,
gelten die Abs. 2 und 3 entsprechend.

(5) Bis zur Tilgung aller Forderungen seitens der Bibliothek
kann die Benutzerin oder der Benutzer fiir Ausleihen
auller Haus gesperrt werden.

D. Auswirtiger Leihverkehr

§20
Ausleihe an andere Bibliotheken

Die Bibliotheken der Charité - Universititsmedizin Berlin
stellen ihre Bestinde geméll den Bestimmungen der Leihver-
kehrsordnungen im regionalen, deutschen und internationalen
Leihverkehr zur Verfiigung.

§21
Entleihe aus anderen Bibliotheken

In der Medizinischen Bibliothek der Charité - Universitdtsme-
dizin Berlin nicht vorhandene Werke konnen gemél den
Bestimmungen der Leihverkehrsordnungen im regionalen,
deutschen und internationalen Leihverkehr durch die Medizi-
nische Bibliothek beschafft werden. Hierbei evtl. anfallende
Gebiihren werden gemdB Nr. 5 der Anlage auf die Bestellerin
bzw. den Besteller umgelegt.

E. Ausnahmen vom Anwendungsbereich

§22
Sonderregelungen

Die Medizinische Bibliothek schlief3t fiir die nachfolgend auf-
gefiihrten Félle gesonderte Vereinbarungen mit den anfor-
dernden Einrichtungen ab:

die Ausleihe von Bibliotheksgut fiir Ausstellungen,
die Edition bzw. Faksimilierung von Bibliotheksgut,
die Bereitstellung von Reprintvorlagen,

die Ausleihe an Sonderstandorte.

BN =
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F. Schlussbestimmungen

§23
Inkrafttreten, AuBBerkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Verdffentlichung in
den Mitteilungen (Amtsblatt der Freien Universitdt Berlin)
und dem Amtlichen Mitteilungsblatt der Humboldt-Universi-
tdt zu Berlin in Kraft. Gleichzeitig treten die Gemeinsame
Benutzungsordnung fiir die Bibliotheken des Fachbereichs
Humanmedizin der Freien Universitdt Berlin vom 29. Januar
1996 (FU-Mitteilungen Nr. 24/2004) und die Benutzungsord-
nung der Medizi- nischen Bibliothek des Universitatsklini-
kums Charité, Medizinische Fakultdt der Humboldt-Universi-
tdit (HU) zu Berlin - Campus Charit¢ Mitte (CCM) und
Campus Virchow Klinikum (CVK) vom 23. November 1999
gemdl § 14 Abs. 3 der Benutzungsordnung fiir die Universi-
tatsbibliothek der Humboldt-Universitit zu Berlin vom 4.
November 1997 (Amtliches Mitteilungsblatt der Humboldt-
Universitdt zu Berlin 35/1998) aufler Kraft.
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Anlage gemaR § 4 (Gebiihren)

Nr. Gegenstand / Bemessungs- Gebiihr Bemerkung
Dienstleistung einheit
1 Mahngebiihren
1.1 | 1. Mahnung nach je Medium 1,50 EUR
Uberschreitung der
Leihfrist
1.2 | 2. Mahnung je Medium 2,50 EUR 14 Tage nach der 1. Mahnung
1.3 | 3. Mahnung je Medium 7,50 EUR 14 Tage nach der 2. Mahnung
Die Mahngebiihren sind fallig
mit Erstellung der Mahnung;
sie kumulieren von der 1. bis
zur 3. Mahnung
2 Bearbeitungsgebiihren
bei Benachrichtigungen
2.1 | Benachrichtigung tiber je Medium 0,50 EUR Die Gebihr entfallt, wenn die
die Bereitstellung Benachrichtigung automatisiert
vorgemerkter Medien per E-Mail erfolgen kann.
3 Ersatz / Reparatur
3.1 Ersatz eines je Ausweis 5,00 EUR
Benutzungsausweises
3.2 | Ersatz verloren je Medium Beschaffungskosten | Die Gebuhr kann reduziert
gegangener oder stark plus 15,00 EUR oder erlassen werden, wenn
beschadigter, nicht mehr Bearbeitungsgebiihr | der Wert der Ersatzbeschaf-
reparierbarer Medien fung den Wert des verloren
gegangenen oder beschadig-
ten Werkes Ubersteigt.
3.3 | Reparatur beschadigter je Medium Reparaturkosten
Medien plus 15,00 EUR
Bearbeitungsgebiihr
3.4 | Ersatzvon je Schllssel Kosten fir den
SchlieRfachschlisseln Einbau eines
Ersatzschlosses
4 Recherchen
4.1 | Auftragsrecherchen in je Auftrag 25,00 EUR plus Kostenpflichtig fur Externe.
Datenbanken entstandene Kosten Fir Angehdrige der Charité
kostenfrei.
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Nr. Gegenstand / Bemessungs- Gebiihr Bemerkung
Dienstleistung einheit
5 Dokumentlieferung /
Fernleihe
5.1 | Elektronische Dokument- je Auftrag nach Aushang;
lieferung per Mail aus in Anlehnung an die
dem eigenen Bestand Gebiihrenregelung
des Leihverkehrs
5.2 | Bestellung uber je Auftrag nach Aushang,
Dokumentlieferdienste in Anlehnung an
entstandene Kosten
und die Geblihren-
regelung des
Leihverkehrs
5.3 | Bestellung tiber den je Auftrag nach Aushang;
nationalen oder in Anlehnung an die
internationalen Gebiihrenregelung
Leihverkehr des Leihverkehrs
6 Fotokopien
6.1 | Fotokopien und je Kopie nach Aushang
Ausdrucke an DV-
Arbeitsplatzen
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