Richtlinien zur Priifungsberatung und Abschlussberatung

Richtlinien
zur Priifungsberatung
und Abschlussberatung
vom 16. August 2002

(Bei dem folgenden Text handelt es sich um eine redaktionell
bearbeitete Fassung; die verbindliche Fassung ist abrufbar unter
http://www.fu-berlin.de/service/qgesetze/).

Nr. 1 Geltungsbereich

1. Die Richtlinien gelten fiir die Priifungsberatung und Ab-
schlussberatung gem. § 13 Abs. 4 bis Abs. 6 der Satzung fiir Stu-
dienangelegenheiten (SfS).

2. In Studiengdngen ohne Zwischenpriifung ist § 13 Abs. 4 Nr. 1
Satzung fiir Studienangelegenheiten nicht anzuwenden. In ei-
nem auf ein Bachelorstudium folgendes Masterstudium ist § 13
Abs. 4 Nr. 3 SfS nicht anzuwenden; in beiden Fillen ist nur gem.
§ 13 Abs. 4 Nr. 2 S. 1 und Abs. 6 zu verfahren.

Nr. 2 Priifungsberaterinnen und Priifungsberater

1. Die Priifungsberatung wird von hauptberuflichen Professorin-
nen und Professoren, im Ausnahmefall von anderen priifungsbe-
rechtigten Hochschulangehdrigen durchgefiihrt.

2. Die Priifungsberaterinnen und Priifungsberater werden durch
das Dekanat bestellt.

3. Die Priifungsberaterin oder der Priifungsberater und sonstigen
Verfahrensbeteiligten unterliegen der Amtsverschwiegenheit.
Dies hat zur Folge, dass iiber auf einzelne Studierende beziehbare
Informationen aus dem Zusammenhang der Priifungsberatung
Stillschweigen zu wahren und jede Verarbeitung auRerhalb des
Priifungsberatungsverfahrens untersagt ist. Die Pflicht zur Ver-
schwiegenheit betrifft insbesondere den Inhalt der Beratungsge-
sprdche, Einzelheiten des Verfahrensgangs und die Tatsache der
Teilnahme am Priifungsberatungsverfahren. Die Regelungen zur
Befangenheit sind zu beachten. Bestehen gegen die Priifungsbe-
raterin oder den Priifungsberater Bedenken der Studentin oder
des Studenten, ist auf Antrag zusdtzlich ein persénliches Ge-
sprdch zur Klarung der Bedenken in Anwesenheit der Studiende-
kanin oder des Studiendekans und ggf. eines sachkundigen Mit-
gliedes der Universitdt als Vertrauensperson der Studentin oder
des Studenten durchzufiihren, dies gilt auch fiir Zentralinstitute.

Nr. 3 Art und Anzahl der Beratungen

1. Es gibt zwei Priifungsheratungen zur Zwischenpriifung gem. §
13 Abs. 4 Nr. 1 SfS. Diese finden zeitlich in der Regel bis zur
Riickmeldung zum 7. und 9. Fachsemester statt.

2. Im Hinblick auf die Abschlusspriifung finden ebenfalls zwei
Beratungen statt. Hierbei handelt es sich um die Priifungsbera-
tung gem. § 13 Abs. 4 Nr. 2 SfS und die Abschlussberatung gem.
§ 13 Abs. 6 SfS. Die Priifungsberatung gem. § 13 Abs. 4 Nr. 2 SfS
findet bis zur Riickmeldung zu dem Fachsemester statt, das um
drei Fachsemester iiber dem auf das Hauptstudium bezogenen
Teil der Regelstudienzeit liegt. Die Abschlussberatung gem. § 13
Abs. 6 SfS findet zwei Semester nach der Teilnahme an der Prii-
fungsberatung gem. § 13 Abs. 4 Nr. 2 SfS statt. Fiir Studierende,
die im Sommersemester 2002 bereits im 4. oder einem héoheren
Fachsemester iiber der Regelstudienzeit fiir den Studiengang stu-

dieren, findet ebenfalls die Abschlussberatung gem. § 13 Abs. 6
SfS statt.

3. Eine Priifungsberatung erfolgt im Falle eines Zweitstudiums
gem. § 13 Abs. 4 Nr. 3 SfS vor der Riickmeldung zum 3. Fachse-
mester.

Nr. 4 Priifungsberatung und Abschlussberatung

1. Bei der ersten und zweiten Priifungsberatung zur Zwischen-
priffung sind die bisher erbrachten Studien- und Priifungslei-
stungen durch die Studentin oder den Studenten nachzuweisen.
Ist aufgrund dieser Nachweise und der Darlegungen der Studen-
tin/des Studenten zu erwarten, dass sie oder er innerhalb der
ndchsten beiden Semester die Zwischenpriifung ablegt, fertigt
die Priifungsberaterin oder der Priifungsberater hieriiber eine
Niederschrift, die auch von der Studentin oder dem Studenten
unterschrieben wird. Ist die Ablegung der Zwischenpriifung in-
nerhalb der ndchsten beiden Semester nicht zu erwarten, wird
zusdtzlich in dem Beratungsgesprdach gemeinsam ein individuel-
ler Weg zu einem schnellstmdglichen Abschluss des Studienab-
schnitts ermittelt und in der Niederschrift gem. S.2 dokumen-
tiert.

2. Fir die Priifungsberatung zur Abschlusspriiffung gem. § 13
Abs. 4 Nr. 2 SfS und die Abschlussberatung gem. § 13 Abs. 6 SfS
wird entsprechend Abs. 1 verfahren.

3. Abs. 1 ist auch auf die Priifungsberatung in einem Zweitstudi-
um nach einem ersten Hochschulabschluss gem. § 13 Abs. 4 Nr. 3
SfS anzuwenden.

4. Die personenbezogenen Daten, inshesondere die Unterlagen
des Beratungsverfahrens sind unverziiglich nach vom Immatri-
kulationsbiiro mitgeteilter bestandskrdftiger Exmatrikulation
oder erfolgreichem Abschluss der Priifung, der die Beratung dien-
te, zu vernichten.

Nr. 5 Erteilung von Auflagen

1. Weist eine Studentin oder ein Student in einer Priifungsbera-
tung gem. § 13 Abs. 4 Nr. 1 SfS weder Studienleistungen noch
Priifungen aus den letzten beiden Semestern nach, oder ist in
der Abschlussberatung gem. § 13 Abs. 6 SfS aufgrund der Nach-
weise und Darlegungen der Abschluss des Studiums innerhalb der
nédchsten beiden Semester nicht zu erwarten, wird ihr oder ihm
im Rahmen der Priifungsberatung durch die Priifungsberaterin
oder den Priifungsberater eine schriftliche Auflage erteilt.

2. In der Auflage ist die Frist zu bestimmen, innerhalb welcher
Studienleistungen und ggf. Priifungen zu erbringen sind. In der
Auflage werden die Studienleistungen und / oder ihre Anzahl
ndher bestimmt. Wird nur die Anzahl bestimmt, entscheiden die
Studentin oder der Student selbst, welche fehlenden Studienlei-
stungen bis zum Fristablauf zu erbringen sind. Die Frist soll in
Semestern bestimmt werden. Fristen von weniger als einem Se-
mester sind im Regelfall und mehr als zwei Semestern sind stets
unzuldssig. An Studien- oder Priifungsleistungen darf nicht mehr
verlangt werden, als innerhalb von zwei Semestern in einem den
rechtlichen Vorgaben entsprechenden ordnungsgemdRen Studium
zu erreichen ist.

3. In der Auflage ist zu bestimmen, zu welchem Zeitpunkt die
Uberpriifung der Auflagenerfiillung erfolgt. Die Uberpriifung ist
unmittelbar nach Ablauf der Frist gemdR Abs. 2 durchzufiihren.

4. Der Inhalt der beabsichtigten Auflage und das Ergebnis der
Uberpriifung ihrer Erfilllung sind im jeweiligen Beratungsge-
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sprach zu erdrtern. Im Rahmen des Gesprdchs ist der Studentin
oder dem Studenten Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.
Auf Wunsch der Studentin oder des Studenten ist zusatzlich auch
eine schriftliche Stellungnahme zu ermdglichen, der ggf. auch
Belege beizufiigen sind, die in der Beratung noch fehlten.

5. Bei der Entscheidung iiber die Auflage gemdR Abs. 2 und der
Uberpriifung der Auflage gemiR Abs. 3 sind die personlichen
Umsténde der Studentin oder des Studenten zu beriicksichtigen,
die einer Einhaltung der im Beratungsgesprach gemdR Abs. 4
vorgesehenen Frist gemdR Abs. 2 entgegenstehen oder der Er-
filllung der Auflage bis zum Zeitpunkt der Uberpriifung entge-
genstanden. Die Studentin oder der Student hat die persénlichen
Umstdnde schliissig darzulegen und in geeigneter Form zu bele-
gen. Personliche Umstdnde sind insbesondere linger andauernde
oder stdndige korperliche Beeintrdchtigungen oder Behinderun-
gen, eigene Krankheit oder Krankheit und dazu notwendige al-
leinige Betreuung eines oder einer nahen Angehorigen. Nahe An-
gehorige sind Eltern, GroReltern, Ehe- und Lebenspartner/innen.
Bei Kindern reicht die iiberwiegende Betreuung. Gleiches gilt an-
gelehnt an die Regelungen des Mutterschutzgesetzes fiir
Schwangere und Wéchnerinnen. Krankheit kann z. B. durch die
Vorlage eines drztlichen Zeugnisses belegt werden, in dem die
durch Krankheit begriindete Verhinderung der Erfiillung der
Auflage bescheinigt wird. Eine Verpflichtung zur Offenbarung
von drztlichen Diagnosen besteht nur im Ausnahmefall bei Vor-
liegen besonderer Griinde. Halt die Studentin oder der Student
auch die aufgrund der personlichen Umstdnde reduzierten An-
forderungen fiir nicht erfiillbar, ist sie oder er auf die Mdglich-
keit hinzuweisen, eine Beurlaubung oder ein Teilzeitstudium zu
beantragen. Die Frist zur Vorlage der Nachweise wird entspre-
chend verldngert, wenn eine Beurlaubung vom Studium oder ein
Teilzeitsstudium erfolgt.

6. Die Nichterfiillung einer Auflage wird dem Immatrikulations-
biiro nach Ablauf der Einwendungsfrist oder Abschluss des Ein-
wendungsverfahrens mitgeteilt.

7. Gegen die Auflage und gegen das Ergebnis der Uberpriifung
konnen Einwendungen erhoben werden. Diese sind schriftlich
innerhalb von einem Monat nach Zugang der Auflage oder des
Ergebnisses der Uberpriifung einzulegen. Sie sind an die Studi-
endekanin oder den Studiendekan des zustandigen Fachbereichs
oder bei der Vorsitzenden des Institutsrats oder dem Vorsitzen-
den des Institutsrats des zustdndigen Zentralinstituts als ent-
scheidende Stelle zu richten. Zustdndig ist der Fachbereich oder
das Zentralinstitut, an dem der Studiengang oder Teilstudien-
gang angeboten wird und in deren Rahmen die Priifungsberatung
erfolgte. Die Griinde der Einwendungen sind schliissig darzulegen
und in geeigneter Form zu belegen. Nr. 5 Abs.5 Satz 3 bis 8 gilt
entsprechend. Auf Antrag ist zusdtzlich ein personliches Ge-
sprach in Anwesenheit der Studiendekanin oder des Studiende-
kans und ggf. eines sachkundigen Mitgliedes der Universitét als
Vertrauensperson der Studentin oder des Studenten durchzufiih-
ren; dies gilt auch fiir Zentralinstitute.
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